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Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

Ausfihrungsvorschriften Gber Honorare
der Volkshochschulen (AV Honorare VHS)

Vom 2. November 2013
BidJugWiss Il G 4/ C 1.9

Telefon: 90227-5238/5239 oder 90227-5050
intem 9227-5238/5239

Auferund des § 128 des Schulgesetzes (SchulG) vom 26. Januar
2004 (GVBI. S.26), das zuletzt durch Artikel I des Gesetzes
vom 26. Juni 2013 (GVBI. S. 199) geandert worden ist, werden
zur Ausfithrung des Schulgesetzes die folgenden Ausfithrungs-
vorschriften erlassen:

1 — Allgemeines
(1) Diese Ausfithrungsvorschriften gelten fiir die mit freien Mit-

arbeiterinnen und Mitarbeitern der Volkshochschulen Berlins
zu schlieBenden Honorarvertrage.

(2) Sie gelten nicht fiir die Mitwirkung von Dozentinnen oder
Dozenten an Priifungen; diese wird nach den dafiir geltenden
besonderen Bestimmungen honoriert.

(3) Dozentinnen und Dozenten fithren im Rahmen ihrer ver-
traglichen Verpflichtung Kurse, Vortragsreihen, Wochen- und
Wochenendseminare oder Einzelveranstaltungen durch.

(4) Neben den Dozentinnen und Dozenten konnen freie Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter mit Hilfstitigkeiten beauftragt
werden. Die arbeits- und sozialrechtlichen Bestimmungen iiber
die Zulassigkeit der Beschaftigung freier Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter sind zu beachten.

(5) Werden Beamtinnen oder Beamte des Landes Berlin als
Dozentinnen oder Dozenten beschaftigt beziehungsweise mit
Hilfstatigkeiten beauftragt, so ist die Nebentatigkeitsverord-
nung fiir Berlin in der jeweils geltenden Fassung zu beachten.
Dies gilt sinngemal auch fiir Angestellte.

2 — Vertriige
(1) Vertrage sind schriftlich zu schlieBen.

(2) Sie enthalten neben dem vereinbarten Bruttohonorar min-
destens eine Beschreibung des Auftrags und Vereinbarungen
iiber Ort, Zeit und Dauer der jeweiligen Veranstaltung.

(3) Bei Vertragsabschluss ist eine Einverstandniserklarung der
freien Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zur Speicherung der fiir
die Vertragsabwicklung erforderlichen Daten im Rahmen der
geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen einzuholen.

3 — Honorare

(1) Die Hohe der Honorare bemisst sich nach Art und Dauer
der Veranstaltung und der fiir die Durchfiihrung erforderlichen
Qualifikation der Honorarkraft.

(2) Die bis 31. Juli 2013 und die ab 1. August 2013 giiltigen
Honorarsatze sindder Anlage 1 zu entnehmen.

(3) Die Honorarsatze folgen der Entwicklung der tariflichen
Entgelte fir die Angestellten des Landes Berlin. Die Anpassung
erfolgt jeweils zum 1. August des darauffolgenden Kalender-
jahres.
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(4) Uber die Honoraranpassungen informiert die fiir Volks-
hochschulen zustandige Senatsverwaltung.

(5) Nebenarbeiten, die iiber die Dauer der jeweiligen Veranstal-
tung hinaus zur angemessenen Durchfithrung erforderlich sind
(zum Beispiel Arbeiten zur Vorbereitung der Veranstaltung,
Erstellung von Arbeitspapieren, Korrekturen, allgemeine Be-
treuung der Teilnehmerinnen und Teilnehmer) sind mit dem
Homnorar abgegolten.

(6) Reise- und Aufenthaltskosten sind in der Regel mit dem
Honorar abgegolten ( Tarifgebiet Berlin, Tarifzonen A, B und C).
Im Ubrigen gelten die Bestimmungen fiir den 6ffentlichen Dienst
(Tage- und Ubernachtungsgeld gemaB Reisekostenstufe B,
Fahrkostenerstattung gemal den Festlegungen fiir Angehorige
der Besoldungsgruppen A 8 bis A 16).

(7) In besonderen Fallen kann die fiir die Volkshochschule
zustandige Amtsleiterin oder der zustandige Amtsleiter ent-
scheiden, dass Honorare fiir Einzelveranstaltungen den in der
Anlage genannten Hochstsatz iibersteigen. Die Griinde sind
aktenkundig zu machen.

4 — Honorare beim Ausfall von Veranstaltungen

(1) Kursstunden sind nachzuholen, wenn sie durch Feiertage,
Krankheit der Dozentin oder des Dozenten oder ahnliche
Umstande ausgefallen sind. Nicht gehaltene Kursstunden wer-
den nicht honoriert.

(2) Bei Ausfall von Kursstunden infolge unverschuldeter krank-
heitsbedingter Leistungsunfahigkeit einer als arbeitnehmer-
ahnliche Person anerkannten Dozentin oder eines als arbeit-
nehmerahnliche Person anerkannten Dozenten gelten die Be-
stimmungen gemal Nummer 6 Absatz 4 und 5.

(3) Fallen Kurse wegen zu geringer Beteiligung aus, ist ein Aus-
fallhonorar in vertraglich vereinbarter Hohe, mindestens jedoch
das Honorar fiir zwei Unterrichtseinheiten zu zahlen.

(4) Fallen Finzelveranstaltungen wegen zu geringer Beteiligung
aus, ist ein Ausfallhonorar in vertraglich vereinbarter Hohe zu
zahlen.

(5) Werden Kurse abgebrochen, so ist das Honorar fiir die
geleisteten Unterrichtseinheiten zu zahlen.

5 — Fiilligkeit und Zahlung der Honorare

(1) Die Honorare sind nach erbrachter Leistung fallig. Auf An-
trag werden Abschlagzahlungen geleistet.

(2) Die einkommensteuerrechtliche Behandlung der Honorare
richtet sich nach den allgemeinen Vorschriften des Einkommen-
steuerrechts. Darauf sind die freien Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter hinzuweisen.

(3) Fiir die Mitteilung iiber geleistete Honorarzahlungen an das
Finanzamt gelten die steuerrechtlichen Vorschriften.

(4) Bescheinigungen zur Erlangung der Umsatzsteuerbefreiung
gemal Umsatzsteuergesetz in der jeweils giiltigen Fassung er-
stellt die Volkshochschule auf Antrag der freien Mitarbeiterin
oder des freien Mitarbeiters.

(5) Die freilen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind auf ihre
Rentenversicherungspflicht hinzuweisen.

6 — Arbeitnehmeriihnliche Personen

(1) Freie Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die — vergleichbar
einer Arbeitnehmerin oder einem Arbeitnehmer — sozial schutz-
bediirftig und im Rahmen freier Mitarbeiterverhaltnisse zum
Land Berlin von diesem wirtschaftlich abhangig sind (arbeit-



nehmerahnliche Personen), erhalten auf Antrag einen zu ver-
steuernden Zuschlag

e von 9,6% des vertraglich festgelegten Honorars, wenn sie
die Zahlung von Beitriagen zur gesetzlichen Rentenversiche-
rung nachweisen,

e von 6,6 % des vertraglich festgelegten Honorars, wenn sie
die Zahlung von Beitrigen zu einer eigenen, im Rahmen
ihrer freiberuflichen Tatigkeit abgeschlossenen beziehungs-
weise fortgefithrten Krankenversicherung nachweisen.

Die Regelung gilt nicht fir freie Mitarbeiterinmen und Mit-
arbeiter, die nach den Bestimmungen des Kiinstlersozialver-
sicherungsgesetzes bei der Kiinstlersozialkasse versichert sind.

Antragsformulare und Merkblatter fur die Dozentinnen und
Dozenten stellt die fiir die Volkshochschulen zustandige Senats-
verwaltung bereit.

Hinweise fiir die Zahlung des Zuschlages gibtdie Anlage 2.

(2) Arbeitnehmerahnliche Personen erhalten ein Urlaubsentgelt
nach dem Bundesurlaubsgesetz in der jeweils geltenden Fas-
sung. Uber Anderungen informiert die fiir Volkshochschulen
zustandige Senatsverwaltung.

(3) Arbeitnehmerahnliche Personen mit Anspruch auf Zusatz-
urlaub fiir schwerbehinderte Menschen gemaB dem Neunten
Buch Sozialgesetzbuch in der jeweils geltenden Fassung er-
halten ein zusatzliches Urlaubsentgelt. Uber Anderungen infor-
miert die fiir Volkshochschulen zustiandige Senatsverwaltung.

(4) Bei unverschuldeter krankheitsbedingter Leistungsunfahig-
keit soll die Volkshochschule — unter Beriicksichtigung der
betrieblichen Umstande und der Teilnehmerinteressen — der
arbeitnehmerahnlichen freien Mitarbeiterin oder dem arbeit-
nehmerahnlichen freien Mitarbeiter zum Ausgleich der ersten
drei Tage ihrer beziehungsweise seiner Leistungsunfahigkeit
(sogenannte Karenztage) die Gelegenheit zum Nachholen der
Leistung anbieten.

(5) Arbeitnehmerahnliche freie Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
ter konnen bei einer arztlich bestatigten unverschuldeten krank-
heitsbedingten Leistungsunfahigkeit ein Ausfallhonorar bei
ihrer Volkshochschule beantragen. Dem Antrag der arbeit-
nehmerahnlichen Person ist insoweit zu entsprechen, dass ab
dem vierten Tag der Leistungsunfahigkeit ein Ausfallhonorar in
Hohe von 80 Prozent des voraussichtlich zu erzielenden Hono-
rars fiir die Dauer von langstens sechs Wochen zu gewahren ist.
Die Berechnung dieser sechswochigen Dauer beginnt am ersten
Tag der Leistungsunfahigkeit. Bei mehrmaliger Erkrankung
innerhalb eines Kalenderjahres besteht Anspruch fiir maximal
sechs Wochen pro Kalenderjahr.

7 — Schlussvorschriften

(1) Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. Januar 2014 in
Kraft. Sie treten mit Ablauf des 31. Dezember 2018 auler
Kraft. Die Ausfithrungsvorschriften iiber Honorare der Volks-
hochschulen vom 13. November 2008 werden durch sie ersetzt.

(2) Abweichend vom Absatz1 Satz 1 treten die Regelungen
nach Nummer 4 Absatz 2 und Nummer 6 Absatz4 und 5 am
1. August 2014 in Kraft.
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Anlage 1

Honorarsatz* ab 1. August 2013

(in Klammern: Honorarsatz bis 31. Juli 2013)

1. Honorare fiir Lehrtiitigkeit je Unterrichtseinheit (45 Minuten)

von

bis

Honorargruppe 1.1

Fiir freie Mitarbeiter/ Mitarbeiterinnen, deren Lehrtatigkeit eine abgeschlossene
wissenschaftliche Hochschulausbildung erfordert und die von hervorgehobener
Bedeutung ist, wenn die Gewinnung eines/einer besonders qualifizierten freien Mit-
arbeiters/Mitarbeiterin fiir die Durchfithrung der Veranstaltung unabdingbar ist

62,56 € (61,01 €)

78,48 € (76,54 €)

Honorargruppe 1.2

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Lehrtatigkeit eine abgeschlossene
wissenschaftliche Hochschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen
und Fertigkeiten erfordert

24,45 € (23,85 €)

37,53 € (36,61 €)

Honorargruppe 1.3

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Lehrtatigkeit eine abgeschlossene
Fachhochschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und
Fertigkeiten erfordert

17,63 € (17,19 €)

21,61 € (21,08 €)

Honorargruppe 1.4

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Lehrtatigkeit eine abgeschlossene
Fachschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und Fertigkeiten
erfordert

14,79 € (14,42 €)

17,63 € (17,19 €)

2. Honorare fiir Hilfstiitigkeiten je Zeitstunde (60 Minuten)

Honorargruppe 2.1

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Tatigkeit eine abgeschlossene
Fachhochschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und Fertig-
keiten erfordert

12,51 € (12,20 €)

14,79 € (14,42 €)

Honorargruppe 2.2

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Tatigkeit eine abgeschlossene
Fachschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse, Erfahrungen und Fertigkeiten
erfordert

10,24 € (9,98 €)

12,51 € (12,20 €)

Honorargruppe 2.3

Fiir freie Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen, deren Tatigkeit keine spezielle Ausbildung
erfordert

10,24 € (9,98 €)

3. Sonstige Tiitigkeiten

Honorargruppe 3.1

Teilnahme an Programmplanungs- und Fachkonferenzen, Aufwandsentschadigung
je Sitzung

17,06 € (16,64 €)

Honorargruppe 3.2
Einstufungen und Beratungen je Zeitstunde (60 Minuten)

17,06 € (16,64 €)

* gemdl Mitteilung der Senatsverwaltung fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung vom 30. September 2011

Anlage 2

Hinweise fiir die Zahlung des Zuschlages an arbeitnehmerihnliche Personen
e Die freie Mitarbeiterin oder der freie Mitarbeiter ist bei Vertragsabschluss tiber die Moglichkeit der Zahlung eines Zuschlages zur

Kranken- und Rentenversicherung zu informieren.

e Termine zur Antragstellung sind schriftlich vorzugeben.

e Zur Feststellung der Arbeitnehmerahnlichkeit wird auf die Regelungen der fir Inneres zustandigen Senatsverwaltung zum

Urlaubsentgelt fiir arbeitnehmerahnliche Personen verwiesen.

o Ist die Arbeitnehmerahnlichkeit bei der Priifung auf den Anspruch auf Urlaubsentgelt festgestellt, kann eine erneute Prifung ent-

fallen.

e Es sollte darauf hingewiesen werden, dass ein Zuschlag nur fiir Zeiten gewahrt werden kann, in denen die betreffende Versicherung

auch tatsachlich bestand.

o Wenn der Anspruch auf Zahlung eines Zuschlags nachgewiesen ist, kann die Auszahlung mit dem Honorar ohne Antragstellung

vertraglich vereinbart werden.

e Die Zuschlage sind steuerpflichtiger Honorarbestandteil. Die steuerrechtlichen Vorschriften sind zu beachten.

4 & ABLNv.1/03.01.2014




Senatsverwaltung fir Bildung, Jugend
und Wissenschalft

Verwaltungsvorschriften zur Anderung
der Ausfuhrungsvorschriften Gber Entgelte
der Volkshochschulen (Entgeltvorschriften VHS)

Vom 2. November 2013
BildJugWiss Il G 4/l C 1.9

Telefon: 90227-5238/5239 oder 90227-5050
intern 9227-5238/5239

Auferund des § 128 des Schulgesetzes (SchulG) vom 26. Januar
2004 (GVBL S.26), das zuletzt durch Artikel I des Gesetzes
vom 26. Juni 2013 (GVBL. S. 199) geandert worden ist, wird be-
stimmt:

L

Die Ausfithrungsvorschriften iiber Entgelte der Volkshochschu-
len (Entgeltvorschriften VHS) vom 8. November 2010 (ABI.
S. 302) werden wie folgt geandert:

1. Der Nummer 5 werden folgende Absatze 6 und 7 angefiigt:

»(6) Der Direktor oder die Direktorin der Volkshochschule
kann mit dem Ziel der Qualitatssicherung und Qualitats-
entwicklung des VHS-Angebots VHS-Kursleiterinnen und
VHS-Kursleitern zu Fortbildungszwecken die Moglichkeit
der entgeltfreien Teilnahme an Veranstaltungen eimnrau-
men.*

»(7) Die Begleitperson eines schwerbehinderten Menschen
mit dem Merkzeichen B im Schwerbehindertenausweis ist
keine Teilnehmerin beziehungsweise kein Teilnehmer; sie
muss nicht angemeldet werden und ist nicht entgeltpflich-
tj,g.“

2. Nummer 6 wird wie folgt gedndert:
a) Absatz 1 Satz 1 wird wie folgt neu gefasst:

»Der Basiswert fiir das Entgelt betragt 2,10 € je Unter-
richtseinheit (45 Minuten).*

b) Als neuer Absatz 2 wird eingefiigt:

»(2) Werden gemal Nummer 3 Absatz 3 der Ausfith-
rungsvorschriften iiber Honorare der Volkshochschulen
(AV Honorare VHS) vom 2.November 2013, in der
jeweils gilltigen Fassung, die Honorarsatze angepasst,
erfolgt eine Anpassung des Basiswerts fir das Entgelt
im gleichen prozentualen Umfang zum gleichen Zeit-
punkt. Uber die Anpassung des Basiswerts informiert
die fiir Volkshochschulen zustandige Senatsverwal-
tung.”

Die Nummern der weiteren Absiitze andern sich ent-
sprechend.
¢) Dem Absatz 5 (bisher 4) wird folgender Satz angefiigt:

»Fiir Veranstaltungen, die im Auftrag oder im tber-
wiegenden institutionellen Interesse Dritter durchge-
fithrt werden, konnen mit Zustimmung der fiir die
Volkshochschulen zustandigen Senatsverwaltung kos-
tendeckende Entgelte erhoben werden.*

3. Nummer 12 wird wie folgt geandert:

In Absatz 1 Satz2 wird nach ,Zahlungen per Lastschrift-
einzugsverfahren® eingefiigt:

,oder SEPA-Lastschriftverfahren®.

4. Die Anlage (Allgemeine Geschiiftsbedingungen fir die Teil-
nahme an Volkshochschulveranstaltungen) wird wie folgt ge-
andert:

a) In Nummer 4 Absatz 3 wird nach ,, Teilnahme am Last-
schrifteinzugsverfahren® eingefiigt:

~oder am SEPA-Lastschriftverfahren®.

b) In Nummer 12 Absatz 1 Satz 2 wird nach ,,im Falle einer
Einzugsermiichtigung“ eingefiigt:
woder eines SEPA-Lastschriftmandats®.

¢) In Nummer 12 Absatz 2 werden die Worter ,, Beim Last-
schrifteinzugsverfahren® ersetzt durch:

,»Bel Buchung mittels Lastschrifteinzugsverfahren oder
SEPA-Lastschriftverfahren®.

II.

Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. Januar 2014 in
Kraft.

Senatsverwaltung fir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

~ Verwaltungsvorschriften
zur Anderung der Ausfihrungsvorschriften
uber Zeugnisse

Vom 16. Dezember 2013
BildJugWiss Il C 1.4

Telefon: 90227-5679 oder 90227-5050
intern 9227-5679

Auf Grund des § 128 des Schulgesetzes vom 26. Januar 2004
(GVBL S.26), das zuletzt durch Artikel I des Gesetzes vom
26. Juni 2013 (GVBL. S.199) gedndert worden ist, wird be-
stimmt:

L
Die Ausfithrungsvorschriften iiber Zeugnisse vom 26. August
2010 (ABL. S. 1638) werden wie folgt gedndert:

1. Nummer 1 wird wie folgt geandert:

a) In Absatz 1 Satz 1 wird vor dem Wort ,staatlich“ das
Wort ,,die“ durch die Worter  fiir Abschluss- und Prii-
fungszeugnisse der® ersetzt.

b) Absatz 2 wird wie folgt geandert:

aa) Im Satz 1 werden nach dem Wort ,,auch® die Worter
»Kurshalbjahre und“ eingefiigt.

bb) In Satz2 werden die Worter ,Kerngruppen der
Gesamtschulen“ durch die Worter ,,Kursgruppen
der Integrierten Sekundarschulen® ersetzt.

2. Nummer 3 Absatz 1 wird wie folgt geandert:
a) Nach Satz 1 wird folgender Satz eingefiigt:

»Die Vordrucke diirfen weder im Layout noch in den
vorgegebenen Teilen verandert werden.

b) Satz 3 wird wie folgt gefasst:

~Abweichende Vordrucke sind nur fiir Schulen besonde-
rer padagogischer Pragung, Schulversuche oder firr Ab-
schluss- und Priifungszeugnisse staatlich anerkannter
Ersatzschulen zulassig und miissen von der Schulauf-
sichtsbehorde genehmigt werden.

ABL.Nr.1703.01.2014 ¥ B



¢) In Satz 5 werden nach dem Wort ,, Urkundenpapier® die
Worter ,,mit Wasserzeichen® eingefiigt.

3. Nummer 4 wird wie folgt geandert:

a) Dem Absatz 1 wird folgender Satz angefiigt:

»Auf Halbjahres- und Jahrgangszeugnissen der Inte-
grierten Sekundarschulen und Gemeinschaftsschulen
werden die Noten in den leistungsdifferenziert unter-
richteten Fachern auf beiden Niveaustufen ausgewie-

23

Semn.

b) In Absatz 2 Buchstabe b Doppelbuchstabe bb und Buch-
stabe ¢ Doppelbuchstabe bb werden die Worter ,,des Bil-
dungsganges“ jeweils durch die Worter ,,der Schulart®
ersetzt.

¢) Nach Absatz 2 wird folgender Absatz 3 eingefiigt:

»(3) Auf Abschluss- und Abgangszeugnissen der Jahr-
gangsstufe 10 und der gymnasialen Oberstufe wird zu-
satzlich zu den nach Absatz 1 und 2 erforderlichen An-
gaben die erreichte Niveaustufe des Gemeinsamen
Europaischen Referenzrahmens in der ersten und zwei-
ten Fremdsprache ausgewiesen.“

d) Die bisherigen Absiitze 3 bis 5 werden die Absatze 4 bis 6.
¢) Es wird folgender Absatz 7 angefigt:

»(7) Auf Abschlusszeugnissen der beruflichen Schulen
wird zusatzlich zu den nach Absatz 1, 2 und gegebenen-
falls 6 erforderlichen Angaben die Zuordnung des Ab-
schlusses zu einer der Niveaustufen im Deutschen und
Europaischen Qualifikationsrahmen ausgewiesen.®

. In Nummer 5 Absatz 3 Satz1 werden die Worter ,,in der
Zeile“ durch die Worter ,im Notenfeld“ ersetzt und die
Worter ,,und der fiir die Note vorgesehene Platz wird durch-
gestrichen gestrichen.

. Nummer 6 wird wie folgt geindert:
a) Die Absiitze 5 und 6 werden wie folgt gefasst:

»(5) Halbjahres- und Jahrgangszeugnisse sowie die
Abschluss- und Priifungszeugnisse der Sekundarstufe I
und der Lehrginge zum nachtraglichen Erwerb der
Abschliisse der Sekundarstufe I werden auf den letzten
Unterrichtstag des Schulhalbjahres oder Schuljahres
datiert und grundsatzlich an diesem Tag ausgegeben.
Satz 1 gilt entsprechend fiir Abschlusszeugnisse der
Sekundarstufe II iiber einen ohne Priifung erworbenen
Abschluss.

(6) Abgangszeugnisse sind auf den letzten Unterrichts-
tag des besuchten Schulhalbjahres zu datieren und an
diesem Tag auszugeben. Bei vorzeitigem Verlassen des
Bildungsganges setzt die Schule den Termin fiir die
Datierung und die Ausgabe fest.“

b) Nach Absatz 6 wird folgender Absatz 7 eingefugt:

»(7) Bei Priffungszeugnissen der Sekundarstufe IT und
von Nichtschillerpriufungen ist das Datum des Ausgabe-
tages einzusetzen. Diese Zeugnisse sind an den dafir
von der Schule festgesetzten Tagen ausgegeben.

¢) Der bisherige Absatz 7 wird Absatz 8.
d) Es wird folgender Absatz9 angefiigt:

»(9) Fiir Zeugnisse der Fachschule fiir Altenpflege kann
die Schulaufsichtsbehdrde Abweichungen von den Be-
stimmungen der Absatze 5 bis 7 vorsehen.“

. In Nummer 10 Absatz 2 Satz 1 werden nach dem Wort ,,No-
tenzeugnissen® die Worter ,,und Kriterienorientierten Zeug-
nissen® eingefigt.

. Nummer 14 wird wie folgt geandert:

a) Der bisherige Wortlaut wird Absatz 1.
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b) Es wird folgender Absatz 2 angefiigt:

»(2) Fiir Schiilerinnen und Schiiler, die ihre Schul-
laufbahn in der Sekundarstufe I nach den Bedingun-
gen einer der auslaufenden Schularten Hauptschule,
Realschule oder Gesamtschule fortsetzen, gelten weiter-
hin Nummer 4 Absatz 1 und Nummer 6 sowie die An-
lagen 1 und 2 in der Fassung der Ausfithrungsvorschrif-
ten vom 26. August 2010 (ABI. S. 1638). Satz 1 gilt ent-
sprechend fiir Schiilerinmen und Schiiler der Gemein-
schaftsschulen sowie Teilnehmerinnen und Teilnehmer
von Lehrgangen und von Nichtschiilerprifungen zum
Nachholen der Abschliisse der Sekundarstufe I, soweit
sie den Hauptschulabschluss, den erweiterten Haupt-
schulabschluss und den mittleren Schulabschluss nach
den bisher geltenden Regelungen erwerben.

8. Die Anlage 1 wird wie folgt geandert:

a) Die Tabelle fiir die Sekundarstufe I wird wie folgt ge-
fasst:

wiekundarstufe I
— Integrierte Sekundarschule

Schul Z 200-I85 Zeugnis der Integrierten Sekundar-
schule, Jahrgangsstufen 7 bis 10
{Noten und Punkte)

Schul Z 200a-IS8 Zeugnis der Integrierten Sekundar-
schule, Jahrgangsstufen 7 und &
{nur Punkte)

Schul Z201-I85 Zeugnis der Integrierten Sekundar-
schule iiber die Berufsbildungsreife

Schul Z 202a-IS8 Zeugnis der Integrierten Sekundar-
schule iiber die erweiterte Berufs-
bildungsreife

Schul Z 202b-I88 Zeugnis der Integrierten Sekundar-
schule iiber den mittleren Schul-
abschluss

Schul Z 203-IS8 Abgangszeugnis der Integrierten
Sekundarschule

Schul Z 230-IS8 Trimesterbericht des Produktiven
Lernens an der Integrierten Sekundar-
schule

Schul Z231-I88 Zeugnis des Produktiven Lernens an
der Integrierten Sekundarschule,
Jahrgangsstufen 9 und 10

Schul Z232-188 Zeugnis des Produktiven Lernens an
der Integrierten Sekundarschule iiber
die Berufsbildungsreife

Schul Z233-188 Zeugnis des Produktiven Lernens an
der Integrierten Sekundarschule iiber
die erweiterte Berufsbildungsreife

Schul Z 234-138 Zeugnis des Produktiven Lernens an
der Integrierten Sekundarschule iiber
den mittleren Schulabschluss

Schul Z 235-188 Abgangszeugnis des Produktiven
Lernens an der Integrierten Sekundar-
schule

— Gemelnschaftsschule

Schul Z210a-G Zeugnis der Gemeinschaftsschule,
Jahrgangsstufen 7 und g bei verbaler

Beurteilung

Schul Z210b-G Zeugnis der Gemeinschaftsschule,
Jahrgangsstufen 7 und 8, indikatoren-
orientiert




Schul Z 210¢-G

Zeugnis der Gemeinschaftsschule,
Jahrgangsstufen 7 bis 10 (nur Punkte)

Schul Z2104-G

Zeugnis der Gemeinschaftsschule,
Jahrgangsstufen 7 bis 10
{Noten und Punkte)

Schul Z211-G

Zeugnis der Gemeinschaftsschule
iiber die Berufsbildungsreife

Schul Z212a-G

Zeugnis der Gemeinschaftsschule
iiber die erweiterte Berufsbildungs-
reife

Schul Z212b-G

Zeugnis der Gemeinschaftsschule
iiber den mittleren Schulabschluss

Schul Z213-G

Abgangszeugnis der Gemeinschafts-
schule

— Gymnasium (Sekundarstufe I)

Schul Z 250

Zeugnis des Gymnasiums, Jahrgangs-
stufen 7 bis 10

Schul Z251a

ab 2014/15:
Zeugnis des Gymnasiums iiber die er-
weiterte Berufsbildungsreife

Schul Z251b

Zeugnis des Gymnasiums iiber den
mittleren Schulabschluss

Schul Z 252

Abgangszeugnis des Gymnasiums

Schul Z 260

Zeugnis des Gymnasiums — Altsprach-

licher Bildungsgang — Jahrgangsstufen
5 bis 10

Schul Z 261a

ab 2014/15:

Zeugnis des Gymnasiums — Alt-
sprachlicher Bildungsgang — iiber die
erweiterte Berufsbildungsreife

Schul Z261b

Zeugnis des Gymnasiums — Alt-
sprachlicher Bildungsgang —iiber den
mittleren Schulabschluss

Schul Z 262

Abgangszeugnis des Gymnasiums —
Altsprachlicher Bildungsgang —

Sonstige Bescheinigungen der Sekundarstufe I

Schul Z 271

Nachpriifungsbescheinigung

Zwelter Bildungsweg der Sekundarstufe I

Schul Z 280a/b

Zeugnis der Lehrginge zum nachtrig-
lichen Erwerb der Berufsbildungsreife,
erwelterten Berufshildungsreife und des
mittleren Schulabschlusses

Schul Z 281a/b/c

Abschlusszeugnis der Lehrgange zum
nachtriglichen Erwerb der Berufs-
bildungsreife, erweiterten Berufs-
bildungsreife und des mittleren Schul-
abschlusses

Schul Z 282a/b/c

Abgangszeugnis der Lehrginge zum
nachtraglichen Erwerb der Berufs-
bildungsreife, erweiterten Berufsbil-
dungsreife und des mittleren Schul-
abschlusses

Schul Z 290

ab 2014
Zegugnis iiber die Nichtschiilerpriifung
zum Erwerb der Berufsbildungsreife

Schul Z 291

ab 2014:

Zegugnis iiber die Nichtschiilerpriifung
zum Erwerb der erweiterten Berufs-
bildungsreife

Schul Z 292

Zeugnisiiber die Nichtschiilerpriifung
zum Erwerb des mittleren Schul-
abschlusses™

b) In der Bezeichmmg der Vordrucknummer Schul Z 351
wird das Wort ,,Bescheinigung“ durch das Wort ,,Zeug-
nis“ ersetzt.

c) Die tabellarische Liste der Zeugnisse bei Besuch der
Schule mit sonderpidagogischem Forderschwerpumkt
»Lermnen“ wird wie folgt gefasst:

»—Zeugnisse bel Besuch der Schule mit sonderpddagogischem
Forderschwerpunkt ,.Lernen

Schul Z 420 Zeugnis fiir Schiilerinnen und Schiiler
mit sonderpiddagogischem Forder-

bedarf, Lernen®, Jahrgangsstufen 5

und 6

Schul Z 421 Zeugnis fiir Schiilerinnen und Schiiler
mit sonderpadagogischem Forder-
bedarf , Lernen®, Jahrgangsstufen

7 bis 10

Schul Z 422 Abschlusszeugnis fiir Schiilerinnen
und Schiiler mit sonderpadagogi-
schem Forderbedarf , Lernen”

Schul Z 423 Abgangszeugnis fiir Schiilerinnen und
Schiiler mit sonderpadagogischem
Forderbedarf,, Lernen®, Jahrgangs-
stufen Sund 6

Schul Z 424 Abgangszeugnis fiir Schiilerinnen und
Schiiler mit sonderpadagogischem
Forderbedarf ,, Lernen®, Jahrgangs-
stufen 7 bis 10

Schul Z425 Trimesterbericht der Klassen fiir
Produktves Lernen der Schule mit
sonderpidagogischem Forderschwer-
punkt ,Lernen“

Schul Z425a Zeugnis der Klassen fiir Produktives
Lernen der Schule mit sonderpadago-
gischem Forderschwerpunkt , Le-
nen”, Jahrgangsstufen 9 und 10

Schul Z 426 Zeugnis iiber den Hauptschul-
abschluss

— Klassen fiir Produktives Lernen der
Schule mit sonderpadagogischem
Forderschwerpunkt , Lernen® —

ab 2012/13:

Zeugnis iiber die Berufsbildungsreife
— Klassen fiir Produktives Lernen der
Schule mit sonderpadagogischem
Forderschwerpunkt , Lernen® —

Schul Z 427 Zeugnis iiber den erweiterten Haupt-
schulabschluss

— Klassen fiir Produktives Lernen
der Schule mit sonderpiadagogischem
Forderschwerpunkt , Lernen® —

ab 2013/14:

Zeugnis iiber die erweiterte Berufs-
bildungsreife

— Klassen fiir Produktives Lernen
der Schule mit sonderpiadagogischem
Forderschwerpunkt , Lernen® —

Schul Z 428 Zeugnis iiber den mittleren Schul-
abschluss

— Klassen fiir Produktives Lernen
der Schule mit sonderpiadagogischem
Forderschwerpunkt , Lernen® —

Schul Z429 Abgangszeugnis der Klassen fiir pro-
duktives Lernen der Schule mit son-
derpadagogischem Forderschwer-
punkt , Lernen*
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d) Der tabellarischen Liste der Zeugnisse der Berufsober-
schule wird folgende Zeile angefigt:

wSchul Z 535 Zeugnis der Fachhochschulreife fiir

Schiilerinnen und Schiiler der Berufs-

oberschule®

9. Die Anlage 2 wird wie folgt geandert:
a) Dem Abschnitt A wird folgende Nummer 9 angefiigt:

»J. Bei Kooperation mit Religions-fWeltanschammgs-
gemeinschaften im Ethikunterricht:

,Jm Ethikunterricht wurde gemal §12 Absatz 6
SchulG mit Tragern des Religions-/Weltanschau-
ungsunterrichts kooperiert.

b) Abschnitt C wird wie folgt gefasst:

»C — Zeugnisvermerke auf Zeugnissen der Sekundar-
stufe I der Integrierten Sekundarschule wnd der
Gemeinschaftsschule

1. Zur Form der Leistmgsdifferenzierung an der
Integrierten Sekundarschule:

a) Bei einheitlicher Anwendung einer Form der
Leistungsdifferenzierung:
JIn den leistungsdifferenziert unterrichteten

Fachern wurde binnendifferenziert/in Kursen
gemal § 27 Absatz 1 Sek I-VO unterrichtet’

b) Bei Anwendung beider Formen der Leistungs-
differenzierung:

,Im leistungsdifferenzierten Unterricht wurde
im Fach/in den Fachernfim Lembereich ...
binnendifferenziert und im Fachfin den
Fachern/im Lemnbereich .../in allen anderen
Fachernin Kursen gemaB§ 27 Absatz 1 Sek I-
VO unterrichtet |

2. Zur Niveaustufe der Leistumgserbringumg:

,Die Leistungen im Fach/in den Fachern/im
Lembereich ... wurden iiberwiegend auf G-Ni-
veau und im Fach/in den Fachem/im Lern-
bereich ... iberwiegend auf E-Niveau erbracht.”

3. Bei Teilnahme an einer Praxislerngruppe/Schii-
lerfirma:

,Die Schiilerin/Der Schiiler hat in der Jahrgangs-
stufe 9/10/in den Jahrgangsstufen 9 und 10 im
Dualen Lernen gemaB §29 Absatz3 und Ab-
satz 4 Sek I-VO an einer Praxislerngruppe/Schii-
lerfirma teilgenommen.*

4. Auf dem Halbjahreszeugnis der Jahrgangs-

stufe 10 bei antragsgebundener Teilnahmemog-
lichkeit an der gemeinsamen Priifung:
,Die Schillerin/Der Schiiler erfiillt die Leis-
tungsvoraussetzungen fiir die Zulassung zur
gemeinsamen Prufung zum Erwerb der erwei-
terten Berufsbildungsreife und zum mittleren
Schulabschluss. Die Teilnahme wird empfohlen/
nicht empfohlen.

5. Auf allen Zeugnissen der Klassen auslaufender
Schularten an der Integrierten Sekundarschule:

,Die Schillerin/Der Schiiler besucht eine Klasse
der auslaufenden Schulart Hauptschule/Real-
schule/Gesamtschule.®

6. Bei Wiederholung nach altem Recht in einer
Klasse der Integrierten Sekundarschule:

,Fiir die Schillerin/den Schiiler gelten weiterhin
fir die Leistungsbewertung und den Erwerb
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von Abschliissen die Bedingungen der aus-
laufenden Schulart Hauptschule/Realschule/
Gesamtschule.

7. Auf dem Halbjahreszeugnis der Jahrgangs-
stufe 10 der Klassen der auslaufenden Schulart
Gesamtschule an der Integrierten Sekundar-
schule:

2) Bei Teilnahmeverpflichtung am mittleren
Schulabschluss:
,Die Schiilerin/Der Schiiler ist zur Teilnahme

an der Prifung zum mittleren Schul-
abschluss verpflichtet.

b) Bei Erfiillimg der Voraussetzungen fimr die Zu-
lassung zum mittleren Schulabschluss:

,Die Schillerin/Der Schiiler erfilllt die Leis-
tungsvoraussetzungen fiir die Zulassung zur
Priifung zum mittleren Schulabschluss.

¢) Es wird folgender Abschnitt D angefiigt:

»D —Zeugnisvermerke auf Zeugnissen der Sekundar-
stufe I der Gymmasien

1. Bei bestandener Probezeit:

,Die Schiilerin/Der Schiiler hat die Probezeit be-
standen.

2. Bei nicht bestandener Probezeit:

»Die Schiilerin/Der Schiiler hat die Probezeit
nicht bestanden und besucht im kommenden
Schuljahr die Jahrgangsstufe 8 der Integrierten
Sekundarschule.**

II.

Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. Januar 2014 in Kraft.

Senatsverwaltung fir Gesundheit und Soziales

Gesundheitsberichterstattung Berlin
Basisbericht 2012/2013

— Daten des Gesundheits- und Sozialwesens —

Bekanntmachung vom 18. Dezember 2013
GesSoz | A18

Telefon: 9028-2982 oder 9028-0, intern 928-2982

Der Basisbericht 2012/2013 — Daten des Gesundheits- und
Sozialwesens —, eine Veroffentlichung der Berliner Gesundheits-
berichterstattung mit umfangreichen Informationen und
Datengrundlagen, liegt vor und steht im Internet zum kosten-
freien Abruf bereit unter

http://www.berlin.de/sen/statistik/gessoz/index.html

Als Broschiire ist der Bericht gegen eine Schutzgebithr von
15 Euro zuziiglich Porto zu beziehen (Bestellungen mit vollstan-
diger Anschrift des Empfangers — kein Postfach und keine
GroBkundenadresse).

Der gesamte zugehorige Tabellensatz steht ausschlieBlich elek-
tronisch im Gesundheits- und Sozialinformationssystem GSI
unter

http://www.gsi-berlin.info/

zur Verfiigung.



Fachliche Auskiinfte und Bezug iiber das Referat Gesundheits-
berichterstattung, Epidemiologie, Gemeinsames Krebsregister,
Sozalstatistisches Berichtswesen, Gesundheits- und Sozialinfor-
mationssysteme, Telefon: 030 9028-2660, Telefax: 030 9028-2067.

E-Mail: Gerhard. Meinlschmidt@sengs.berlin.de

Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Anderung der Geschaftsordnung
des Richterwahlausschusses

Vom 2. Dezember 2013
JustV | A 1

Telefon: 9013-3328 oder 901 83-0, intern 913-3328

Aufgrund von § 24 des Berliner Richtergesetzes (RiGBIn) vom
9. Juni 2011 (GVBL. S. 238)ist die Geschaftsordnung des Richter-
wahlausschusses vom 29. Oktober 2012 (ABI. S. 2119) mit Zu-
stimmung des fiir Justiz zustandigen Mitglieds des Senats von
Berlin durch den Richterwahlausschuss am 2. Dezember 2013
in § 7 Absatz 3 wie folgt gedndert worden:

»(3) Uber die Wahlvorschlage stimmen die Mitglieder des
Richterwahlausschusses auf den Wahlzetteln mit ja oder nein
ab. Fine Stimmenthaltung ist moglich. Stimmenthaltungen und
ungiltige Stimmen gelten als abgegeben im Sinne von Absatz 1
Satz 1.¢

Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Ausfuhrungsvorschriften
zu § 28 StvollzG

Vom 11. Dezember 2013
JustV Il A 4

Telefon: 9013-3429 oder 9013-0, intern 913-3429

Aufgrund des § 6 Absatz 2 Buchstabe b AZG wird bestimmt:

1

(1) Die Anstalt ibernimmt die Kosten des Schriftverkehrs von
Gefangenen in angemessenem Umfang, wenn die Gefangenen
unverschuldet bediirftig sind.

(2) Bediirftig sind Gefangene, soweit ihnen im laufenden Monat
aus Haus- oder Eigengeld nicht ein Betrag bis zur Hohe des
Taschengeldes nach § 46 StVollzG zur Verfiigung steht. Bediirf-
tig sind Gefangene jedoch nur dann, wenn sie gemal §46
StVollzG kein Taschengeld erhalten.

2

Die Beférderung von Schriftgut der Gefangenen durch den
behordeninternen Postverkehr ist ausgeschlossen.

3

Diese Ausfithrungsvorschriften treten am 1. Januar 2014 in
Kraft. Sie treten mit Ablauf des 31. Dezember 2018 auBer
Kraft.

Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Allgemeine Verfligung Uber die Aktenordnung
fur das Sozialgericht des Landes Berlin
{Aktenordnung SG — AktO-SG)!

Vom 12. Dezember 2012
Just¥ 1B 5
Telefon: 01 3-3336 oder 9013-0, intern 913-3336

I

Die Bundeseinheitliche Aktenordnung fiir das Sozialgericht des
Landes Berlin wurde in Abstimmung mit den Landesjustiz-
verwaltungen der anderen Lander iiberarbeitet. Aus diesem
Grund wird die Aktenordnung fir das Sozialgericht des Landes
Berlin mit Stand 1. Januar 2014 herausgegeben.

Die Aktenordnung fiir das Sozialgericht des Landes Berlin wird
dem Sozialgericht Berlin als PDF-Datei zur Verfiigung gestellt.

II.

Die Aktenordnung fiir das Sozialgericht des Landes Berlin mit
Stand: 1. Januar 2014 tritt am 1. Januar 2014 in Kraft. Gleich-
zeitig tritt die mit Allgemeiner Verfiigung vom 13. Dezember
2012 (ABI. 2013 S. 46) in Kraft gesetzte Aktenordnung fiir das
Sozialgericht des Landes Berlin (Stand: 1. Januar 2013) auBer
Kraft.

Aktenordnung fiir das Sozialgericht
des Landes Berlin
(Aktenordnung SG — AktO-SG)

Stand: 1. Januar 2014

Inhaltsiibersicht

§1 - Anwendungsbereich

§2 - Aktenzeichen

§3 - Bildung der Akten

§4 — Aktendeckel oder Datenblatt
§5 — Grundsitze der Aktenfithrung
§6 — Hauptakten

§7 — Nebenakten

§8 — Doppelakten

§9 — Ersatzakten

§ 10 — Verbindung und Trennung von Verfahren

§ 11 — Wiederaufnahme, Zuriickverweisung und Fortsetzung
von Verfahren

§12 — Verwahrung der Akten

§13 — Fristen und Termine

§ 14 — Versenden von Akten und Gewiahrung von Akten-
einsicht

§ 15— Abgabe von Akten

§ 16 — Abschluss und Weglegen der Akten

§ 17 — Datenerfassung, Fithrung von Registern und
Verzeichnissen

1 Der Minister der Justiz des Landes Brandenburg erlisst mit dieser Allgemei
nen Verfiigung iibereinstimmende Verwaltungsvorschriften fiir die Sozialgerichts-
barkeit des Landes Brandenburg, die mit Wirkung vom 1. Januar 2014 in Kraft
treten.
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§ 18 — Verfahrensregister

§ 19 — Allgemeines Register (AR)

§ 20 — Register fiir sonstige Verfahren (SF)
§ 21 — Namen- oder Adressdatei

§ 22 — Verhandlungskalender

§ 23 — Schlussbestimmungen

Anlagen
Anlage 1 — Registerzeichen zum Verfahrensregister
Anlage 2 — Zusatzzeichen zum Verfahrensregister

Anlage 3 — Registerzeichen fiir die nach § 19 und § 20 zu
fithrenden Register

Anlage 4 — Zusatzzeichen fiir das nach § 20 zu fithrende
Register

§1
Anwendungsbereich
(1) Diese Aktenordnung regelt die Behandlung des Schriftguts
in Rechtssachen sowie die Fithrung der dazugehorigen Register
und Verzeichnisse.

(2) Die Behandlung des Schriftguts in Justizverwaltungsangele-
genheiten sowie die Bildung und die Fithrung der Personal-
akten richten sich nach den dazu erlassenen Vorschriften.

(3) Werwaltungsvorgange — insbesondere solche, die in einer
Dienstaufsichtssache anfallen — diirfen nicht zu den Verfahrens-
akten der Rechtssachen genommen werden. ?Sie sind zu den be-
treffenden Sammelakten der Gerichtsverwaltung zu nehmen.

§2
Aktenzeichen
(1) Jede Rechtssache erhalt ein Aktenzeichen, unter dem alle
dazugehorigen Schriftsatze und sonstigen Bestandteile zu fith-
ren sind. 2Es ist auf der ersten Seite jedes Schriftstiicks anzu-
bringen, wenn es nicht schon angegeben ist.

(2) 'Das Aktenzeichen wird bei der Registrierung der Verfahren
gebildet aus

a) dem Kennzeichen des Gerichts (,,S“ fiir Sozialgericht, ,,L
fiir Landessozialgericht),

b) der Ordnungsnummer des zustandigen Spruchkorpers
oder der Giiterichterin beziehungsweise des Guterichters,

¢) dem Registerzeichen (Anlagen 1 und 3),
d) der laufenden Nummer der Sache (§ 17 Absatz 3),

e) davon getrennt durch einen Schragstrich den beiden End-
ziffern des Jahres, in dem die Klage, das Rechtsmittel oder
der sonstige Antrag eingegangen oder die Verweisung vor
der Giiterichterin beziehungsweise den Giterichter erfolgt
ist und

f) einem gegebenenfalls nachzustellenden Zusatzzeichen
(A nlagen 2und4); in Entschadigungsverfahren (§ 201
GVG, §202 Satz2 SGG) ist zur Kennzeichnung des
betroffenen Rechtsgebiets ein Registerzeichen aus der
Anlage 1 als weiteres Zusatzzeichen hinzuzusetzen.

2Soweit sie nicht durch den Schragstrich getrennt sind, werden
die einzelnen Merkmale des Aktenzeichens durch ein Leer-
zeichen getrennt.

(3) Auf Vergleichsprotokollen der Giterichterin oder des Grite-
richters werden unter dem Aktenzeichen auch das Akten-
zeichen des Herkunftsverfahrens und das Herkunftsgericht mit
Sitz angegeben.

{(4) 'Die in Verfahren vor dem Landessozialgericht anfallenden
Vorgange werden unter dem besonderen Aktenzeichen dieser
Instanz gefiihrt. 2Auf jeder Beschwerde- oder Berufungsent-
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scheidung ist unter dem Aktenzeichen der zweiten Instanz auch
das erstinstanzliche Aktenzeichen in Bruchform anzugeben.
3Auf Anordnung der Prasidentin oder des Prasidenten des
Landessozialgerichts kann auf den Entscheidungen, dem Akten-
deckel oder dem Datenblatt dem Aktenzeichen der ersten In-
stanz in Klammern der Gerichtsort oder ein Kiirzel fiir diesen
angefiigt werden.

Beispiel: L 21 R 1205/07
S 14 R 311/05 (P)

(5) Jede Anderung des Aktenzeichens ist auf dem Aktendeckel
oder dem Datenblatt zu vermerken und allen Beteiligten mit-
zuteilen.

§3
Bildung der Akten
(1) 'Das in den Rechtssachen anfallende Schriftgut wird in Ver-
fahrensakten zusammengefasst. ?Fur die in den Registern zu
fithrenden Verfahren sind Hauptakten (§ 6) anzulegen. Soweit
notwendig, kénnen dariiber hinaus

a) Nebenakten (§ 7),

b) Doppelakten (§ 8),

c) Ersatzakten (§ 9) und
d) Retente (§14)
angelegt werden.

(2) 'Hauptakten, Nebenakten, Doppelakten und Ersatzakten
werden grundsatzlich als geheftete Bande in einem Aktendeckel
oder — bei Verwendung transparenter Deckel — mit einem vor-
gehefteten Datenblatt gefiihrt. 2Die Unterlagen in Giiterichter-
verfahren kénnen im Hinblick auf § 16 Absatz 5 Satz 3 als
Blattsammlung gefithrt und mit einer Blattsammlungshiille ver-
sehen werden.

(3) 1Retente und Nebenakten, insbesondere in unselbstandigen
PK H- und Kostensachen, sowie das in AR -Sachen und in Amts-
und Rechtshilfeersuchen anfallende Schriftgut konnen, soweit
der zu erwartende Umfang auBer Verhaltnis zu dem mit dem
Anlegen einer Akte nach Absatz 2 verbunden Aufwand steht,
auch als Blattsammlung gefiithrt werden. 2Blattsammlungen
benotigen keinen Aktendeckel und keine Foliilerung. 3Wichst
der Umfang einer Blattsammlung an, so ist die Blattsammlung
mit Seitenzahlen zu versehen oder in eine geheftete Akte zu
iiberfithren.

§4
Aktendeckel oder Datenblatt

(1) 'Auf dem Aktendeckel oder auf dem Datenblatt werden das
Gericht, der Name oder die sonstige Bezeichnung der Ver-
fahrensbeteiligten sowie der Prozessbevollmachtigten und das
Aktenzeichen angegeben. 2In der zweiten Instanz ist das Akten-
zeichen des Landessozialgerichts hinzuzufiigen (§ 2 Absatz 3).
3Bei Verweisung der Parteien vor eine Giiterichterin oder einen
Giiterichter nach § 202 Satz 1 SGG in Verbindung mit § 278
Absatz 5 ZPO wird dem Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens
das des Giiterichterverfahrens beigefiigt. Auf dem Aktenum-
schlag oder dem Datenblatt des Giterichterverfahrens wird das
Aktenzeichen des verweisenden Verfahrens aufgefithrt. >Bei
Terminen vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter sind zu-
satzlich die fiir die Kostenerhebung relevanten Angaben zu ver-
merken, insbesondere Ort, Beginn und Ende der Verhandlung
sowie die Teilnehmer, soweit sie micht aus dem Akteninhalt
ersichtlich sind. éSoweit sonstige Vorschriften die Aufnahme
weiterer Vermerke auf dem Aktendeckel oder Datenblatt vor-
sehen, bleiben diese unberiihrt.

(2) 'Dariiber hinaus sollen insbesondere fiir Entscheidungen in
der Sache sowie fir die Bewilligung von Prozesskostenhilfe,
die Beiordnung einer Rechtsanwaltin oder eines Rechtsanwalts,
die Beiziehung von Akten, den Eingang und die Riicksendung



von Originalunterlagen und die Erhebung von Kosten weitere
Vermerke aufgenommen werden. 2Der Prasidentin oder dem
Prasidenten des Landessozialgerichts bleiben von Satz 1 ab-
weichende Regelungen sowie nahere Bestimmungen zu Inhalt
und Form der Angaben und Vermerke vorbehalten. *Sie oder er
kann anordnen, dass fiir weitere Sachverhalte Vermerke anzu-
bringen sind.

(3) Die notwendigen Angaben und Vermerke auf dem Akten-
deckel oder dem Datenblatt sind auf dem aktuellen Stand zu
halten.

(4) 'Folgebande erhalten dem ersten Band entsprechende
Aktendeckel oder Datenblatter. 2Die Bande sind fortlaufend zu
nummerieren. 3Muss ein Aktendeckel ersetzt werden, sind alle
Angaben und Vermerke auf den neuen Aktendeckel zu iiber-

tragen.

§5
Grundsiitze der Aktenfithrung

(1) Alle zu einer Akte gehorenden Schriftstiicke (einschlieBlich
Telefaxe) werden grundsatzlich in der Reihenfolge ihres Ein-
gangs bei der Geschaftsstelle im Original eingeheftet und oben
rechts fortlaufend mit arabischen Zahlen nummeriert. 2Soweit
zur Behandlung von Briefumschlagen keine gesonderten
landesrechtlichen Vorschriften bestehen, sind sie zur Akte zu
nehmen, wenn sich darin Klage-, Antrags- oder Rechtsmittel-
schriften befunden haben.

(2) 1Zustellungsnachweise sind unmittelbar hinter der Entschei-
dung beziehungsweise Verfiigung einzuordnen, zu der sie ge-
horen. 2Wenn Zustellungsnachweise in einer Sache in groBer
Zahl anfallen, konnen sie ausnahmsweise als Nebenakte (gege-
benenfalls in Form einer Blattsammlung) gefithrt werden. *Die
Anlage einer solchen Nebenakte ist auf der Zustellverfiigung zu
vermerken.

(3) Ist ein weiterer Band anzulegen, so wird dies in dem zu
schlieBenden Band unter Angabe der bis dahin erreichten Blatt-
zahl und des Datums vermerkt.

(4) Die Verfahrensakten des Sozalgerichts werden in der
zweiten Instanz fortgefithrt. 2Der Beginn des zweitinstanzlichen
Verfahrens wird durch ein hinter dem letzten Blatt des beim
Sozialgericht entstandenen Vorgangs einzuheftendes Trennblatt
gekennzeichnet. 3Unmittelbar hinter dem Trennblatt sind Ver-
fiilgungen zur Berichterstatterbestimmung einzuheften. 4Ein in
der zweiten Instanz neu angelegter Band wird Bestandteil der
Akten des Sozialgerichts. "Nach Abschluss des Rechtsmittelver-
fahrens sind die Akten des Sozialgerichts der Geschiftsstelle
des erstinstanzlichen Gerichts nebst einer beglaubigten Ab-
schrift der im Rechtsmittelverfahren ergangenen Entscheidung
zuriickzusenden. SDas Original der Entscheidung sowie der
Schlussverfiigung des Landessozialgerichts sollen beim Landes-
sozialgericht verbleiben. "Im Einverstandnis mit der obersten
Dienstbehorde konnen durch die Prasidentin oder den Pra-
sidenten des Landessozialgerichts von Satz1 bis 4 und 6 ab-
weichende Regelungen getroffen werden.

(5) "Werden spater zuriickzugebende oder zum unmittelbaren
Einheften aus anderen Griinden nicht geeignete Unterlagen ein-
gereicht, so sind sie moglichst in einem einzuheftenden Um-
schlag aufzubewahren. 2Dies gilt auch fir Schriftstiicke und
Unterlagen, die im Rahmen eines Giiterichterverfahrens von
den Parteien oder der Giiterichterin beziehungsweise dem
Giiterichter als vertraulich bezeichnet werden und/oder nach
Abschluss des Verfahrens zuriickzugeben sind. 3Auf dem Um-
schlag werden der Inhalt, der Name der Einsenderin oder des
Einsenders sowie das Aktenzeichen und die Blattzahl notiert.
4Die vollstandige oder teilweise vorubergehende oder dauer-
hafte Entnahme der Unterlagen sowie deren Verbleib werden
von der Geschaftsstelle auf dem Umschlag vermerkt. Zum Ver-
fahren gereichte Unterlagen, die nicht entsprechend Satz 1 auf-
bewahrt werden konnen, werden mit Angaben versehen, die

ihre Zuordnung zu dem Verfahren ermoglichen, und nach Fer-
tigung eines entsprechenden Aktenvermerks gesondert ver-
wabhrt. $Dies gilt insbesondere fiir Rontgenbilder; die Prasiden-
tin oder der Prasident des Landessozialgerichts trifft zu deren
Verwahrung nahere Anordnungen.

(6) 'Wird ein Blatt voriibergehend oder dauerhaft aus der Akte
entfernt, so ist stattdessen ein als solches zu bezeichnendes
Fehlblatt einzuheften. 2Auf dem Fehlblatt sind das enthommene
Schriftstiick und seinen Verbleib kennzeichnende Angaben zu
vermerken.

§6
Hauptakten

(1) 'Zu der Hauptakte werden grundsatzlich alle zu dem Ver-
fahren eingehenden Schriftstiicke und sonstigen Unterlagen ge-
nommen. 2Schriftstiicke, die sowohl in die Hauptakte als auch
in die Nebenakte gehoren (zum Beispiel bei Verfahren beziiglich
der Gewahrung von Prozesskostenhilfe), sind im Original zur
Hauptakte und in Ablichtung zur Nebenakte zu nehmen.
3Entgegenstehende Vorschriften bleiben unberiihrt.

(2) 'Dem ersten Blatt der Akte wird ein Stammdatenblatt vor-
geheftet. 2Das Stammdatenblatt soll mit dem Geschaftsstellen-
automationsprogramm erzeugt werden und die vollstandigen
Namen und Anschriften aller Verfahrensbeteiligten, gegebenen-
falls deren gesetzlichen Vertreter und/oder Bevollmachtigten so-
wie die Kommunikation mit den Beteiligten erleichternde Infor-
mationen enthalten. *Die Angaben auf dem Stammdatenblatt
sind laufend zu aktualisieren. 4Weitere Anordnungen zum In-
halt des Stammdatenblattes bleiben der Prasidentin oder dem
Prasidenten des Landessozialgerichts vorbehalten.

(3) Nach dem Stammdatenblatt ist dem ersten Blatt der Akte
zudem eine Aufstellung der Aktenzeichen aller weiteren anhan-
gigen und abgeschlossenen Verfahren der Klagerin beziehungs-
weise des Klagers oder der Antragstellerin beziehungsweise des
Antragstellers bei dem Gericht vorzuheften.

{(4) "Werden Aktenordner oder andere Unterlagen beigezogen
(Beiakten), sind diese so zu kennzeichnen, dass die Zugehorig-
keit zu der Hauptakte jederzeit erkennbar ist. 2Die Beiziehung
und der Verbleib der Beiakten sind in der Hauptakte zu ver-
merken.

§7
Nebenakten

(1) 'Fiir Vorgange, die mit einer Sache, fiir welche eine Haupt-
akte angelegt ist, im Zusammenhang stehen, die aber selbst
nicht in einer Hauptakte zu fiihren sind, konnen Nebenakten
angelegt werden. 2Dies gilt insbesondere fiir Schriftstiicke, die
einen nicht selbststandig zu registrierenden Antrag auf Be-
willigung von Prozesskostenhilfe betreffen. 3Nebenakten sind
Bestandteile der Hauptakten. 4Das Anlegen einer Nebenakte ist
auf dem Aktendeckel oder dem Datenblatt der Hauptakte zu
vermerken.

(2) In einem als Nebenakte anzulegenden gesonderten Kosten-
heft zu fiihren sind die in einer Rechtssache anfallenden Kosten-
vorgange, Zahlungsanzeigen und sonstigen Nachrichten der
Landeskasse sowie Vorgange im Zusammenhang mit der Ab-
rechnung von Kostenvorschiissen nach § 109 SGG. 2Das Kos-
tenheft ist bei der Hauptakte zu fiihren; es soll ihr als Blatt-
sammlung vorgeheftet werden.

(3) 'Wird der Richterin oder dem Richter eine Erinnerung ge-
gen einen Kostenfestsetzungsbeschluss, gegen den Kostenan-
satz, gegen die Festsetzung der Rechtsanwaltsvergiitung oder
gegen die Festsetzung der Vergiitung einer/eines im Wege der
Prozesskostenhilfe beigeordneten Rechtsanwaltin oder Rechts-
anwaltes zur Entscheidung vorgelegt, so ist fiir diesen Vorgang
eine neue Hauptakte anzulegen. 2Dies ist auf dem Aktendeckel
des Hauptsacheverfahrens zu vermerken. 3Zu der neuen Akte
sind die Ablichtungen der angefochtenen Entscheidung der
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Urkundsbeamtin oder des Urkundsbeamten, der Nichtabhilfe-
entscheidung und der dieser Entscheidung zugrunde liegenden
Vorgiange des Hauptsacheverfahrens zu nehmen. Die Prasiden-
tin oder der Prasident des Landessozialgerichts kann von Satz 1
bis 3 abweichende Anordnungen treffen; die Regelungen in § 20
Absatz 1 Satz 2 und § 2 bleiben davon jedoch unberiihrt.

(4) 'Die in den in Absatz 3 genannten Streitigkeiten ent-
standenen Akten werden nach deren Erledigung den Akten des
Hauptsacheverfahrens beigefiigt. 2Kosten betreffende Vorgiange
sind zuvor der Kostenbeamtin oder dem Kostenbeamten vor-
zulegen.

§8
Doppelakten

'Hat ein Gericht hoherer Instanz iiber ein Rechtsmittel zu ent-
scheiden und wird das Verfahren im Ubrigen in der unteren In-
stanz fortgesetzt, so wird auf Anordnung des Gerichts ein D op-
pel der Hauptakte angelegt. 2Dem Aktenzeichen wird auf dem
Aktendeckel oder dem Datenblatt der Doppelakte ,, IT* nach-
gestellt. *Bis zur Beendigung der Verfahren ist die Doppelakte
von der Hauptakte getrennt fortzufithren. 4Sobald einer der bei-
den Teile des Verfahrens beendet ist, wird die getrennte Akten-
fithrung beendet. Die Doppelakte ist der Hauptakte geschlos-
sen beizufugen.

§o
Ersatzakten

(1) 1Ist eine Akte ganz oder zum Teil abhanden gekommen, so
ist dies der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden, der Geschafts-
und der Gerichtsleitung mitzuteilen. ®Nach entsprechender
richterlicher Anordnung wird der Verlust der Akte den Verfah-
rensbeteiligten mitgeteilt und eine Ersatzakte angelegt. 3Soweit
keine besonderen richterlichen Anordnungen hierzu getroffen
werden, sind die Verfahrensbeteiligten aufzufordern, in ihrem
Besitz befindliche Unterlagen, die Bestandteil der Akte gewesen
sind oder gewesen sein konnen, zur Herstellung der Ersatzakte
zur Verfiigung zu stellen. 4Ist diese angelegt, sind die Unter-
lagen zurickzureichen. *Die Ersatzakte ist auf dem Akten-
deckel oder dem Datenblatt als solche kenntlich zu machen.

(2) 'Finden sich die abhanden gekommenen Unterlagen wieder
ein, so ist auch dies der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden,
der Geschafts- und der Gerichtsleitung sowie den Verfahrens-
beteiligten mitzuteilen. 2Die seit dem Abhandenkommen ent-
standenen Vorgange werden aus der Ersatzakte in die Haupt-
akte iibernommen und die Blattzahlen berichtigt. 3Der verblie-
bene Teil der Ersatzakte ist der Hauptakte geschlossen beizu-
figen.

§10
Verbindung wd Trennung von Verfahren

(1) 'Werden Verfahren zur gemeinsamen Verhandlung und Ent-
scheidung verbunden, sind nur die Akten des nicht erledigten
Verfahrens weiterzufithren. 2Soweit in der Entscheidung zur
Verbindung der Verfahren das fortzufithrende Verfahren nicht
ausdriicklich bestimmt ist, ist das altere der Verfahren fortzu-
fithren. *Die Akten des durch Verbindung erledigten Verfahrens
werden mit einer beglaubigten Abschrift des Verbindungs-
beschlusses geschlossen der Hauptakte des fortzufithrenden
Verfahrens beigefiigt. 4Auf ihrem Aktendeckel oder Datenblatt
ist ein Vermerk iiber die Verbindung anzubringen. *Die Verbin-
dung ist im Datensatz beider Verfahren zu vermerken.

(2) 10rdnet das Gericht an, dass als eine Sache gefiihrte Verfah-
ren getrennt verhandelt und entschieden werden sollen, so ist
fir das abgetrennte Verfahren eine neue Hauptakte (§18
Absatz 5) anzulegen. 2Diese beginnt mit einer beglaubigten Ab-
schrift des Trennungsbeschlusses. 3Auf Anordnung der oder des
Vorsitzenden konnen Ablichtungen aus der bisherigen Akte ge-
fertigt und zu der neuen Akte genommen werden. 4Die Tren-
nung ist auf dem Aktendeckel oder Datenblatt zu vermerken.

12 ® AB.Nr.1/08.01.2014

‘Wiederaufnahme, Zuriickverweisung und Fortsetzung
von Verfahren

'Wird eine Entscheidung durch die Rechtsmittelinstanz auf-
gehoben und die Sache zuriickverwiesen, wird ein statistisch er-
ledigtes Verfahren wieder aufgenommen oder wird wegen der
Anfechtung einer verfahrensbeendenden Erklarung die Fort-
setzung eines Verfahrens begehrt, so sind die Akten des voran-
gegangenen Verfahrens unter Einlegung eines Trennblattes
unter dem neuen Aktenzeichen (§18 Absatz3 Buchstabe a
und b) fortzufiihren. 2Dazu ist das Aktenzeichen des erledigten
Verfahrens auf dem Aktendeckel leserlich zu streichen und mit
dem neuen Aktenzeichen zu versehen. Wird auf Anordnung
der oder des Vorsitzenden eine neue Akte angelegt, sind die
Akten des erledigten Verfahrens der neuen Hauptakte geschlos-
sen beizufiigen.

§12
Verwahrung der Akten

(1) 'Die Verfahrensakten werden von der Geschaftsstelle geord-
net und grundsatzlich nach Spruchkorpern getrennt verwahrt.
2Fin Retent ist dort zu verwahren, wo die dazugehorige Akte zu
verwahren wiare. 3Es konnen Facher fiir bereits terminierte und
fiir entscheidungsreife Verfahren angelegt werden. 4Naheres be-
stimmt die Gerichtsleitung. Die Akten des Giiterichterverfah-
rens sind bis zum Abschluss des Giiterichterverfahrens separat
und ohne Einsichtsmoglichkeit fiir Dritte aufzubewahren.

(2) 1Akten und Aktenbestandteile diirfen nur zur Bearbeitung
aus der Geschaftsstelle entfernt werden. 2Dies soll nur mit Wis-
sen der Geschaftsstelle erfolgen; anderenfalls ist sie unverziig-
lich zu informieren. 3Mit Ausnahme vertraulich zu behandeln-
der Sachen diirfen Akten und Aktenbestandteile nicht unter
personlichem Verschluss gehalten werden. 4Die Geschaftsstelle
muss den Verbleib von Akten und Aktenbestandteilen jederzeit
nachweisen kénnen.

(3) 1Abgeschlossene Akten werden geordnet in der Registratur
oder dem Archiv aufbewahrt. 2Die Prasidentin oder der Pra-
sident des Landessozialgerichts regelt die Einzelheiten fiir die
Ordnung der Registratur oder des Archivs. 3Insoweit beste-
hende landesrechtliche Regelungen bleiben unberiihrt.

(4) Sammelakten sind nach besonderer Anordnmung der Ge-
richtsleitung aufzubewahren.

§13
Fristen und Termine

(1) 'Die Geschaftsstelle legt die Akten termingerecht vor. *Die
Fristenkontrollen sollen mit Hilfe des Geschiftsstellenautoma-
tionsprogramms vorgenommen werden.

(2) Wor einer Sitzung ist den Mitgliedern des Spruchkérpers
ein Terminsverzeichnis vorzulegen, das die Aktenzeichen, die
Namen der mitwirkenden Berufsrichterinnen oder Berufs-
richter, der ehrenamtlichen Richterinnen oder Richter und ge-
gebenenfalls der Urkundsbeamtin oder des Urkundsbeamten
der Geschaftsstelle sowie der Beteiligten enthalt. 2Am Eingang
zum Sitzungssaal ist ein Terminsverzeichnis auszuhangen.

§14
Versenden von Akten und Gewihrung von Akteneinsicht

(1) "Wird eine Akte dem Rechtsmittelgericht zur Entscheidung
vorgelegt, ist ein Retent anzulegen. 2Nicht an das Rechtsmittel-
gericht weiterzuleitende Vorginge werden zum Retent genom-
men und nach Rickkehr der Akte an das Ausgangsgericht in
diese eingeheftet.

(2) "Werden aus anderen Griinden Akten oder Aktenteile lau-
fender Verfahren versandt, so ist ebenfalls ein Retent anzulegen,
aus welchem sich das Aktenzeichen, die Beteiligten, die Emp-
fangerin oder der Empfanger, der Grund und der Umfang der
Versendung ergeben. 2Zum Retent zu nehmen sind insbeson-



dere Ablichtungen des Ubersendungsersuchens und der Uber-
sendungsverfiigung. 3Die Versendung hat gegen einen Zustell-
nachweis zu erfolgen. 4Die Einhaltung der Riicksendefrist ist
von der Geschaftsstelle zu iiberwachen.

(3) 'Bis zur Riickkehr der nach Absatz 2 versandten Akten ein-
gehende Schriftstiicke werden entweder nach richterlicher An-
weisung den iibersandten Akten nachgereicht oder zum Retent
genommen. ?Nebenakten, insbesondere die in Prozesskosten-
hilfeverfahren angelegten, sowie Vorginge, beziiglich derer die
Akteneinsicht aus besonderen Griinden beschrankt oder ver-
sagt ist, sind beim Retent zu verwahren. 3Sie diirfen nur auf
besondere richterliche Anordnung versandt werden. 4Blatt-
sammlungen sind vor der Versendung zu heften.

(4) INehmen Beteiligte im Gericht Einsicht in die Akten zu lau-
fenden Verfahren, hat die Geschaftsstelle dies zu beaufsichti-
gen. 2Die Beaufsichtigung kann nach Anordnung der Gerichts-
leitung auch in anderer Weise sichergestellt werden. 3Einsicht in
abgeschlossene Verfahren wird nur auf Anordnung der Ge-
richtsleitung gewahrt. 4Dieser bedarf es nicht bei Anforderun-
gen durch das Landessozialgericht.

§15
Abgabe von Akten

(1) Werden Verfahrensakten endgiiltiz an einen anderen
Spruchkorper, ein anderes Gericht oder eine Behorde abgege-
ben, sind die Abgabeentscheidung und der Tag der tatsach-
lichen Abgabe im Datensatz zu vermerken.

(2) 'Bei Abgaben innerhalb des Gerichts ist die Akte fortzufiih-
ren. 2Entsprechendes gilt bei Anderungen der Sachgebiets-
zuordnung wahrend eines laufenden Verfahrens.

(3) 1Die Versendung von Akten hat gegen einen Zustellnachweis
zu erfolgen. *Retente brauchen nicht angelegt zu werden. *Die
Zustellnachweise sind nach Anordnung der Gerichtsleitung
aufzubewahren. “Nach Abgabe eingehende Schriftstiicke wer-
den urschriftlich weitergeleitet.

(4) Im Falle der Verweisung wird um Mitteilung des neuen
Aktenzeichens gebeten. 2Dieses wird im Register nachgetragen,
sobald es bekannt ist.

§16
Abschluss imd Weglegen der Akten

(1) 'Hat das Gericht festgestellt, dass das Verfahren im Sinne
der Anordmung iiber die Erhebung von statistischen Daten in
der Sozialgerichtsbarkeit als erledigt gilt, so schlieBt die zustin-
dige Geschiftsstelle die dazugehorigen Akten nach abschlie-
Bender kostenrechtlicher Priifung ab. ?Vor dem Weglegen sind
die den hierzu erlassenen Bestimmungen entsprechenden Ver-
merke iiber die Aufbewahrung, Aussonderung, Ablieferung und
Vernichtung von Schriftgut zu fertigen.

(2) Zur Erleichterung der spateren Aussonderung kann die
Prasidentin oder der Prasident des Landessozialgerichts bestim-
men, dass das von der Vernichtung auszunehmende und langer
aufzubewahrende Schriftgut bereits von seiner Entstehung an
von der chronologischen Aktenheftung ausgenommen und
nach Aktenzeichen geordnet verwahrt wird. 2Anstelle des ge-
sondert verwahrten Originalschriftgutes ist eine Leseabschrift
zu den Akten zu nehmen.

(3) 1Beigezogene Verwaltungsvorgiange sowie sonstige zuriick-
zureichende Schrift- und Beweisstiicke bleiben zunéchst bei den
Akten. ®Wird ein Rechtsmittel eingelegt, werden sie mit den
Akten dem Rechtsmittelgericht vorgelegt. Wird auf Rechts-
mittel verzichtet oder wird innerhalb der entsprechenden Frist
kein Rechtsmittel eingelegt, so werden sie zuriickgegeben.
4Durch die Prasidentin oder den Prasidenten des Landessozial-
gerichts konnen von Satz 1 abweichende Regelungen getroffen
werden.

(4) In Rechtshilfeersuchen angefallene Schriftstiicke und Unter-
lagen sind nach deren Erledigung mit den Akten des ersuchen-
den Gerichts beziehungsweise der ersuchenden Behorde an
diese zuriickzusenden. 2Miissen ausnahmsweise vom ersuchten
Gericht einzelne Schriftstiicke zuriickbehalten werden, sind
diese nach den Anordnungen der Gerichtsleitung zu archivie-
ren; im Register ist ein Hinweis auf den Verbleib aufzunehmen.

(5) 1Ein Giiterichterverfahren ist abgeschlossen, wenn eine Mit-
teilung iiber die Beendigung des Streits durch die Giiterichterin
oder den Giterichter oder eine sonstige Riickgabe zum Her-
kunftsverfahren erfolgt ist. 2Nach Abschluss des Giiterichter-
verfahrens ist das als vertraulich bezeichnete Schriftgut an die
Einsenderin oder den Einsender zuriickzugeben oder zu ver-
nichten, sofern die Beteiligten auf die Riickgabe verzichtet
haben, es sei denn, die Parteien haben eine andere Vereinbarung
getroffen. 3Das in der Akte oder Blattsammlung verbleibende
Schriftgut ist an das Prozessgericht zuriickzugeben und bei den
Akten des Herkunftsverfahrens aufzubewahren.

§17
Datenerfassung, Fiithrung von Registern
wd Verzeichnissen

(1) 'Die Schriftgutverwaltung wird mit dem eingefiihrten
Geschaftsstellenautomationsprogramm  durchgefithrt.  ?Die
Registrierung der Neueingange erfolgt in elektronischer Form.

(2) Das Programm muss mindestens folgende Register- und Ver-
zeichnisfunktionen gewahrleisten:

a) Verfahrensregister (§ 18),

b) Allgemeines Register (§ 19),

c) Register fiir sonstige Verfahren (§ 20),
d) Namenverzeichnis (§ 21),

e) Verhandlungskalender (§ 22) und

f) Fristenkalender (§ 13 Absatz 1).

(3) 'Werfahren mit demselben Registerzeichen werden, zum Jah-
resbeginn mit 1 beginnend, fortlaufend nummeriert. 2Die Prasi-
dentin oder der Prasident des Landessozialgerichts kann anord-
nen, dass die im selben Register einzutragenden Verfahren mit 1
beginnend fortlaufend nummeriert werden. 3Die Register miis-
sen mindestens enthalten:

a) Registerzeichen,

b) laufende Nummer,

c) Tag des Eingangs bei Gericht,

d) Namen der Verfahrensbeteiligten,

e) Bemerkungen (zum Beispiel Verbindung, Trennung und
Absgabe),

f) Artund Tag der Erledigung,
£) bei zweitinstanzlichen Verfahren, Angaben zur Vorinstanz.
4) Unter Bemerkungen sind auch zu erfassen:

£E

a) die Erhebung einer Verzogerungsriige nach § 198 Absatz 3
GVG in Verbindung mit § 202 Satz 2 SGG mit dem Kiirzel
»VR¥, sobald in der Instanz die erste Verzogerungsriige
eingegangen ist;

b) bei Verweisung der Parteien vor die Giiterichterin oder den
Giiterichter nach §202 Satz1 SGG in Verbindung mit
§278 Absatz 5 ZPO das Aktenzeichen des Giiterichter-
verfahrens;

c) in Giiterichterverfahren das Aktenzeichen des Hauptver-
fahrens.

(5) 1Die Eingange eines Tages sind grundsatzlich in der alphabe-
tischen Reihenfolge der Nachnamen, hilfsweise der Vornamen,

der Klagerinnen/der Klager beziehungsweise der Antragstelle-
rinnen/der Antragsteller zu erfassen. ?Die Prasidentin oder der
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Prasident des Landessozialgerichts kann hiervon abweichende
Regelungen treffen. *Sie oder er bestimmt die Einzelheiten der
Erfassung, insbesondere fiir juristische Personen.

318
Verfahrensregister

(1) 'Im Verfahrensregister sind alle Klage-, Rechtsmittel- und
Antragsverfahren zu erfassen, fiir die nach §1 Absatz2 der
Anordnung iiber die Erhebung von statistischen Daten in der
Sozialgerichtsbarkeit (SG-Statistik) eine Verfahrenserhebung
durchgefithrt wird. 2Dabei sind die aus der Anlage 1
ersichtlichen, die einzelne Sachgebiete kennzeichnenden Regis-
terzeichen zu verwenden.

(2) Ein selbststandig gefithrtes Prozesskostenhilfeverfahren ist
unter dem Registerzeichen zu erfassen, unter dem der spatere
Antrag oder die Klage zu erfassen ware.

(3) Als Neueingange zu erfassen sind auch

a) Antrage auf Wiederaufnahme oder Fortsetzung des Ver-
fahrens (auch wegen Anfechtung einer verfahrensbeenden-
den Erklarung) sowie aus der Rechtsmittelinstanz zuriick-
verwiesene Sachen (vergleiche § 11). Im Verfahrensregister
des erledigten und des neu anzulegenden Verfahrens sind
entsprechende gegenseitige Hinweise aufzunehmen,

b) die Aufnahme eines wegen Ruhens, Aussetzung oder Un-
terbrechung bereits statistisch erledigten Verfahrens,

¢) Antrage auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe, wenn die
Sache weder bereits anhangig ist noch gleichzeitig anhan-
gig wird,

d) Beschwerden in derselben Sache, die sich gegen eine andere
Entscheidung als die bereits anhangige Beschwerde richtet,

e) die Weiterfithrung eines Verfahrens iiber einen Antrag
nach § 145 SGG nach Zulassung der Berufung als Beru-
fungsverfahren. Das neue Aktenzeichen ist auf dem Akten-
deckel oder Datenblatt zu vermerken,

f) Rijgeverfahren nach § 178a SGG. Im Verfahrensregister
des erledigten und des neu anzulegenden Verfahrens sind
entsprechende gegenseitige Hinweise aufzunehmen.

(4) Die registermaBige Neuerfassung unterbleibt

a) bei Verfahren, die nach Erlass eines Vorbehaltsurteils im
Nachverfahren weiter betrieben werden,

b) bei Eingang eines Antrages auf Bewilligung von Prozess-
kostenhilfe, sofern die Hauptsache bereits anhangig ist
oder gleichzeitig anhangig gemacht wird,

¢) bei Eingang einer Klage oder eines Antrags oder einer Be-
rufung, sofern fiir die Hauptsache ein Antrag auf Bewilli-
gung von Prozesskostenhilfe anhangig ist oder innerhalb
des letzten Monats durch Beschluss erledigt wurde,

d) beim Eingang einer Berufung, Beschwerde oder eines An-
trags auf Zulassung der Berufung oder der Beschwerde,
sofern gegen die angefochtene Entscheidung bereits eine
Berufung, Beschwerde oder ein Antrag auf Zulassung der
Berufung oder der Beschwerde anhangig ist. Der Eingang
des weiteren Rechtsmittels ist im Datensatz des bereits an-
hangigen zu vermerken,

e) bei Verfahren nach § 199 SGG.

(5) 'Wird ein Verfahren von einem anderen abgetrennt (§ 10
Absatz 2), so behalt eines der Verfahren das bisher vergebene
Aktenzeichen. 2Das andere Verfahren wird unter einem neuen
Aktenzeichen neu erfasst. *Im Register sind gegenseitige Ver-
weise aufzunehmen.

(6) 1Bei der Abgabe innerhalb des Gerichts ist das abgegebene
Verfahren nach den Vorgaben der SG-Statistik abzuschliefen
und statistisch wie ein Neueingang zu behandeln. *Die Akte
wird unter Anderung der Ordnungsnummer des Spruchkorpers
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(im Ubrigen unter dem gleichen Aktenzeichen) fortgefiihrt.
*Die Berichtigung des Spruchkorpers ist auf dem Aktendeckel
und im Register zu vermerken. 4Einer unverziiglichen Mit-
teilung des gednderten Aktenzeichens an die Beteiligten bedarf
es in diesem Falle nicht.

(7) 'Bei nachtriglicher Anderung des Sachgebiets ist das Ver-
fahren nach den Vorgaben der SG-Statistik und registermaBig
abzuschlieBen und wie ein Neueingang zu behandeln. ?Dazu ist
das zuvor vergebene Aktenzeichen auf dem Aktendeckel leser-
lich zu streichen und der Aktendeckel mit dem neuen Akten-
zeichen zu versehen. *Im Register sind gegenseitige Verweise
aufzunehmen.

§19
Allgemeines Register (AR)

(1) 1In das Allgemeine Register werden eingetragen

a) Eingange, bei denen zweifelhaft ist, ob sie zu bereits beste-
henden oder noch anzulegenden Akten gehoren oder ob sie
in das Verfahrensregister einzutragen sind,

b) Eingange, die ohne Verfugung in der Sache an ein anderes
Gericht oder eine Behorde abzugeben sind und

c) Schutzschriften.

2Fiir alle im Allgemeinen Register zu erfassenden Sachen ist das
Registerzeichen AR zu verwenden (Anlage 3).

(2) 1Abgaben innerhalb des Gerichts betreffend die in Absatz 1
bezeichneten Verfahren sind im Register besonders kenntlich zu
machen. *Die Prasidentin oder der Président des Landessozial-
gerichts trifft Anordnungen zu Form und Inhalt des Vermerks.

§20
Register fiir sonstige Verfahren (SF)

(1) In dem Register fir sonstige Verfahren werden Antrige
erfasst, fiir die nach der SG-Statistik eine Monatserhebung
durchzufiihren ist. 2Dies sind

1. als Kostensachen:

Erinnerungen gegen einen Kostenfestsetzungsbeschluss,
gegen den Kostenansatz, gegen die Festsetzung der Rechts-
anwaltsvergiitung oder gegen die Festsetzung der Ver-
gutung einer oder eines im Wege der Prozesskostenhilfe
beigeordneten Rechtsanwaltin oder Rechtsanwaltes, die
der Richterin oder dem Richter zur Entscheidung vor-
gelegt werden,

2. Amts- und Rechtshilfeersuchen an das Sozialgericht (ein-
schlieBlich der Angelegenheiten nach § 22 SGB X),

3. als sonstige SF-Verfahren:
a) Verfahren auf Ablehnung von Gerichtspersonen (§ 60

SGG),

b) Beweissicherungsverfahren (auBerhalb eines anhangi-
gen Verfahrens),

c) Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen/
Richter nach dem SGG,

d) Angelegenheiten nach §§ 178, 189 SGG,

e) Wahlanfechtungen nach §6 SGG in Verbindung mit
§ 21b Absatz 6 GVG,

f) Bestimmung des zustandigen Gerichts nach § 58 SGG,

£) Entschadigungsverfahren nach § 201 GVG in Verbin-
dung mit § 202 Satz 2 SGG,

h) Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter
nach §202 Satz1l SGG in Verbindung mit §278
Absatz 5 ZPO.

(2) TAbgaben innerhalb des Gerichts betreffend die in Absatz 1
bezeichneten Verfahren sind im Register besonders kenntlich zu



machen. 2Die Prasidentin oder der Prasident des Landessozial-
gerichts trifft Anordnungen zu Form und Inhalt des Vermerks.

(3) Auf Anordnung der Prasidentin oder des Prasidenten des
Landessozialgerichts konnen weitere Register gefithrt werden,
in denen nach der SG-Statistik nicht zu erfassende Verfahren
oder Entscheidungen aufgenommen werden (zum Beispiel Fest-
setzung der Vergiitung von Zeugen, Sachverstandigen und
anderen Beteiligten; Festsetzung der Gebithren nach § 184
Absatz 1 SGG; sonstige Angelegenheiten, fiir die ein Akten-
zeichen vergeben wird, aber weder eine Verfahrenserhebung
durchzufiihren noch eine Zahlung nach Ziffer F in der Monats-
statistik vorgesehen ist).

§21
Namen- oder Adressdatei

1Die Erfassung der Daten der Beteiligten erfolgt in elektro-
nischer Form. ?In das Verzeichnis sind mindestens der vollstan-
dige Name und die Adresse aufzunehmen. *Es wird bei jedem
Gericht zentral gefiihrt. 4Vorbehaltlich anderer Anordnungen
der Prasidentin oder des Prasidenten des Landessozialgerichts
ist es alphabetisch nach den Namen, hilfsweise nach den Vor-
namen der Beteiligten zu ordnen.

§22
Verhandhungskalender

(1) Fir die Termine zur miindlichen Verhandlung, Beweisauf-
nahme, Verkiindung einer Entscheidung, Erorterung des Sach-
verhalts und in Rechtshilfeangelegenheiten sowie fiir Sitzungen
zur Entscheidung ohne miindliche Verhandlung ist (elektro-
nisch) ein Verhandlungskalender zu fithren.

(2) In dem Verhandlungskalender sind Datum, Uhrzeit, Ort
und Aktenzeichen zu vermerken. 2Der Prasidentin oder dem
Prasidenten des Landessozialgerichts bleiben nahere Bestim-
mungen zu Form und Inhalt der Eintragungen vorbehalten.

(3) Der gesonderten Fithrung eines Verhandlungskalenders be-
darf es nicht, wenn eine Ubersicht der fiir einen Sitzungstag
anberaumten Termine mit den in Absatz 2 genannten Daten
aus dem Geschaftsstellenautomationsprogramm abgerufen
werden kann.

§23
Schlussbestimmungen

1Anordmungen der Gerichtsleitung gelten weiter, soweit die vor-
stehenden Bestimmungen ihnen nicht entgegenstehen. *Treffen
die Gerichtsleitung oder die Prasidentin oder der Prasident des
Landessozialgerichts erganzende Anordnungen, bestehen Un-
klarheiten oder scheinen abweichende Regelungen, die nicht
ausdriicklich zugelassen sind, erforderlich, so ist die oberste
Dienstbehorde zu informieren.
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Anlage 1

Registerzeichen zum Verfahrensregister

Die folgenden Registerzeichen sind zu verwenden:

Registerzeichen Sachgebiet

AL Arbeitsforderung und die iibrigen Aufgaben der Bundesagentur fiir Arbeit (ohne Streitigkeiten nach
dem BKGG und dem SGB II)

AS Angelegenheiten der Grundsicherung fiir Arbeitsuchende

AY Angelegenheiten des AsylbLG

BK Angelegenheiten nach §& 6a und 6b BKGG

BL Blindengeld beziehungsweise Blindenhilfe

EG Erziehungs- beziehungsweise Elterngeld und Betreuungsgeld

KA Recht der Vertragsarzte und -zahnarzte

KG Kindergeld, ohne Streitigkeiten nach §& 6a und 6b BKGG

KR Krankenversicherung, Gesamtsozialversicherungsbeitrage sowie Nebengebiete

P Pflegeversicherung

R Rentenversicherung

SB Angelegenheiten des Schwerbehindertenrechts

SV Sonstige Verfahren: Klagen und ER-Verfahren, die keinem Rechtsgebiet zugeordnet werden konnen

SO Angelegenheiten des Sozialhilferechts

U Unfallversicherung

VE Soziales Entschadigungsrecht

Im Einvernehmen mit der obersten Dienstbehodrde kann die Prasidentin oder der Prasident des Landessozialgerichts dariiber hinaus die
Verwendung der folgenden weiteren Registerzeichen anordnen:

Registerzeichen Sachgebiet

EH Angelegenheiten des Entwicklungshelfergesetzes

KN Knappschaftliche Streitigkeiten

LW Alterssicherung der Landwirte

RS Zusatz- und Sonderversorgung der neuen Bundeslinder
VG Opferentschadigungsgesetz

VH Haftlingshilfegesetz

A2 Streitigkeiten nach dem Infektionsschutzgesetz

VK Kriegsopferversorgung

VM Entschadigung fiir ehemalige DDR -Biirgerinnen oder -Biirger infolge medizinischer MaBnahmen
VS Soldatenversorgung

VU SED-Unrechtsbereinigungsgesetz
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Anlage 2

Zusatzzeichen zum Verfahrensregister

Bestimmte Geschaftsvorginge sind nach MaBgabe dieser Anlage mit Zusatzzeichen zu kennzeichnen, die den das Jahr bezeichnenden
Ziffern im Aktenzeichen folgen.

Sind mehrere Zusatzzeichen zu verwenden, so gilt die Reihenfolge dieser Anlage

Zusatzzeichen Art des Geschiiftsvorgangs

B Beschwerdeverfahren, mit Ausnahme der Nichtzulassungsbeschwerde

ER Einstweiliger Rechtsschutz

KL Erstinstanzliches Klageverfahren beim LSG (ohne Normenkontrollverfahren)

NK Normenkontrollverfahren

NZB Beschwerden gegen die Nichtzulassung der Berufung (mit Eingang beim LSG)

PKH Selbstandige Prozesskostenhilfeverfahren

RG Anhorungsrigeverfahren

WA Wiederaufnahme

ZVW Zuriickverweisung

BG Betreuungsgeldverfahren

Anlage 3

Registerzeichen fiir die nach § 19 und § 20 zu fiihrenden Register

Registerzeichen Art des Geschiiftsvorgangs

AR Allgemeines Register, § 19

SF Sonstige Verfahren, § 20

Amnlage 4
Zusatzzeichen fiir das nach § 20 zu filhrende Register

Zusatzzeichen Art des Geschiiftsvorgangs

Obligatorisch

RH Amts- und Rechtshilfeersuchen (einschlieBlich der Angelegenheiten nach § 22 SGB X)

E Erinnerungen gegen einen Kostenfestsetzungsbesc_}ﬂuss, gegen den Kostenansatz, gegen die Fest-
setzung der Rechtsanwaltsvergiitung oder gegen die Festsetzung der Vergiitung einer oder eines im
Wege der Prpzesskosnenhilfe bf:igeordnemen Rechtsanwaltin oder Rechtsanwaltes, die der Richterin
oder dem Richter zur Entscheidung vorgelegt werden

EK Entschadigungsklagen (§ 201 GVG, § 202 Satz 2 SGG)

AB Ablehnung von Gerichtspersonen (§ 60 SGG)

GR Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giterichter (§ 202 Satz 1 SGG in Verbindung mit § 278
Absatz 5 ZPO)

Fakultativ (nach Anordnung der Priisidentin oder des Priisidenten des Landessozialgerichts)

BW Beweissicherungsverfahren

ERI Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen/Richter

Hinweis: Andere nach der SG-Statistik zu erfassende sonstige Verfahren, fiir die kein Zusatzzeichen vorgesehen ist, werden ohne ein
solches erfasst. Im Einvernehmen mit der obersten Dienstbehorde kann die Prasidentin oder der Prasident des Landessozialgerichts
hierfiir die Verwendung weiterer Zusatzzeichen anordnen.
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Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Allgemeine Verfliigung
uber die Verwaltung des Schriftguts
bei den Geschaftsstellen der Gerichte
der allgemeinen Verwaltungsgerichtsbarkeit
des Landes Berlin
{(Aktenordnung VG — AktO-VG)

Vom 12. Dezember 2013
JustVIB 5

Telefon: 9013-3336 oder 9013-0, intern 913-3336

Auferund des § 6 Absatz 2 Buchstabe b des Allgemeinen Zu-
standigkeitsgesetzes (AZG) wird bestimmt:

Imhaltsiibersicht

A — Allgemeines
§1 - Anwendungsbereich
§2 - Aktenzeichen

B — Bildung der Akten

§3 — Aktenarten

§4 — Amnlegen der Akten

§5 - Aktenumschlag/Datenblatt

§6 — Inhalt und Fiihrung der Akten

§7 — Hauptakten

§8 — Nebenakte — Prozesskostenhilfe (PKH)

§9 — Nebenakten — Zustellungsnachweise und Kosten-
vorgange

§10 - Blattsammlungen, Retente und Sammelakten
§11 — Doppelakten

§12 — Ersatzakten

§13 - Trennung und Verbindung

§14 - Rechtsmittel

§15 - Wiederaufnahmeverfahren

C — Registrierumg, Verhandlingsk alender und Adressdatei

§16 - Registrierung der Verfahren bei den Verwaltungs-
gerichten

§17 - Registrierung der Verfahren bei dem Oberverwaltungs-
gericht

§18 - Datenerfassung

§ 18a — Registrierung der Verfahren bei den Richterdienst-
gerichten

§19 - Allgemeines Register

§20 - Sonstige Vorgange

§21 - Termine

§22 — Adressdatei

1 Der Minister der Justiz des Landes Brandenburg erldsst mit dieser Allgemei-
nen Verfiigung iibereinstimmende Verwaltungsvorschriften fiir die Verwaltungs-
gerichte des Landes Brandenburg, die mit Wirkung vom 1. Janmar 2014 in Kraft
treten. Soweit diese Verwaltungsvorschriften auch besondere Regelungen fiir die

Verwaltungsgerichte des Landes Brandenburg enthalten, tragen diese nur nach-
richtlichen Charakter.
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D — Geschiiftsgang

§23 - Verwahrung der Akten

§24 — Kontrolle der Akten und Uberwachung der Fristen
§25 — Abschluss der Akten

E — Schlusshestimmungen
§26 - Erganzende Bestimmungen
§27 — Inkrafttreten

Anlagen
Amlage 1 — Verzeichnis der Registerzeichen

Anlage 2 — Terminsliste des Verwaltungsgerichts und des
Oberverwaltungsgerichts

Anlage 3 — Erstinstanzliche Verfahren in Dienstgerichtssachen

Anlage 4 — Berufungs- und Beschwerdeverfahren in Dienst-
gerichtssachen

Anlage § — Termine und Fristen in Dienstgerichtssachen

A — Allgemeines

§1
Anwendungsbereich

(1) Diese Aktenordnung regelt die Registrierung der Rechts-
sachen sowie die Verwaltung des Schriftgutes.

(2) 1Bildung und Fihrung der Personalakten sowie des Schrift-
gutes in Justizverwaltungsangelegenheiten richten sich nach den
hierzu erlassenen Vorschriften. ?Fir die Anlegung und Fiihrung
von Sammelakten kann die Gerichtsleitung besondere Anord-
nungen treffen.

§2
Aktenzeichen

(1) Jede Akte erhalt ein Aktenzeichen, unter dem alle dazugeho-
rigen Schriftstiicke zu fithren sind.

(2) Das Aktenzeichen wird bei der Registrierung der Verfahren
elektronisch gebildet und im Verfahrensregister erfasst.

(3) 'Das Aktenzeichen der Verfahren vor den Verwaltungsge-
richten (VG) wird durch die Nummer der zustandigen Kammer,
den Registerbuchstaben (§16 Absatz1 und Anlage 1 zur
AktO) und die nach Eingang fortlaufende Nummer (§ 18
Absatz 2) unter Beifiigung der Jahreszahl des Jahrgangs sowie
des vorangestellten Zusatzes VG gebildet (Beispiel: VG 1 K
1250/06). 2Bei Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giite-
richter kann das Aktenzeichen auch nur durch den Register-
buchstaben, die fortlaufende Nummer sowie die Jahreszahl des
Jahrgangs gebildet werden.

(4) 'Das Aktenzeichen der Verfahren vor dem Oberverwaltungs-
gericht (OVG) wird durch die Nummer des zustandigen Senats,
den Registerbuchstaben (§17 Absatz1 und Anlage 1 zur
AktO) und die nach Eingang fortlaufende Nummer (§18
Absatz 2) unter Beifiigung der Jahreszahl des Jahrgangs sowie
des vorangestellten Zusatzes OVG gebildet (Beispiel: OVG 1 A
10250/06). 2Bei Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giite-
richter kann das Aktenzeichen auch nur durch den Register-
buchstaben, die fortlaufende Nummer sowie die Jahreszahl des
Jahrgangs gebildet werden.

(5) 'Fiir die Jahreszahl des Jahrgangs bei dem Aktenzeichen ist
das Datum maBgeblich, an dem die Verweisung vor die Giite-
richterin oder den Giiterichter erfolgt ist oder bei Giitever-
fahren in Verbundlosungen das Verfahren auf der zentralen
Geschaftsstelle fir Guterichterverfahren eingegangen ist. 2Ist
eine Giiterichtergeschaftsstelle nicht eingerichtet, ist das Datum
des Verweisungsbeschlusses maBgebend.



(6) Eingange bei dem Oberverwaltungsgericht werden in folgen-
der Reihenfolge erfasst:

a) nach der chronologischen Reihenfolge ihres Eingangs bei
dem OVG,

b) bei identischem Eingangsdatum nach dem Datum des
Antrags oder Rechtsmittels, beginnend mit dem &ltesten
Datum,

c) bei identischem Antrags- oder Rechtsmitteldatum nach der
chronologischen Reihefolge ihres Eingangs bei dem VG,

d) bei identischem Eingangsdatum nach der Reihenfolge der
Registriernummer der Amtsmeisterei bei dem VG, begin-
nend mit der niedrigsten Nummer.

(7) 1Bei den Vorgangen, die in das zentral bei jedem Gericht zu
filhrende Allgemeine Register einzutragen sind, wird das
Aktenzeichen mit den Buchstaben AR und der fortlaufenden
Nummer dieses Registers unter Beifiigung der Jahreszahl des
Jahrgangs gebildet (zum Beispiel AR 20/06). 2Auf Anordnung
der Prasidentin oder des Prasidenten des Oberverwaltungs-
gerichts kann dem Aktenzeichen eine Spruchkorperbezeich-
nung beigefigt werden.

(8) Auf Anordnung der Prasidentin oder des Prasidenten des
Oberverwaltungsgerichts konnen dem Aktenzeichen weitere
Zusatze zur Kennzeichnung des Gerichtsortes, des Gerichts
oder bestimmter Verfahren voran- oder nachgestellt werden.

(9) Auf jeder Entscheidung der Rechtsmittelinstanz ist unter
dem Aktenzeichen des Oberverwaltungsgerichts auch das er-
stinstanzliche Aktenzeichen in Bruchform anzugeben.

2 A 10250/06
1K 1250/06

(10) Doppel- und Ersatzakten sind als solche in geeigneter
Weise zu kennzeichnen.

(11) In Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter
werden auf Vergleichsprotokollen unter dem Aktenzeichen
auch das Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens und das Her-
kunftsgericht mit Sitz angegeben.

Beispiel:

B — Bildung der Akten

§3
Aktenarten

(1) Es werden angelegt:

a) Hauptakten (§7),

b) Doppelakten (§ 11),

c) Ersatzakten (§ 12),

d) Blattsammlungen — Retente (§ 10).
(2) Zusatzlich ist bei Bedarf eine Nebenakte Prozesskostenhilfe
(§ 8) anzulegen.

(3) Des Weiteren kénnen Nebenakten fiir Zustellungsnachweise
und Kostenvorginge (§ 9) angelegt werden.

§4
Anlegen der Akten
(1) Hauptakten, Doppelakten, Ersatzakten und Nebenakten
erhalten einen Aktenumschlag und werden als geheftete Bande
gefiihrt. 2Erstinstanzliche Hauptverfahren vor den Verwaltungs-
gerichten erhalten einen gelben, erstinstanzliche Hauptverfah-
ren vor dem Oberverwaltungsgericht erhalten einen griinen,
einstweilige Rechtsschutzverfahren in beiden Instanzen einen
roten, Disziplinarverfahren einen blauen und Verfahren in Per-
sonalvertretungssachen einen orangefarbenen Aktenumschlag.

(2) Enthalt eine Klage/Rechtsmittelschrift zugleich einen An-
trag auf Gewahrung vorlaufigen Rechtsschutzes oder sind eine

Klage/Rechtsmittelschrift und ein Antrag auf Gewahrung vor-
laufigen Rechtsschutzes derselben Person(en) denselben Streit-
gegenstand betreffend unmittelbar aufeinander einzugeben,
kann die Bildung neuer Akten unterbleiben, wenn das Gericht
dies anordnet.

(3) Nebenakten konnen — solange nur wenige Schriftstiicke ent-
halten sind — auch als Blattsammlung gefiihrt werden.

(4) 'Blattsammlungen konnen als lose Akten mit Blattsamm-
lungshiillen als Aktenumschlage angelegt werden. 2Blattsamm-
lungen bediirfen keines Aktenumschlags, wenn sie nur wenige
selbstandige Schriftstiicke enthalten.

(5) In Giterichterverfahren koénnen — solange mur wenige
Schriftstiicke enthalten sind — ebenfalls Blattsammlungen ge-
fithrt werden; diese sind mit Blattsammlungshiillen zu versehen.
2Von einem eigenen Aktendeckel kann im Hinblick auf § 25
Absatz 2 Satz 3 abgesehen werden.

§s5
Aktenumschlag/Datenblatt

(1) 1Auf dem Datenblatt werden das Gericht, das Aktenzeichen,
das Rubrum, das Eingangsdatum, der Streitwert, die Ent-
scheidung sowie der Antrag und die Entscheidung tiber die
Bewilligung der Prozesskostenhilfe und der Beiordnung an-
gegeben; bei Antragen und Entscheidungen ist auch die Blatt-
zahl zu vermerken; auf dem Aktenumschlag sind das Kurz-
rubrum und die dort notwendigen Eintragungen zu notieren.
2Auf dem Aktenumschlag und auf dem Datenblatt der Haupt-
und Nebenakten ist das Aktenzeichen des Oberverwaltungs-
gerichts, des Bundesverwaltungsgerichts, gegebenenfalls des
Landes- und Bundesverfassungsgerichts und des Europaischen
Gerichtshofs einzutragen. Soweit die Aktenzeichen der In-
stanzgerichte nicht auf allen Aktenbanden vermerkt sind, sind
sie nach Rickkehr aus dem Instanzenzug nachzutragen.
4Verfahren gemaB § 99 VwGO sind auf dem Aktenumschlag zu
vermerken. SDariiber hinaus sind Angaben tiber die Archivwiir-
digkeit, Priifungszwecke sowie die Aufbewahrungsfristen zu
machen. SFerner sind auf dem Aktenumschlag beziehungsweise
Akteninnendeckel oder auf dem Datenblatt die zum Rechts-
streit gehorenden Gegenstinde, zum Beispiel Beweis- und
Musterstiicke, sowie die beigezogenen Akten und ihre Riick-
gabe unter Hinweis auf die sie veranlassende Verfiigung zu ver-
merken. "Weitere Angaben sind zulassig. *AuBerdem sind auf
der Innenseite des Aktendeckels Eintragungen beziiglich der
Wertfestsetzung, Kostenrechnungen, Kostenvermerke sowie die
Blattzahl des gepriiften Kostenansatzes einzutragen. °Die Ver-
merke auf dem Aktenumschlag beziehungsweise auf dem
Datenblatt sind in geeigneter Weise — nicht zwingend hand-
schriftlich — anzubringen.

(2) 1Bei Verweisung der Parteien oder der Beteiligten vor eine
Giiterichterin oder einen Giiterichter wird dem Aktenzeichen
des Herkunftsverfahrens das des Giiterichterverfahrens bei-
gefiigt. 2Auf dem Aktenumschlag oder auf dem Datenblatt des
Giiterichterverfahrens wird das Aktenzeichen des verweisenden
Verfahrens aufgefiihrt. *Bei Terminen vor der Giiterichterin
oder dem Giiterichter sind zusatzlich die fiir die Kostenerhe-
bung relevanten Angaben auf dem Aktenumschlag oder dem
Datenblatt zu vermerken, insbesondere Ort, Beginn und Ende
der Verhandlung sowie die Teilnehmerinnen und Teilnehmer,
soweit sie nicht aus dem Akteninhalt ersichtlich sind.

(3) "Muss ein Aktenumschlag ersetzt werden, sind alle fiir das
weitere Verfahren nicht entbehrlichen Vermerke auf den neuen
Aktenumschlag oder auf das Datenblatt zu iibertragen. 2Ab-
satz 1 Satz 9 findet Anwendung.

(4) 'Folgebande erhalten Aktenumschlige oder Datenblatter
nach Absatz 1. 2Die Anlegung weiterer Bande ist auf dem jewei-
ligen Vorband zu vermerken. *Die Bande sind auf den Akten-
umschlagen in der Reihenfolge ihrer Anlegung als Band I, II
usw. zu kennzeichnen.
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§6
Inhalt und Fiihrung der Akten

(1) 'Vor dem ersten Blatt der Hauptakten ist das Datenblatt un-
nummeriert vorzuheften. 2Bei jeder Anderung oder Erweite-
rung von Stammdaten ist ein neues Datenblatt auszudrucken
und vorzuheften. Das alte Datenblatt verbleibt in der Akte.

(2) Schriftstiicke sind im Original nach dem Tag des Eingangs
geordnet in die Akten einzuheften. 2Dies gilt vorbehaltlich des
Absatzes 5 auch fiir Anlagen. 3Briefumschlage, in denen sich
Klage-, Antrags- oder Rechtsmittelschriften befunden haben,
sind zu den Akten zu nehmen. 4Fiir die Behandlung der in den
Briefannahme- und Absendestellen eingehenden Schriftstiicke
gelten die fiir diese erlassenen besonderen Geschaftsordnungen.
5Gelangt ein Schriftstiick nicht mehr am Tage des Eingangs in
der Briefannahmestelle in die Geschaftsstelle des betreffenden
Spruchkorpers, so hat die Servicekraft das Datum des Eingangs
in der Geschaftsstelle zu vermerken und diesem Vermerk sein
Namenzeichen beizufiigen. Abweichende Vereinbarungen mit
dem/der Vorsitzenden oder dessen/deren Vertretung sind zu-
lassig. SBei vorab per Telefax tibersandten Schriftstiicken, bei
denen das Original spater eingeht, geniigt es, nur die erste und
letzte Seite (mit entsprechendem Vermerk) in der Akte zu be-
lassen.

(3) 1Zustellungsnachweise sind unmittelbar hinter der entspre-
chenden Zustellungsverfiigung einzuordnen, auf die sie sich be-
ziehen. 2Wenn sie in einer Sache mit vielen Beteiligten in groBer
Zahl anfallen, konnen sie zu einer besonderen Nebenakte (§ 9)
veremlgt werden, auf die bei der Zustellungsverfiigung hinzu-
weisen ist.

(4) 'Alle in die Akten einzuheftenden Schriftstiicke, Anlagen
usw. sind vom ersten Blatt an fortlaufend zu nummerieren. 2Ein
Aktenband soll nicht mehr als 200 Blatter umfassen. 3Bei Folge-
banden ist die Blattnummerierung des Vorbandes fortzusetzen.

(5) 'Samtliche Kostenrechnungen, Sollstellungsbestatigungen,
Beanstandungen des Kostenprifungsbeamten, Zahlungsanzei-
gen, Durchschriften der Kassenanordnungen iiber die Lo-
schung des Kostensolls (Kost 18) und Mitteilungen der Justiz-
kasse iiber die Niederschlagung des Kostensolls sind vor dem
ersten Aktenblatt einzukleben oder abzuheften und fortlaufend
mit rémischen Blattzahlen zu versehen. 2Auf Zahlungsanzeigen
diirfen lediglich Bearbeitungshinwiese angebracht werden. *Bei
Vorliegen mehrere Aktenbande sind die vorstehend genannten
Vorginge zum ersten Aktenband zu nehmen.

(6) 1Beiakten, Schriftstiicke und Anlagen, die spater zuriickzu-
geben sind, sind lose oder in einem Umschlag zu den Akten zu
nehmen. 2Der Umschlag ist mit Inhaltsangaben einzuheften.
iAnlagen groBeren Formats sind mit den Angaben des Verfah-
rens, zu dem sie eingereicht wurden, zu versehen, und gesondert
aufzubewahren. 4Aktenbestandteile, die nicht der unbeschrank-
ten Akteneinsicht unterliegen, sind von Beginn an ohne weiteres
trennbar von den ibrigen Aktenbestandteilen zu verwahren. 3In
einem besonderen Umschlag unter dem Aktendeckel, bei um-
fangreichem Schriftgut gegebenenfalls auch in einer besonderen
Aktenhiille, in einem Sonderheft oder in sonstiger geeigneter
Weise sind beispielsweise
a) Auskiinfte aus dem Bundeszentralregister, dem Verkehrs-
zentralregister, dem Erziehungsregister und dem Gewerbe-
zentralregister sowie sonstige Mitteilungen dieser Behor-
den, die Riickschliisse auf andere gerichtliche Verfahren
und BuBgeldverfahren der oder des Betroffenen zulassen,

b) medizinische und psychologische Gutachten sowie andere
Unterlagen, die von der Richterin oder dem Richter beson-
ders gekennzeichnet sind,

zu verwahren; werden die Akten an mit dem Verfahren nicht
unmittelbar befasste Stellen versandt oder wird diesen Stellen
Akteneinsicht gewahrt, so ist der nicht der unbeschriankten
Akteneinsicht unterliegende Teil vorher aus den Akten heraus-
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zunehmen, es sei denn, dass die Richterin oder der Richter die
Mitiibersendung der zu b) genannten Aktenteile aus den be-
sonderen Griinden des Einzelfalls ausdriicklich anordnet.
§Schriftstiicke und Anlagen, die im Rahmen eines Giiterichter-
verfahrens von den Parteien, den Beteiligten oder der Giite-
richterin beziehungsweise dem Giiterichter als vertraulich be-
zeichnet werden, werden in einem besonderen Umschlag auf-
bewahrt, auf dem Aktenzeichen, Einsender/-in, Inhalt und eine
eventuelle Riickgabe zu vermerken sind.

(7) Fiir Blatter, die aus besonderen Griinden voriibergehend
oder endgiiltig aus den Akten genommen werden, ist ein als
solches zu bezeichnendes Fehlblatt einzuordnen, auf dem die
Blattzahl(en) und sonstige Angaben nach Anordnung zu ver-
merken sind.

§7
Hauptakten

(1) In die Hauptaknen sind alle in § 6 genannten Schriftstiicke
einzuheften, soweit sie nicht in die Nebenakten (§§ 8 und 9) oder
Blattsammlungen (§ 10) gehoren.

(2) Von Schriftstiicken, die sowohl in eine Hauptakte als auch in
andere Akten gehdren, werden die Originale in die Hauptakten,
die Abschriften oder Ablichtungen hiervon in die anderen Ak-
ten eingeheftet, soweit andere Rechtsvorschriften dem nicht
entgegenstehen.

(3) Nebenakten sind Bestandteile der Hauptakten und bleiben
dies auch nach Erledigung des Verfahrens. 2Die Anlegung einer
Nebenakte ist auf der Hauptakte zu vermerken.

§8
Nebenak te — Prozesskostenhilfe (PKH)

(1) Schriftstiicke und Vorgange, die die Prozesskostenhilfe in
einem anhangigen Verfahren betreffen, werden unter Be-
achtung von Nummer 2.1 der Durchfithrungsbestimmungen
zum Gesetz iiber die Prozesskostenhilfe in die Nebenakte —
PKH eingeheftet. 2Dies gilt auch, wenn ein Rechtsmittel ein-
gelegt wird. iDie Nebenakte ,Prozesskostenhilfe” erhalt nach
dem Aktenzeichen den Klammerzusatz ,,(PKH)*, zum Beispiel
1K 1022/06 (PKH).

(2) Won Schriftstiicken, die sowohl das Hauptverfahren als
auch das Verfahren auf Prozesskostenhilfe betreffen, sind Ab-
lichtungen in die gesondert anzulegende Nebenakte einzuhef-
ten. 2Die Erklarung iiber die persdnlichen und wirtschaftlichen
Verhaltnisse ist nur in die Nebenakte einzuheften.

§9
Nebenakten — Zustellmgsnachweise und Kostenvorgiinge

(1) Zustellungsnachweise konnen, wenn sie in einer Sache mit
vielen Beteiligten in groBer Zahl anfallen, in einer Nebenakte
vereinigt werden, auf die bei den Zustellungsverfiigungen hin-
Zuweisen ist.

(2) 1Schriftsticke zu Kostenvorgangen, auch Zahlungsanzeigen
und Auszahlungsanordnungen, Rechnungen und gerichtliche
Festsetzungen, Ordnungsgeldbeschliisse — mit Ausnahme der
Beschliisse nach § 33 VwGO —sowie Entscheidungen in Kosten-
sachen und Beschwerden konnen in einer Nebenakte gefithrt
werden. 2Von Schriftstiicken, die sowohl das Hauptverfahren
als auch Kostenvorgange betreffen, sind gegebenenfalls Ablich-
tungen in die Nebenakte einzuheften.

§10
Blattsammlungen, Retente und Sammelak ten

(1) Retente sowie alle in das Allgemeine Register (§ 19) ein-
zutragenden Schriftstiicke konnen jeweils als gesonderte Blatt-
sammlungen gefithrt werden. 2Die Ladungen der ehrenamt-
lichen Richter werden in Sammelakten aufgenommen.
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(2) Auf den Blattsammlungshiillen ist das Aktenzeichen zu ver-
merken.

(3) Blattsammlungen werden nach Abschluss des jeweiligen
Vorgangs zu Sammelakten vereinigt, soweit es sich nicht um
Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter handelt.
2Dies gilt nicht fiir Retente und Nebenakten, die als Blatt-
sammlung gefithrt werden. 3Retente sind nach Riickkehr der
Akten aufzuldsen, das entstandene Schriftgut ist zu den Akten
zu nehmen.

8§11
Doppelakten

IWenn ein Gericht héherer Instanz iiber ein Rechtsmittel gegen
ein Teilurteil zu entscheiden hat und das Verfahren im Ubrigen
im unteren Rechtszug fortgesetzt wird, so wird von der
Hauptakte ein Doppel (Doppelakte) angelegt. Das Anlegen
einer Doppelakte ist im Datensatz zu vermerken. 3Die Doppel-
akte ist von der Hauptakte bis zur Beendigung dieser Verfahren
getrennt zu fithren. 4Ein Datenblatt ist unnummeriert vorzu-
heften. SDie Doppelakten sind nach Beendigung der getrennten
Fithrung den Hauptakten geschlossen beizufiigen. SDoppel-
akten und Hauptakten werden nicht vereinigt. "Das Anlegen
von Doppelakten ist auf dem Aktenumschlag der Hauptakte
Zu vermerken.

§12
Ersatzakten

1Ist eine Akte oder ein Aktenteil abhanden gekommen, muss
dies der oder dem zustandigen Senats- beziehungsweise Kam-
mervorsitzenden, der Giiterichterin oder dem Giuterichter sowie
der Gerichtsleitung angezeigt werden. Nach Weisung der oder
des Vorsitzenden oder der Giiterichterin oder des Giiterichters
ist eine Ersatzakte anzulegen und diese auf dem Umschlag als
solche zu kennzeichnen. 3Das Anlegen einer Ersatzakte ist im
Datensatz zu vermerken. 4Ein neues Datenblatt ist unnumme-
riert vorzuheften. SWird die abhanden gekommene Akte wieder
aufgefunden, entscheidet die oder der Vorsitzende oder die
Giterichterin oder der Giiterichter, ob diese oder die Ersatz-
akte weitergefithrt wird; in beiden Akten sind entsprechende
Vermerke anzubringen. SDie Gerichtsleitung ist zu unterrich-
ten. "Die nicht weitergefithrte Akte wird wie eine Doppelakte
(§ 11) behandelt.

§13
Trenmmg und Verbindung

(1) '™Nach Trennung von Verfahren (§ 93 VwGO) sind fur die
abgetrennten Verfahren weitere Akten anzulegen, in die auf
Anordnung des/der Vorsitzenden, der Berichterstatterin, des
Berichterstatters oder der Einzelrichterin beziehungsweise des
Einzelrichters Ablichtungen der bisherigen Vorginge aufge-
nommen werden konnen. 2Ein Datenblatt ist unnummeriert
vorzuheften. 3Die Trennung ist auf dem Aktenumschlag und im
Verfahrensregister zu vermerken.

(2) "Werden Verfahren zur gemeinsamen Verhandlung und Ent-
scheidung verbunden (§93 VwGQ), sind nur die Akten des
nicht erledigten Verfahrens weiterzufithren. 2Aktendeckel und
-inhalt der verbundenen Verfahren sind in die fithrenden Akten
hinter dem Verbindungsbeschluss und der Expeditionsver-
fiigung einzuheften. 3Sind die Akten der miteinander verbunde-
nen Verfahren zu umfangreich, konnen die Akten des durch
Verbindung erledigten Verfahrens nach Entscheidung des zu-
standigen Senats- oder Kammervorsitzenden mit einer Ab-
schrift des Verbindungsbeschlusses als Beiakte bei der weiter-
fithrenden Akte gefiihrt werden. 4Auf den Umschlagen des fiih-
renden sowie des verbundenen Verfahrens ist in einem Vermerk
auf die Verbindung hinzuweisen. *Die Verbindung ist im Daten-
satz des verbundenen sowie des fiithrenden Verfahrens zu ver-
merken.

§14
Rechtsmittel

(1) 'Die Vorginge des Berufungs-, Beschwerde- und Zulas-
sungsverfahrens werden in die Hauptakte und/oder Nebenakte
des Verwaltungsgerichts unter Fortsetzung der Blattnummerie-
rung eingeordnet. 2Es ist ein neues Datenblatt anzulegen und
vor das verbleibende Datenblatt der ersten Instanz einzufiigen.
Daneben werden zum Verbleib bei dem Oberverwaltungs-
gericht besondere Retentakten angelegt. 4Auf dem ersten Blatt
ist das Aktenzeichen zu vermerken. 5In das Retent sind die
Abgabeverfiigung des Verwaltungsgerichts, eine Abschrift der
angefochtenen Entscheidung, die Urschriften der Verhand-
lungsprotokolle des Oberverwaltungsgerichts, Rechtsmittelent-
scheidungen, sonstige Entscheidungen oder Ahnliches sowie
gegebenenfalls die Riicksendeverfigung an das Verwaltungs-
gericht aufzunehmen. §Von den Verhandlungsprotokollen, den
Rechtsmittelentscheidungen und sonstigen Entscheidungen
sind jeweils beglaubigte Abschriften zu den Streitakten zu neh-
men.

(2) "Wird eine Akte dem Rechtsmittelgericht zur Entscheidung
vorgelegt, ist ein Retent (§ 10) anzulegen. 2Schriftstiicke und
Vorgange, die bei einem Gericht zu einem Verfahren in hoherer
Instanz anfallen, sind nach Anordnung des Gerichts weiterzu-
leiten oder in dem angelegten Retent zu verwahren,; sie sind in
die Akte oder Nebenakte nach der Schlussverfiigung des
Rechtsmittelgerichts einzuordnen, sobald diese nach Abschluss
des Rechtsmittelverfahrens zuriickgegeben worden sind. 3Dies
gilt auch fiir die Entscheidungen des Bundesverwaltungs-
gerichts.

§15
Wiederaufnahmeverfahren

1Antrage oder Erklarungen, die zur Fortfithrung oder Wieder-
aufnahme eines Verfahrens fithren, das erledigt ist oder nach
den Vorschriften der VwG-Statistik als erledigt gilt (zum Bei-
spiel eine spater emgehende weiterbetreibende Erklarung von
Verfahrensbeteiligten, ein Antrag auf Anderung oder Aufhe-
bung eines Beschlusses iiber die aufschiebende Wirkung, ein
Antrag auf Wiedereinsetzung in den vorigen Stand, ein Nach-
verfahren nach Vorbehaltsurteil, die Wiederaufnahme eines
rechtskraftic abgeschlossenen Verfahrens durch Nichtigkeits-
oder Restitutionsklage) sowie aus der Rechtsmittelinstanz zu-
riickverwiesene Sachen sind als neue Streitsachen mit gegensei-
tigen Hinweisen zu erfassen. 2Das Verfahren wird in den bishe-
rigen Akten unter dem neuen Aktenzeichen fortgefiihrt. 3Auf
dem Aktenumschlag ist das friithere Aktenzeichen leserlich
durchzustreichen.

C — Registrierung, Verhandlungskalender
und Adressdatei

§16
Registrierung der Verfahren bei den
Verwaltungsgerichten

(1) Bei den Verwaltungsgerichten sind fur folgende Verfahrens-
arten jeweils einheitliche Registerbuchstaben (Anlage 1) zu
verwenden:

a) Hauptverfahren (Klagen, Personalvertretungssachen und
Disziplinarverfahren sowie berufsgerichtliche Verfahren);

b) Verfahren zur Gewahrung von vorlaufigem Rechtsschutz
(ohne Numerus-clausus-Sachen); Antrage gegen vorlaufige
MabBnahmen nach dem Bundes- und Landesdisziplinar-
gesetz;

c) Verfahren zur Gewahrung von vorlaufigem Rechtsschutz
in Numerus-clausus-Sachen;

d) Vollstreckungsverfahren;
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e) sonstige Antrage auBerhalb eines anhangigen Verfahrens;
zum Beispiel Rechtshilfeersuchen, Beweissicherungsver-
fahren (also zum Beispiel Durchsuchung einer Wohnung
wegen Urkunden in einem spateren Verfahren) oder Ver-
fahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter nach
§ 173 VwGO in Verbindung mit § 278 Absatz 5 ZPO. Nicht
zu zahlen ist die Vereidigung der ehrenamtlichen Richter;

f) Verfahren iiber Erinnerungen gegen den Kostenansatz und
die Kostenfestsetzung, soweit ihnen nicht abgeholfen
wurde.

(2) Ein selbstandig gefithrtes Prozesskostenhilfeverfahren ist
unter dem Registerbuchstaben zu erfassen, unter dem der spa-
tere Antrag oder die Klage in der Hauptsache zu erfassen ware;
es erhalt den handschriftlichen Zusatz (PKH).

(3) Wird ein Verfahren fortgesetzt, nachdem die Sache im Sinne
der VwG-Statistik als erledigt weggelegt worden ist, so ist das
Verfahren neu zu erfassen.

(4) Die Erhebung einer Verzogerungsriige nach § 173 Satz 2
VwGO in Verbindung mit § 198 Absatz 3 GVG ist im Register
in der Spalte ,,Bemerkungen® bei dem betreffenden Verfahren
zu erfassen, sobald in der Instanz die erste Verzogerungsriige
eines beliebigen Beteiligten eingegangen ist. Nachfolgende Ver-
zogerungsriigen desselben oder anderer Beteiligter werden nicht
erfasst.

(5) Die registermaBige (Neu-)Erfassung unterbleibt:

a) bei Verfahren, die nach Erlass eines Vorbehaltsurteils
(§173 VwGO in Verbindung mit § 302 ZPO) im Nach-
verfahren weiterbetrieben werden;

b) bei Eingang eines Antrags auf Bewilligung von Prozess-
kostenhilfe, sofern die Hauptsache bereits anhangig ist
oder gleichzeitig anhangig gemacht wird;

c) bei Eingang eines Antrags oder einer Klage, sofern fiir die
Hauptsache bereits ein Antrag auf Bewilligung von Pro-
zesskostenhilfe lauft oder innerhalb des letzten Monats
durch Beschluss erledigt worden ist;

d) bei allen unter Absatz 1 Buchstabe e erfassten Verfahren,
wenn die Hauptsache bereits anhangig ist oder gleichzeitig
anhangig wird; dies gilt nicht fir die Neuerfassung von
Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter;

e) bei Einreichung einer Verzogerungsriige nach § 173 Satz 2
VwGO in Verbindung mit § 198 Absatz 3 GVG.

(6) Riigeverfahren gemal § 152a VwGO sind im Register beim
Eingang des Ursprungsverfahrens unter Angabe des Eingangs-
datums zu vermerken.

(7) 1Bei Verweisungen vor eine Giiterichterin oder einen Giite-
richter nach § 173 VwGO in Verbindung mit §278 Absatz §
ZPO wird dem Registerbuchstaben (Anlage 1) der Zusatz
»GR“ voran- oder nachgestellt. 2Im Register des Herkunfts-
verfahrens ist das Aktenzeichen des Giiterichterverfahrens zu
vermerken; im Giiterichterverfahren ist das Aktenzeichen des
Herkunftsverfahrens zu erfassen.

(8) Wird ein Verfahren von einem anderen Verfahren abge-
trennt, so behalt eines der Verfahren das bisherige Akten-
zeichen, das andere Verfahren wird unter einem neuen Akten-
zeichen erfasst.

(9) Abgaben innerhalb eines Gerichts betreffend Kostensachen
(Antrage auf Entscheidung des Gerichts gegen einen Kosten-
festsetzungsbeschluss, Erinnerungen gegen den Kostenansatz,
Antrage auf Entscheidung des Gerichts gegen eine Festsetzung
der Rechtsanwaltsvergiitung und Erinnerungen gegen eine Fest-
setzung der Vergiitung der/des im Wege der Prozesskostenhilfe
beigeordneten Rechtsanwialtin/Rechtsanwalts) sowie der unter
Absatz 1 Buchstabe d und e erfassten Verfahren sind besonders
kenntlich zu machen.
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(10) Die Daten der Beteiligten werden elektronisch erfasst
(§22).

§17
Registrierumg der Verfahren bei dem
Oberverwaltungsgericht

(1) Bei dem Oberverwaltungsgericht sind fiir folgende Verfah-
rensarten Registerbuchstaben nach MaBgabe der Anlage 1
zu verwenden:

a) Berufungen, Antrage auf Zulassung der Berufung, Be-
schwerden gegen Hauptsacheentscheidungen in Personal-
vertretungssachen und Beschwerdeverfahren in Diszipli-
narsachen sowie Klagen auf Entschadigung nach § 173
Satz 2 VwGO in Verbindung mit § 201 GVG und die diesen
Verfahren vorausgegangenen Antrage auf Bewilligung von
Prozesskostenhilfe (§ 117 ZPO);

b) Verfahren zur Gewahrung von vorlaufigem Rechtsschutz
und die Beschwerden gegen Entscheidungen in solchen
Verfahren;

c) erstinstanzliche Hauptverfahren;
d) Beschwerden in PKH-Sachen;
e) sonstige Beschwerden gegen Beschliisse;

f) die sonstigen Antrage auBerhalb eines anhangigen Verfah-
rens (zum Beispiel Rechtshilfeersuchen, Beweissicherungs-
verfahren [also zum Beispiel Durchsuchung einer Woh-
nung wegen Urkunden in einem spateren Verfahren], Ent-
bindung ehrenamtlicher Richter von ihrem Amt, Verfahren
zur Bestimmung des zustandigen Gerichts, Zwischenver-
fahren nach § 99 Absatz 2 VwGO, Verfahren vor der Giite-
richterin oder dem Giiterichter nach § 173 VwGO in
Verbindung mit § 278 Absatz5 ZPO, Selbstandige Voll-
streckungssachen, soweit das Vollstreckungsgericht zustan-
dig ist [also nicht zum Beispiel die Vollstreckungsabwehr-
klage oder die Drittwiderspruchsklage]);

g) Kostenbeschwerden und -erinnerungen.

(2) Ein selbstandig gefiihrtes Prozesskostenhilfeverfahren ist
unter dem Registerbuchstaben zu erfassen, unter dem der spa-
tere Antrag oder die Klage zur Hauptsache zu erfassen wire; es
erhalt den handschriftlichen Zusatz (PKH).

(3) Wird ein Verfahren fortgesetzt, nachdem die Sache im Sinne
der VwG-Statistik als erledigt weggelegt worden ist, so ist das
Verfahren neu zu erfassen.

(4) Klagen auf Entschadigung nach § 173 Satz 2 VwGO in Ver-
bindung mit § 201 GVG sind im Register unter dem Buchstaben
SA“(Anlage 1)in der Spalte ,Bemerkungen“ unter Ver-
wendung des Kiirzels ,, EK*“ kenntlich zu machen.

(5) 'Die Erhebung einer Verzogerungsriige nach §173 Satz 2
VwGO in Verbindung mit § 198 Absatz 3 GVG ist im Register
in der Spalte ,,Bemerkungen® bei dem betreffenden Verfahren
unter Verwendung des Kiirzels ,, VR* zu erfassen, sobald in der
Instanz die erste Verzogerungsriige eines beliebigen Beteiligten
eingegangen ist. 2Nachfolgende Verzogerungsriigen desselben
oder anderer Beteiligter werden nicht erfasst.

(6) Die registermaBige (Neu-)Erfassung unterbleibt:
a) bei Verfahren, die nach Erlass eines Vorbehaltsurteils

(§ 173 VwGO in Verbindung mit § 302 ZPO) im Nachver-
fahren weiterbetrieben werden;

b) bei Eingang eines Antrags auf Bewilligung von Prozesskos-
tenhilfe, sofern die Hauptsache bereits anhangig ist oder
gleichzeitig anhangig wird,;

c) bei Eingang eines Antrags oder einer Klage, sofern fiir die
Hauptsache bereits ein Antrag auf Bewilligung von Pro-
zesskostenhilfe gestellt ist oder innerhalb des letzten Mo-
nats durch Beschluss erledigt worden ist;
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d) bei allen unter Absatz 1 Buchstabe f gehorigen Antragen,
wenn die Hauptsache bereits anhangig ist oder gleichzeitig
anhangig wird; dies gilt nicht fiir die Neuerfassung von
Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giiterichter;

e) bei Einreichung einer Verzogerungsriige nach § 173 Satz 2
VwGO in Verbindung mit § 198 Absatz 3 GVG.

(7) Riigeverfahren gemaB § 152a VwGO sind im Register beim
Eingang des Ursprungsverfahrens unter Angabe des Eingangs-
datums zu vermerken.

(8) 1Bei Verweisungen vor eine Giiterichterin oder einen Giite-
richter nach §173 VwGO in Verbindung mit § 278 Absatz 5
ZPO wird dem Registerbuchstaben (Anlage 1) der Zusatz
»GOR“ voran- oder nachgestellt. 2Im Register des Herkunfts-
verfahrens ist das Aktenzeichen des Giiterichterverfahrens zu
vermerken; im Giterichterverfahren ist das Aktenzeichen des
Herkunftsverfahrens zu erfassen.

(9) Wird gegen dieselbe Entscheidung von mehreren Beteiligten
das gleiche Rechtsmittel eingelegt, so ist die Sache nur einmal
zu erfassen.

(10) Wird ein Verfahren von einem anderen Verfahren abge-
trennt, so behalt eines der Verfahren das bisherige Aktenzei-
chen, das andere Verfahren wird unter neuem Aktenzeichen
erfasst.

(11) Abgaben innerhalb eines Gerichts betreffend Kostensachen
(Antrage auf Entscheidung des Gerichts gegen einen Kosten-
festsetzungsbeschluss, Erinnerungen gegen den Kostenansatz,
Antrage auf Entscheidung des Gerichts gegen eine Festsetzung
der Rechtsanwaltsvergiitung und Erinnerungen gegen eine Fest-
setzung der Vergiitung der/des im Wege der Prozesskostenhilfe
beigeordneten Rechtsanwaltin/Rechtsanwalts) sowie der unter
Absatz 1 Buchstabe d bis f erfassten Verfahren sind besonders
kenntlich zu machen.

(12) Die Daten der Beteiligten werden elektronisch erfasst
§22).

§18
Datenerfassumg

(1) 1Die Registrierung der Neueingange erfolgt in elektronischer
Form. 2Dabei werden die Vorgangs- und Personendaten, insbe-
sondere das Aktenzeichen, die Namen der Verfahrensbeteilig-
ten und das Eingangsdatum vollstandig aufgenommen, soweit
dies im elektronischen System vorgegeben ist. 3Die Eintragun-
gen bilden den Inhalt des ausdruckbaren Datenblattes.

(2) 'Die Registrierung erfolgt jahrgangsweise. *Naheres regelt
die jeweilige Gerichtsleitung.

(3) Werden Kostensachen zur Entscheidung vorgelegt, ist dies
im Register unter Angabe des Vorlegungsdatums zu vermerken.

(4) INach Abschluss des Verfahrens werden Art und Zeitpunkt
der Erledigung in das Register eingetragen. *Gegebenenfalls ist
eine Bemerkung aufzunehmen.

(5) 1Die Pflege der Daten (Anderungen, Erweiterungen, Ergan-
zungen usw.) obliegt der Geschéftsstelle. 2Die Gerichtsleitung
kann erganzende Regelungen treffen. 3Anderungen, Erweite-
rungen, Erginzungen usw. sind unverziglich und vollstandig
nach den Vorgaben des Systems aufzunehmen.

§18a
Registrierung der Verfahren bei den
Richterdienstgerichten

(1) Erstinstanzliche Verfahren bei dem Dienstgericht werden
nach MaBgabeder Anlage 3 erfasst.

(2) Berufungs- und Beschwerdeverfahren sowie Verfahren iiber
Antrage auf gerichtliche Entscheidung bei dem Dienstgerichts-
hof werden nach MaBgabe der A nlage 4 erfasst. 2Zu den zu
erfassenden Antragen auf gerichtliche Entscheidung gehoren
alle Antrage auBerhalb eines anhangigen Berufungs- oder

Beschwerdeverfahrens, iiber die das Gericht erst- oder zweit-
instanzlich zu entscheiden hat.

(3) Die Termine zur mindlichen Verhandlung werden nach
MaBgabeder Anlage 5 erfasst.

§19
Allgemeines Register
(1) 'Bei jedem Gericht wird ein Allgemeines Register gefiihrt.
2Es wird jahrgangsweise gefithrt mit den Spalten: Laufende
Nummer, Eingangsdatum, Einsender, Inhalt, Verbleib, Erledi-
gungsdatum und Bemerkungen.

(2) In das Register sind insbesondere einzutragen:

a) Schriftstiicke, bei denen zweifelhaft ist, ob sie zu bereits
bestehenden oder noch anzulegenden Akten gehoren, oder
ob sie an die Verwaltungsregistratur oder ein anderes
Gericht oder eine andere Behorde abzugeben sind,

b) Schriftstiicke, die ohne sachliche Verfigung an ein anderes
Gericht oder an eine andere Behorde abzugeben sind,

c) Akteneinsichten auBerhalb anhangiger Verfahren,

d) Rechtssachen, die ehrenamtliche Richter betreffen (zum
Beispiel § 4 Absatz 1 IVEG),

e) Schutzschriften.

(3) 'Nach der Erledigung ist die Rechtssache in dem Allgemei-
nen Register mit dem Vermerk iiber die Erledigung und/oder
den Verbleib mit Datumsangabe auszutragen. 2Entsprechendes
gilt bei der Abgabe von Schriftstiicken an die firr Verwaltungs-
angelegenheiten zustandige Serviceeinheit oder ein anderes Ge-
richt oder eine andere Behorde. 3Das Aktenzeichen ist in der
Spalte ,,Bemerkungen® einzutragen.

§20
Sonstige Vorgiinge

Als Justizverwaltungsangelegenheiten zu behandeln und nicht
zu den Verfahrensakten zu nehmen sind insbesondere:

a) Antrage und Eingaben (zum Beispiel Ersuchen auf Aus-
kiinfte aus den Akten und auf Erteilung von Abschriften)
durch nicht am Verfahren Beteiligte,

b) Dienstaufsichtsbeschwerden.

§21
Termine

1Die Termine werden sogleich nach ihrer Bestimmung iiber das
IT-System erfasst. 2Die weiter zu erfassenden Daten kénnen
sich aus der Terminsliste ergeben (Anlage 2).

§22
Adressdatei

1Die Erfassung der Daten der Verfahrensbeteiligten (Adressda-
tei) erfolgt in elektronischer Form. ?Dabei werden die Daten,
insbesondere die Namen und die Adresse vollstandig iibernom-
men, soweit dies im elektronischen System vorgegeben ist. 3Die
Datenerfassung hat die Brauchbarkeit der Datei zu gewahr-
leisten.

D — Geschiftsgang

§23
Verwahrnng der Akten

(1) 'Die Akten werden nach der Ordnung der Registerzeichen
und des Aktenplans in Fachern (zum Beispiel: Fristen-, Zustel-
lungs-, BE- oder Entscheidungsfichern) aufbewahrt, die mit
deutlichen Uberschriften zu versehen sind. 2AuBerhalb der
Facher und Behaltnisse diirfen Akten und Schriftstiicke nur fir
die vorliegende Arbeit verbleiben.
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(2) Sammelakten werden nach besonderer Anordnung der
Gerichtsleitung verwahrt.

(3) 'Mit Ausnahme vertraulich zu behandelnder Sachen diirfen
Akten nicht unter personlichem Verschluss gehalten werden.
2Aus den Dienstraumen diirfen Akten nur mit Wissen des fiir
die Verwaltung des Schriftguts Verantwortlichen entfernt wer-
den.

(4) Die Akten des Giterichterverfahrens sind bis zum Ab-
schluss des Giiterichterverfahrens separat und ohne Einsichts-
moglichkeit fiir Dritte aufzubewahren.

§ 24
Konirolle der Akten und Uberwachung der Fristen

(1) Die Geschaftsstelle hat den Aktenumlauf innerhalb des
Gerichts mit einer elektronischen Aktenstandortkontrolle nach-
Zuwelisen.

(2) In den Fallen der voriibergehenden Versendung von Akten
ist ein Retent anzulegen. 2Die voriibergehende Versendung von
Akten, das Aktenzeichen der Rechtsmittelinstanz und die end-
giiltige Abgabe der Akten an ein anderes Gericht einschlieBlich
dessen Aktenzeichen sind elektronisch zu vermerken.

(3) Wiedervorlagefristen werden mittels elektronischer Fristen-
kontrolle iiberwacht.

(4) Das Nahere bestimmt die Gerichtsleitung einheitlich fiir alle
Spruchkorper.

§25
Abschluss der Akten

(1) 1Gilt ein Verfahren im Sinne der VwG-Statistik als erledigt,
schlieBt die Geschaftsstelle die Akte mit einer abschliefenden
Priifung und dem Vermerk iiber die Kostenbehandlung, Aufbe-
wahrung, Aussonderung, Ablieferung und Vernichtung des
Schriftgutes durch die zustandigen Urkundsbeamten der
Geschaftsstelle nach den hierzu erlassenen besonderen Bestim-
mungen ab. 2Sobald die Rechtskraft einer Entscheidung, die der
Rechtskraftbescheinigung bedarf, bei den Akten nachgewiesen
ist, hat der Urkundsbeamte die Entscheidung am Kopfmit dem
Vermerk ,Rechtskraftig seit: ...“ zu versehen; Unterschrift,
Amtsbezeichnung und Datum der Niederschrift sind beizu-
figen.

(2) 'Ein Giiterichterverfahren ist abgeschlossen, wenn eine Mit-
teilung iiber die Beendigung des Verwaltungsrechtsstreits (zum
Beispiel Abschluss eines Vergleichs oder einer Vereinbarung
iiber die Riicknahme der Klage) durch die Giiterichterin, den
Giiterichter oder eine sonstige Riickgabe zum Herkunftsverfah-
ren erfolgt ist. 2Nach Abschluss des Giiterichterverfahrens ist
das als vertraulich bezeichnete Schriftgut an den Einsender zu-
rickzugeben oder zu vernichten, es sei denn, die Parteien oder
die Beteiligten haben eine andere Vereinbarung getroffen. 3Das
in der Akte oder Blattsammlung verbleibende Schriftgut ist an
das Prozessgericht zuriickzugeben und bei den Akten des Her-
kunftsverfahrens aufzubewahren.
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(3) 1Zur Erleichterung der spateren Aussonderung kann die Ge-
richtsleitung bestimmen, dass das von der Vernichtung auszu-
nehmende und langer aufzubewahrende Schriftgut bereits von
seiner Entstehung an von der chronologischen Aktenheftung
ausgenommen und nach Aktenzeichen geordnet verwahrt wird.
2Anstelle des gesondert verwahrten Originalschriftgutes ist eine
Leseabschrift zu den Akten zu nehmen.

(4) Werwaltungsakten der an den Verfahren Beteiligten sowie
sonstige Schrift- und Beweisstiicke bleiben zunachst bei den
Akten. *Wird ein Rechtsmittel eingelegt, werden sie mit den Ak-
ten dem Rechtsmittelgericht vorgelegt. Nach rechtskraftigem
Abschluss des Verfahrens sind sie grundsatzlich durch das Ge-
richt der ersten Instanz zuriickzugeben. “Wird ein Verfahren
ohne gerichtliche Entscheidung erledigt, erfolgt die Riickgabe
nach der Erledigungsverfiigung gemal Absatz 1.

(5) 1Die bei der Durchfithrung eines Rechtshilfeersuchens ent-
standenen Vorgange sind mit den iibersandten Akten und Un-
terlagen an das ersuchende Gericht, die ersuchende Behorde
oder ein zweites, um Rechtshilfe ersuchtes Gericht zu geben.
2Das Ersuchen und eine Durchschrift der Ubersendungsver-
fiigung verbleiben bei der gemal § 10 Absatz 1 anzulegenden
Blattsammlung. 3Von Schriftstiicken, die ohne Begleitver-
fiigung urschriftlich abgegeben werden, sind keine Ablichtun-
gen zuriickzubehalten.

(6) Ist das Verfahren erledigt, so werden die abschlieBenden
Daten elektronisch erfasst.

E — Schlussbestimmungen

§26
Ergiinzende Bestimmmmgen

(1) 'Anordnungen der Gerichtsleitungen zur geschaftlichen
Behandlung von Vorgingen gelten weiter, soweit diese An-
weisung ihnen nicht entgegensteht. 2Erscheinen Abweichungen
von den Vorschriften dieser Anweisung erforderlich, so sind die
Gerichtsleitungen ermachtigt, erganzende Anordnungen zu er-
lassen.

(2) Allgemeine Anordnungen zur Durchfithrung dieser An-
weisung, insbesondere zur Klarung von Zweifelsfragen und zur
Erzielung einer einheitlichen Registerfithrung, sind der Senats-
verwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz sowie dem Minis-
terium der Justiz des Landes Brandenburg zur Kenntnis zu

bringen.

§27
Inkrafttreten

Diese Allgemeine Verfugung tritt mit Wirkung vom 1. Januar
2014 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Allgemeine Verfiigung der
Senatsverwaltung fir Justiz und Verbraucherschutz vom
24. Januar 2013 (ABL. S. 194) auBer Kraft.



Anlage 1 zur Aktenordnung
(§ 16 Absatz 1,§ 17 Absatz 1 und § 18a)

Verzeichnis der Registerzeichen

Registerzeichen Angelegenheit

a) der Verwal umgsgerichte

AR Allgemeines Register

K Hauptverfahren (Klagen, Personalvertretungssachen, Disziplinarverfahren, berufsgerichtliche Verfahren)
L Vorlaufiger Rechtsschutz

M Vollstreckungsverfahren
I Sonstige Antrage auBerhalb eines anhangigen Verfahrens oder Verfahren vor der Giiterichterin oder dem

Giterichter nach § 173 VwGO in Verbindung mit § 278 Absatz 5§ ZPO

KE Verfahren iiber Erinnerungen gegen den Kostenansatz und die Kostenfestsetzung, soweit ihnen nicht
abgeholfen wurde (Kostenerinnerung)

DG Verfahren vor dem Dienstgericht

Folgende Unterscheidungszeichen sind dem Aktenzeichen (§ S Absatz 1) — gegebenenfalls durch einen Punkt getrennt — nach-
zustellen (zum Beispiel 2 K 113/04. PVL oder 10 L 15/04 A.):

OB Verfahren nach dem Bundesdisziplinargesetz

OL Verfahren nach dem Landesdisziplinargesetz
PVB Verfahren nach dem Bundespersonalvertretungsgesetz
PVL Verfahren nach dem Landespersonalvertretungsgesetz

S Verfahren vor dem Berufsgericht fiir Architekten

T Verfahren vor dem Berufsgericht fiir Heilberufe

A Asylverfahren

A% Visasachen

Zur besonderen Kennzeichnung der Riigeverfahren kann dem Aktenzeichen der Buchstabe ,,R“ nachgestellt werden. Zur be-
sonderen Kennzeichnung der Numerus-Clausus-Sachen kann dem Aktenzeichen als Unterscheidungszeichen ,,NC* nachgestellt
werden.

Hinsichtlich einer gegebenenfalls als erforderlich erachteten weiteren Kennzeichnung wird auf § 2 Absatz 6 verwiesen.
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Registerzeichen Angelegenheit

b) des Oberverwaltungsgerichts

A Erstinstanzliche Hauptverfahren einschlieBlich Klagen auf Entschadigung nach § 173 Satz 2 VwGO in Ver-
bindung mit § 201 GVG und die diesen Verfahren vorausgegangenen Antrage auf Bewilligung von Prozess-
kostenhilfe (§ 117 ZPO)

B Berufungen
DGH Verfahren vor dem Dienstgerichtshof

D Berufungen in Disziplinarsachen
DB Beschwerden in Disziplinarsachen

W Wiederaufnahmeverfahren

H Berufungen und Beschwerden in Heilberufesachen

K Kostenbeschwerden und -erinnerungen

L Allgemeine Beschwerden

M Beschwerden in Prozesskostenhilfesachen

N Antrage auf Zulassung der Berufung — einschlieBlich der Antrage auf Zulassung der Prozesskostenhilfe —

I Die sonstigen Antrage auBerhalb eines anhangigen Verfahrens (zum Beispiel Rechtshilfeersuchen, Beweis-
sicherungsverfahren [also zum Beispiel Durchsuchung einer Wohnung wegen Urkunden in einem spateren
Verfahren], Entbindung ehrenamtlicher Richter von ihrem Amt, Verfahren zur Bestimmung des zustandigen
Gerichts, Zwischenverfahren nach § 99 Absatz 2 VwGO, Verfahren vor der Giiterichterin oder dem Giite-
richter nach § 173 VwGO in Verbindung mit § 278 Absatz 5 ZPO, Selbstandige Vollstreckungssachen, soweit
das Vollstreckungsgericht zustandig ist [also nicht zum Beispiel die Vollstreckungsabwehrklage oder die

Drittwiderspruchsklage])
PV Beschwerden in Personalvertretungssachen des Landes Berlin und des Bundes
S a) Beschwerden gegen eine Entscheidung iiber Gewahrung vorlaufigen Rechtsschutzes,

b) Emstweilige Anordnungen (§ 123 VwGO),
¢) Vollzugsaussetzungen (§ 80 Absatz S bis 7 VwGO)

NC Antrage auf Zulassung der Beschwerde und Beschwerden in Verfahren auf Zulassung zum Studium
(Numerus-Clausus-Sachen)
AR Allgemeines Register
SR Samtliche Verfahren, iiber die wahrend eines Bereitschaftsdienstes entschieden wird (siehe § 2 Absatz 2)
E Verfahren auf Entpflichtung der ehrenamtlichen Richter

Zur besonderen Kennzeichnung der Riigeverfahren ist dem Registerzeichen ein R voranzustellen (zum Beispiel RN fiir Rige-
verfahren in Verfahren uiber Antrage auf Zulassung der Berufung).

Hinsichtlich einer gegebenenfalls als erforderlich erachteten weiteren Kennzeichnung wird auf § 2 Absatz 6 verwiesen.
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A nlage 2 zur Aktenordnung
(§21)

Terminsliste des Verwaltungsgerichts
und des Oberverwaltungsgerichts
Zu erfassen sind:
1. Laufende Nummer
Uhrzeit
Aktenzeichen
Klager
Beklagter
Beigeladener/Beteiligter
BE
Verkiindungstermin

A T AT B

Terminsergebnisse

a) verkiindetes Urteil

b) Urteil wird zugestellt (§ 116 Absatz 2 und 3 VwGO)
¢) neuer Termin ist anberaumt auf:

d) anderweitiges Ergebnis

10. Urteil zur Geschaftsstelle am:

11. Bemerkungen

Erliiuterumgen:

1. Bei Anberaumung eines lediglich zur Verkiindung einer Entscheidung bestimmten Termins ist dem unter 9. ¢) erfassten Datum der
Zusatz ,, VT hinzuzufiigen. Der Verkiindungstermin selbst ist unter der laufenden Nummer mit dem Zusatz ,,VT* zu erfassen.

2. Unter 10. werden nur vollstandig abgefasste und mit den erforderlichen Unterschriften der Richterinnen beziehungsweise Richter
versehene Urteile erfasst. Wird ausnahmsweise ein Urteil ohne Tatbestand, Entscheidungsgriinde und Rechtsmittelbelehrung der
Geschaftsstelle iibergeben (§ 117 Absatz 4 VwGQ), so ist der Tag des Eingangs bei den fiir Bemerkungen vorgesehenen Angaben
zu erfassen. Die Erfassung nach 10. erfolgt erst, wenn auch Tatbestand, Entscheidungsgrimde und Rechtsmittelbelehrung der
Geschaftsstelle iibergeben werden. Sachen, in denen kein Urteil ergangen ist, sind alsbald nach Bekanntwerden des Terminsergeb-
nisses unter 3. zu kennzeichnen.
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Anlage 3 zur Aktenordnung
(§ 18a Absatz 1)

Erstinstanzliche Verfahren in Dienstgerichtssachen

Zu erfassen sind:

L =

Jahrlich fortlaufende Nummer

Tag des Eingangs der ersten Schrift

Name, Amtsbezeichnung (Beruf) und Wohnort der beziehungsweise des Betroffenen
Bezeichnung der Angelegenheit

a) Das Verfahren ist beendet in erster Instanz durch Entscheidung am:

b) Das Verfahren ist beendet in der erster Instanz auf andere Art am:

¢) Das Verfahren ist beendet in der Berufungs- oder Beschwerdeinstanz am:

d) Das Verfahren ist beendet in der Revisionsinstanz am:

6. Inhalt der rechtskraftigen Entscheidung

. Bemerkungen

Erliiuterungen:

1.
2.

Die Verfahren vor dem Dienstgericht werden mit DG bezeichnet.

Wiederaufnahmeantrage werden neu erfasst. Bei den fiir Bemerkungen vorgesehenen Angaben ist auf die alte und die neue
Erfassung gegenseitig zu verweisen.

. Bei den fiir die Bezeichnung der Angelegenheit vorgesehenen Angaben ist die Art des Verfahrens zu kennzeichnen, zum Beispiel

»Disziplinarverfahren®, ,, Versetzungsverfahren®; bei Priifungsverfahren ist der Gegenstand kurz anzugeben, zum Beispiel ,,Riick-
nahme der Emennung®, ., Entlassung®, ,Anfechtung der Abordnung*.

Bei Antragen auf gerichtliche Entscheidung sind bei den fiir die Bezeichnung der Angelegenheit vorgesehenen Angaben die Stelle,
deren Entscheidung angefochten ist, deren Aktenzeichen und der Tag der Entscheidung anzugeben.

5. Der Inhalt der rechtskraftigen Entscheidung ist nur auszufiillen, soweit ein Bediirfnis besteht.
6. Die Vorgange iiber die Erhebung der Disziplinarklage und alle anderen Vorginge wegen desselben Dienstvergehens (vorlaufige

Dienstenthebung, Einbehaltung von Beziigen, Einstellung des Verfahrens, Verfahren nach Einreichung der Klageschrift) sind unter
derselben Registernummer und in derselben Akte zu fithren. In gleicher Weise sind die Vorgange iiber Entscheidungen, die der
Einleitung des Versetzungs- oder des Priifungsverfahrens vorausgehen (vorlaufige Dienstenthebung, Einbehaltung von Beziigen),
und die spateren Vorgange iiber das Versetzungs- und Priifungsverfahren zu behandeln.
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A nlage 4 zur Aktenordnung
(§ 18a Absatz 2)

Berufungs- und Beschwerdeverfahren in Dienstgerichtssachen

Zu erfassen sind:
1. Tag des Eingangs der ersten Schrift
2. a) Bezeichmung der Stelle, deren Entscheidung angefochten wird
b) Aktenzeichen der Stelle, deren Entscheidung angefochten wird
c) Tag der Entscheidung der Stelle, deren Entscheidung angefochten wird
3. Name, Amtsbezeichnung (Beruf) und Wohnort der beziehungsweise des Betroffenen
4. Bezeichnung der Angelegenheit
5. a) Jahrlich fortlaufende Nummer der Berufungen
b) Jahrlich fortlaufende Nummer der Beschwerden
¢) Jahrlich fortlaufende Nummer der Antrage auf gerichtliche Entscheidung
6. a) Erledigung des Verfahrens durch Entscheidung am:
b) Erledigung des Verfahrens auf andere Art am:
7. Inhalt der rechtskraftigen Entscheidung bei den unter 5. c) erfassten Antragen

8. Bemerkungen

Erliiuterumgen:
1. Die Verfahren vor dem Dienstgerichtshof werden mit DGH bezeichnet.

2. Beiden fiir die Bezeichnung der Angelegenheit vorgesehenen Angaben ist die Art des Verfahrens zu kennzeichnen, zum Beispiel
»Disziplinarverfahren®, , Versetzungsverfahren®, bei Prifungsverfahren ist der Gegenstand kurz anzugeben, zum Beispiel ,,Riick-
nahme der Ernennung®, . Entlassung®, ,Anfechtung der Abordnung*.

3. Die Verfahrensarten 5. a), 5. b) und 5. ¢) werden unter gemeinsamer Nummernfolge erfasst.
4. Der Inhalt der rechtskraftigen Entscheidung ist nur zu erfassen, soweit ein Bediirfnis besteht.

Amnlage 5 zur Aktenordnung
(§ 18a Absatz 3)

Termine und Fristen in Dienstgerichtssachen

Zu erfassen sind:

Geschaftsnummer

Bezeichnung der Sache

Terminstag

Terminsstunde (soweit erforderlich)

Sachbearbeiterin oder Sachbearbeiter (soweit nicht anhand der Geschaftsnummer ersichtlich)
Datum, an dem die Akten vorgelegt worden sind

NS R W

Zusatzliche Bemerkungen
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Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Entstehung einer Stiftung
Bekanntmachung vom 17. Dezember 2013
Just¥ 11 D 3
Telefon: 9013-3453 oder §013-0, intern 913-3453

Auferund des § 2 Absatz 2 des Berliner Stiftungsgesetzes in der
Fassung der Bekanntmachung vom 22. Juli 2003 (GVBI. S. 293)
wird bekannt gemacht, dass die zur Entstehung erforderliche
Anerkennung der

Fidelio-Stiftung
als rechtsfahig erfolgt ist.

Zweck der Stiftung ist die Forderung von Kunst- und Kultur,
der Jugend- und Volksbildung und des Volkerverstandigungs-
gedankens. Der Stiftungszweck soll insbesondere durch die
Beschaffung von Mitteln fir die Forderung musiktheater-
padagogischer Projekte durch andere gemeinniitzige Korper-
schaften oder K orperschaften des offentlichen Rechts verwirk-
licht werden. Kinder, Heranwachsende und Erwachsene aus
sozialen Brennpunktgebieten sollen an die Kunstformen Oper,
Theater und klassische Musik herangefiihrt werden.

Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Zweck der Stiftung ist die Forderung von Kunst und Kultur
sowie von Wissenschaft und Forschung. Der Stiftungszweck
wird insbesondere durch die Erhaltung, Pflege und Ausstellung
einer Sammlung zeitgenossischer Kunst erfillt. Verbleibende
Mittel sollen fiir die Finanzierung von Forschungsprojekten zur
Krebsbekampfung der Heidelberger Stiftung Chirurgie und der
Stiftung Urologische Forschung sowie der Stiftung Humboldt-
Universitat verwendet werden. Ferner soll die Gesellschaft der
Freunde der Kunstsammlung Nordrhein-Westfalen e. V. in
Diisseldorf Zuschiisse zu Kunstankaufsvorhaben erhalten.

Senatsverwaltung fur Stadtentwicklung und Umwelt

Entstehung einer Stiftung
Bekanntmachung vom 17. Dezember 2013
JustV 1l D3
Telefon: 9013-3453 oder 9013-0, intern 913-3453

Auferund des § 2 Absatz 2 des Berliner Stiftungsgesetzes in der
Fassung der Bekanntmachung vom 22. Juli 2003 (GVBL. S. 293)
wird bekannt gemacht, dass die zur Entstehung erforderliche
Anerkennung der

Stiftung Hollstein
als rechtsfahig erfolgt ist.

Zweck der Stiftung ist die Forderung der Volks- und Berufsbil-
dung und des Sports. Ferner sollen mildtitige Zwecke verfolgt
werden. Insbesondere ist beabsichtigt, das Sportmuseum zu
unterstiitzen und die Jugendarbeit in den Sportarten Leicht-
athletik und Tumen zu férdemn. Die Forderung talentierter
Kinder und Jugendlicher soll unter anderem durch die Uber-
nahme von Vereinsbeitragen und die Ausstattung mit Sportklei-
dung und Ausriistung erfolgen.

Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz

Entstehung einer Stiftung

Bekanntmachung vom 18. Dezember 2013
JustV II D 3
Telefon: 9013-3453 oder 9013-0, intern 913-3453

Auferund des § 2 Absatz 2 des Berliner Stiftungsgesetzes in der
Fassung der Bekanntmachung vom 22. Juli 2003 (GVBI. S. 293)
wird bekannt gemacht, dass die zur Entstehung erforderliche
Anerkennung der

Fritz wmnd Mocca Metzeler-Stiftung
als rechtsfahig erfolgt ist.
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Bekanntmachung des Ergebnisses
einer Vorprifung nach 8§ 3c des Gesetzes
Uber die Umweltvertraglichkeitsprifung (UVPG)

Feststellung vom 16. Juli 2013
StadtUm VIII D 301 — 6793/07-F-185
Telefon: 9025-2111 oder 9025-0, intern 925-2111

Errichtung eines Wohnhauses in der Fasanenstralle 63, 10719 Ber-
lin — Entmehmen, Zutagefordern oder Zutageleiten von Grund-
wasser mit einem jiihrlichen Volumen von 100 000 m? bis weniger
als 10 Millionen m?

Am 7. Mai 2013 beantragte die PRIMUS Erste Immolnvest
Berlin GmbH, Oranienburger Strale 3, 10178 Berlin im Rah-
men des oben angefithrten Bauvorhabens die wasserbehord-
liche Erlaubnis zur Grundwasserentnahme.

Anlasslich der Eroffiung des wasserrechtlichen Erlaubnisverfah-
rens wurde vorab nach § 3a in Verbindung mit Nummer 13.3.2
der Anlage 1 des UVPG fiir die Grundwasserentnahme von ins-
gesamt 198 000 m¥/a eine Vorprifung nach § 3c UVPG vorge-
nommen.

Nach Priifung der eingereichten Unterlagen vom 7. Mai 2013
unter Beriicksichtigung der Kriterien nach Anlage 2 UVPG
wurde festgestellt, dass das Vorhaben keine erheblich nachteili-
gen Umweltauswirkungen hat und somit keine Umweltvertrag-
lichkeitsprufung durchzufithren ist.

Diese Feststellung ist nicht selbstandig anfechtbar.

Die fiir die Feststellung relevanten Unterlagen kénnen nach
telefonischer Vereinbarung unter oben genannter Telefonnum-
mer im Dienstgebaude der Senatsverwaltung fiir Stadtentwick-
lung und Umwelt, Zimmer 3.127, BrickenstraBe 6, 10179 Ber-
lin eingesehen werden.

Rechtsgrundlage
UVPG

Gesetz iiber die Umweltvertraglichkeitsprifung (UVPG) in der
Fassung der Bekanntmachung vom 24. Februar 2010 (BGBI. I
S. 94), das zuletzt durch Artikel 10 des Gesetzes vom 25. Juli
2013 (BGBI. I S. 2749) geandert worden ist.

Senatsverwaltung fir Stadtentwicklung und Umwelt

Beschluss Uber die Aufstellung
eines vorhabenbezogenen Bebauungsplans
und die Anderung eines Bebauungsplans

Bekanntmachung vom 6. Dezember 2013
StadtUm 1| C 23
Telefon: 9025-1424 oder 9025-0, intern 925-1424

Die Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung und Umwelt hat am
6. Dezember 2013 beschlossen, fir eine Teilflache des Grund-



erlin T

stiicks HeidestraBe 3 einen vorhabenbezogenen Bebauungsplan
mit der Bezeichnung 1-93 VE aufzustellen.

Gleichzeitig wurde beschlossen, den Geltungsbereich des Bebau-
ungsplans 1-62b um die Flache des genannten vorhabenbe-
zogenen Bebauungsplans einzuschranken. Der aufzustellende
Bebauungsplan 1-62b umfasst nunmehr das Gelande zwischen
HeidestraBe, Nordhafen, Berlin-Spandauer Schifffahrtskanal
und InvalidenstraBe mit Ausnahme einer Teilflache des Grund-
stiicks HeidestraBe 14, einer Teilflache des Grundstiicks Heide-
straBe 3 und der Flachen fiir die Verbreiterung der HeidestraBe.
AuBerdem liegen im Geltungsbereich eine Teilflache des Grund-
stiicks SchamhorststraBe 34-35 und ein Abschnitt der Kieler
StraBe einschlieBlich der jeweils angrenzenden Abschnitte des
Berlin-Spandauer Schifffahrtskanals sowie eine Teilflache der
HeidestraBe im Bezirk Mitte, Ortsteile Mitte und Moabit.

Mit der Durchfithrung des Beschlusses ist die Abteilung IT be-
auftragt.

Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung und Umwelt

Die Geodaten der Abteilung III — Geoinformation — werden in
folgendem Koordinatenreferenzsystem vorgehalten:

Beschreibung des Name des Koordinaten-
Koordinatenreferenz- referenzsystems nach
systems EPSG

EPSG-
Code

ETRS 89 (GRS80, 6°),
Zone 33 (Mittel-
meridian 15° 6. L.),
ohne Zonenkennzahl
(6-stelliger Ostwert)

ETRS8%UTM zone 33N | 25833

Um den INSPIRE/GDI-DE-Anforderungen zu geniigen wird
bei der Datenbereitstellung iiber Geodatendienste folgendes
Koordinatenreferenzsystem unterstiitzt:

Beschreibung Name nach EPSG gic-
ETRS 89 (GRS80), GRSS0 4258
geographisch

Freistellung von den Belegungsbindungen
fir Mietwohnungen, die nach den Richtlinien
der vereinbarten Férderung gefordert wurden

Bekanntmachung vom 17. Dezember 2013
StadtUm IV 2
Telefon: 90139-4760 oder 01 39-3000, intern 9139-4760

Mit Schreiben vom 11. Dezember 2013 ist die Investitionsbank
Berlin ermachtigt, Objekte von den vertraglichen Vermietungs-
anforderungen bis vorerst 31. Dezember 2015 freizustellen.

Der Vermieter/Die Vermieterin hat sich zu verpflichten, dass die
verlangte durchschnittliche Miete auch wahrend der Freistel-
lungsphase nicht die vertraglich zulassige Miete iibersteigt und
alle sonstigen vertraglichen Verpflichtungen eingehalten wer-
den.

Der Vermieter/Die Vermieterin hat der Investitionsbank Berlin
halbjahrlich zum 30. Juni und 31. Dezember iiber den Leer-
stand zu berichten. Uber den Vermietungsstand inklusive Leer-
standstatistik hat die Investitionsbank Berlin zu Beginn eines
Jahres der Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung und Umwelt
zu berichten.

Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung und Umwelt

Aktuell werden dariiber hinaus noch folgende Koordinatenrefe-
renzsysteme bei der Datenbereitstellung unterstiitzt:

. EPSG-
Beschreibung Name nach EPSG Code
ETRS 89 (GRS80, 6°),

Zone 33 (Mittel- ETRS89/UTM zone 33N 5556
meridian 15° 6. L), + DHHN92 height

+ DHHN92

ETRS 89 (GRS80, 6°),

Zone 32 (Mittel- ETRS8Y/UTM zone 32N | 25832

meridian 9° 6. L.)

DHDN; Soldner-
Abbildung (Bessel-
Ellipsoid)

DHDN/Soldner Berlin 3068

Senatsverwaltung fiir Wirtschaft, Technologie
und Forschung

Unterstitzte Koordinatenreferenzsysteme
im Land Berlin

Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
StadtUm Il A 3
Telefon: 90139-5196 oder 90139-3000, intern 9139-5196

Das Raumbezugssystem ETRS89 mit der UTM-Abbildung
wurde 2010 als amtliches Referenzsystem der Lage im Land
Berlin eingefiihrt. In diesem System sind alle amtlichen Geo-
daten zu halten.

Fir die Definition der Referenzsysteme werden sogenannte
EPSG-Codes genutzt. EPSG-Codes geben eine international
standardisierte Bezeichnung fiir die Kombination aus Referenz-
ellipsoid und Projektionsart an und werden unter anderem in
den OGC-Spezifikationen verwendet:

http:/f'www.epsg-registry.org/

Antrag nach § 9 Absatz 4
des Grundbuchbereinigungsgesetzes

Bekanntmachung vom 18. Dezember 2013
WiTechForsch IV A

Telefon: 9013-8486/7514 oder g013-0
intern 913-8486/7514

Die Vattenfall Europe Wiirme AG, Puschkinallee 52, 12435 Ber-
lin beantragt eine Bescheinigung von einer beschrankten per-
sonlichen Dienstbarkeit zum Besitz und Betrieb sowie zur Un-
terhaltung und Emmeuerung bereits bestehender Fernwarmever-
sorgungsleitungen nebst Anlagen auf dem Grundstiick Gemar-
kung Hellersdorf, Flur 194, Flurstiick 137.

Der Antrag einschlieBlich entsprechendem Lageplan kann in
der Senatsverwaltung fiir Wirtschaft, Technologie und For-
schung — Referat IV A —, Zimmer 108, 1. Etage, Martin-Luther-
StraBe 105, 10825 Berlin nach vorheriger schriftlicher oder tele-
fonischer (030 9013-8486/7514) Terminvereinbarung innerhalb
von vier Wochen nach dem Tag der Veroffentlichung wahrend
der Dienstzeiten eingesehen werden.

Die Senatsverwaltung fiir Wirtschaft, Technologie und For-
schung erteilt die Leitungs- und Anlagenrechtsbescheinigung
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nach Ablauf der gesetzlich festgelegten Frist gemaB § 9 Absatz 4
GBBerG in Verbindung mit § 7 Absatz 4 und S SachenR-DV.

Widerspriiche konnen bei der Senatsverwaltung fiir Wirtschaft,
Technologie und Forschung — IVA 24 — innerhalb von vier
Wochen nach dem Tag der 6ffentlichen Bekanntmachung durch
den Grundstiickseigentiimer unter Beifiijgung des Nachweises
der Berechtigung eingelegt werden. Da die Dienstbarkeit per
Gesetz entstanden ist, kann der Widerspruch nicht damit be-
griindet werden, dass kein Einverstandnis mit der Dienstbarkeit
besteht.

Rechisgrundlagen

§9 Absatz4 des Grundbuchbereinigungsgesetzes (GBBerG)
vom 20. Dezember 1993 (BGBI. I S. 2182, 2192), das zuletzt
durch Artikel 41 des Gesetzes vom 17. Dezember 2008 (BGBI. I
S. 2586) geandert worden ist, in Verbindung mit§ 7 der Sachen-
rechts-Durchfithrungsverordnung (SachenR-DV) vom 20. De-
zember 1994 (BGBI. I S. 3900)

Architektenkammer Berin

Beitragsfestsetzung 2014
Bekanntmachung vom 11. Dezember 2013

Telefon: 293307-32 oder 293307-0

Die Beitrage der Architektenkammer Berlin fiir 2014 werden
entsprechend § 1 Absatz 2 der Beitragsordnung der Architekten-
kammer Berlin vom 6. Oktober 1994 (ABIL $.3969) in der
Fassung der 2. Anderung vom 4. November 1998 (ABI. S. 4608)
nach dem Beschluss der 9. Vertreterversammlung vom 16. No-
vember 2013 und der Genehmigung durch die Aufsichts-
behorde am 5. Dezember 2013 gemal § 108 LHO wie folgt fest-
gesetzt.

32 ® AB.Nr.1/08.01.2014

Freischaffende
und baugewerbliche Architekten 330,00 Euro
Angestellte und beamtete Architekten 220,00 Euro

Uberzahlungen aus dem Vorjahr, die bisher nicht erstattet wur-
den, werden auf die festgesetzten Beitrage angerechnet.

Es ergehen entsprechende Beitragsbescheide an die Mitglieder.

Berlin, den 11. Dezember 2013

Priasidentin
Dipl.-Ing. Christine Edmaier

Die Prasidentin des Kammergerichts

Feststellung Gber die Wartezeiten
fur den juristischen Vorbereitungsdienst
bei den Oberlandesgerichten

Bekanntmachung vom 13. Dezemlber 2013
2202 - A101 KG
Telefon: 9013-2122 oder 901 3-0, intern 913-2122

Nach §11 Absatz4 Satz 1 des Berliner Juristenausbildungs-
gesetzes (JAG) vom 23. Juni 2003 (GVBI. S.232), das zuletzt
durch Artikel XII des Gesetzes vom 19. Marz 2009 (GVBI.
S. 70) geandert worden ist, stelle ich fest, dass in der Mehrzahl
der Oberlandesgerichtsbezirke Bewerberinnen und Bewerber
um Aufnahme in den juristischen Vorbereitungsdienst regel-
maBig nicht linger als sechs Monate zuriickgestellt werden.

Diese Feststellung gilt vom 1. Februar 2014 bis zum 31. Januar
2015.
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Gewinn- und Verlustrechnung

2012 Vorjahr
EUR EUR TEUR | TEUR
1. Umsatzerlfse 40.980.994,20 38.623
2. Sonstige betriebliche Ertrage 6.276.470,53 10.184
47.257.464,73 48.807
3. Materialaufwand
a) Aufwendungen fiir Roh-, Hilfs- und Betriebs-
stoffe und fiir bezogene Waren 2.402.052,80 2.427
b) Aufwendungen fiir bezogene Leistungen 1.467.915,59] 3.869.963,39| 1.876| 4.303
4. Personalaufwand
a) Léhne und Gehélter 26.534.243,61 24.319
b) Soziale Abgaben und Aufwendungen fiir
Altersversorgung und fiir Unterstiitzung 8.406.745,00 7.958
- davon fir Altersversorgung:
EUR 2.691.441,51 (Vj.: TEUR 2.677) 34.940.988,61 32.277
5. Abschreibungen auf immaterielle
Vemmégensgegenstande des Anlage-
vermégens und Sachanlagen 502.429,32 319
6. Sonstige betriebliche Aufwendungen 7.288.048,57 10.221
7. Sonstige Zinsen und &hnliche Ertrage 37.681,37 57
8. Zinsen und ahnliche Aufwendungen 418.711,58 611
- davon fiir Aufzinsung Riickstellung
EUR 418.045,09 (Vj.: TEUR 611)
9. Ergebnis der gewdhnlichen Geschaftstatigkeit 274.999,63 1.133
10. Sonstige Steuern 226,78 0
11. Jahresiiberschuss 274.772,85 1.133

In dem vorstehenden, zur Offenlegung bestimmten verkirzten Jahresabschluss — bestehend aus Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung —
wurden die groBenabhingigen Erleichterungen nach EigG zutreffend in Anspruch genommen. Zu dem vollstandigen Jahresabschluss und dem
Lagebericht haben wir den folgenden Bestatigungsvermerk erteilt:

Bestatigungsvermerk des Abschlussprifers

Wir haben den Jahresabschluss — bestehend aus Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung sowie Anhang — unter Einbeziehung der Buchfiihrung
und den Lagebericht der Kindertagesstiatten StidOst Elgenbetrleb von Berlin, Berlin, fur das Geschiftsjahr vom 1. Januar 2012 bis zum
31. Dezember 2012 geprift. Die Buchfihrung und die Aufstellung von Jahresabschluss und Lagebericht nach den deutschen handelsrecht-
lichen Vorschriften, den ergdnzenden landesrechtlichen Vorschriften und den erganzenden Bestimmungen der Satzung liegen in der Ver-
antwortung der gesetzlichen Vertreter des Eigenbetriebes. Unsere Aufgabe ist es, auf der Grundlage der von uns durchgefihrten Priifung eine
Beurteilung tiber den Jahresabschluss unter %mbeﬂehung der Buchfu%rung und tber den Lagebericht abzugeben.

Wir haben unsere Jahresabschlusspriifung nach § 317 HGB und § 94 Abs. 3 LHO unter Beachtung der vom Institut der Wirtschaftspriifer
(IDW) festgestellten deutschen Grundsitze ordnungsmifiger Abschlusspriifung vorgenommen. Danach ist die Priifung so zu planen und
durchzufiihren, dass Unrichtigkeiten und VerstéBe, die sich auf die Darstellung des durch den Jahresabschluss unter Beachtung der Grund-
sitze ordnungsmaBlger Buchfihrung und durch den Lagebericht vermittelten Bildes der Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage wesentlich aus-
wirken, mit hinreichender Sicherheit erkannt werden. Bel der Festlegung der Priifungshandlungen werden die Kenntnisse tiber die Geschifts-
tatigkeit und tber das wirtschaftliche und rechtliche Umfeld des Eigenbetriebes sowie die Erwartungen tiber mogliche Fehler beriicksichtigt.
I Rahrmen der Prifung werden die Wirksamkeit des rechnungslegungsbezogenen internen Kontrollsystems sowie Nachweise fir die Angaben
in Buchfiihrung, Jahresabschluss und Lagebericht tberwiegend auf ger Basis von Stichproben beurteilt. Die Priifung urnfasst die Beurteilung
der angewandten Bilanzierungsgrundsitze und der wesentlichen Einschiatzungen der gesetzlichen Vertreter sowie die Wiirdigung der Gesamt-
darstellung des Jahresabschlusses und des Lageberichts Wir sind der Auffassung, dass unsere Prifung eine hinreichend sichere Grundlage
fur unsere Beurteilung bildet.

Unsere Prifung hat zu keinen Einwendungen gefiihrt.

Nach unserer Beurteillung aufgrund der bei der Priifung gewonnenen Erkenntnisse entspricht der Jahresabschluss den gesetzlichen Vorschrif-
ten, den ergdnzenden landesrechtlichen Vorschriften und den erginzenden Bestimmungen der Satzung und vermittelt unter Beachtung der
Grundsitze ordnungsmaBiger Buchfiihrung ein den tatsachlichen Verhiltnissen entsprechendes Bild der Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage
des Eigenbetriebes. Der Lagebericht steht in Einklang mit dem Jahresabschluss, vermittelt insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage des
Eigenbetriebes und stellt die Chancen und Risiken der zukiinftigen Entwicklung zutreffend dar.

Berlin, 18. Oktober 2013

BDO AG
Wirtschaftsprifungsgesellschaft

gez. Schulz gez. ppa. Mensching
Wirtschaftsprifer Wirtschaftspriifer
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Verwaltungsakademie Berlin
Zustandige Stelle nach dem BBIG

Prifung zum anerkannten Abschluss
Geprifte Meisterin/Geprufter Meister
fur Baderbetriebe

Bekanntmachung vom17. Dezember 2013
VAk ABZ 41

Telefon: 8021-4621/4623 oder 9021-0
intern 921-4621/4623

Die oben genannte Priifung wird gemaB der Verordnung iiber
die Prufung zum anerkannten Abschluss Geprifter Meister fiir
Baderbetriebe/Gepriifte Meisterin fiir Baderbetriebe vom 7. Juli
1998 (BGBI. I S. 1810), die zuletzt durch Artikel 11 der Verord-
nung vom 25. August 2009 (BGBI. I S. 2960) gedndert worden
ist, an folgenden Tagen durchgefiihrt:

6. Oktober 2014 Bekanntgabe der Themen Projek¢-
arbeit

bis 26. Oktober 2014
27. Oktober 2014

17. bis 21. November 2014 schriftliche Priifungen (,, Allgemeiner
Teil“/,,Fachtheorie*)

Realisierungsphase Projektarbeit
letzter Abgabetermin Projektarbeit

8. bis 12. Dezember 2014 miindliche und praktische Priifungen
(,» Allgemeiner Teil“/,,Fachpraxis“)
und gegebenenfalls notwendige
Ergiinzungspriifungen

19. Dezember 2014 Zeugnisiibergabe

Die Zulassungsvoraussetzungen sind § 2 der oben genannten
Verordnung (VO) zu entnehmen. Der Nachweis des Erwerbs
der berufs- und arbeitspadagogischen Eignung ist unabhingig
von den zuvor genannten Terminen spatestens vor Beginn des
letzten Prifungsteils (bis Anfang Dezember 2014) zu erbringen.

Fiir die Projektarbeit im Priffungsfach ,, Management und Fiih-
rungsaufgaben® (vergleiche § 6 Absatz 3 VO) kénnen zusam-
men mit der Anmeldung (spatestens jedoch bis zum 1. Septem-
ber 2014) drei Themenvorschlige eingereicht werden. Der Prii-
fungsausschuss entscheidet dann voraussichtlich Mitte Sep-
tember, welche Aufgabenstellung innerhalb von 20 Tagen zu
bearbeiten ist.

Anmeldungen zur Priifung sind an die Verwaltungsakademie
Berlin, Zustandige Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz
—ABZ 41 —, Alt-Friedrichsfelde 60, 10315 Berlin bis spatestens
Zum

30. Juni 2014
zu richten.

Zahnarztekammer Berlin

Berechtigungen zur Weiterbildung/Anerkennung
als Weiterbildungsstatte auf dem Gebiet
der Oralchirurgie

Bekanntmachung vom 11. Dezember 2013

Telefon: 34808-124 oder 34808-0

Die Zahnarztekammer Berlin berechtigt Frau Dr. Susanne
Nahles, Fachzahnarztin fiir Oralchirurgie, mit Wirkung vom
11. Dezember 2013 zur Weiterbildung auf dem Gebiet der Oral-
chirurgie fiir die Weiterbildungsstatte: Charité — Universitats-
medizin Berlin, Campus Virchow-Klinikum, Augustenburger
Platz 1, 13353 Berlin.

Die Berechtigung wird gemaB § 13 Absatz 3 in Verbindung mit
§14 Absatz 2 der Weiterbildungsordnung der Zahnarztekam-
mer Berlin fir die Anerkennung einer anrechenbaren Weiter-
bildungszeit von bis zu drei Jahren ausgesprochen und erlischt
mit Beendigung der Tatigkeit an der Weiterbildungsstatte.

Die Zahnarztekammer Berlin berechtigt Herrn Dr. Marc
Christos Eliades, Fachzahnarzt fiir Oralchirurgie, mit Wirkung
vom 11. Dezember 2013 zur Weiterbildung auf dem Gebiet der
Oralchirurgie fiir die Weiterbildungsstatte: Bundeswehr-
krankenhaus Berlin, ScharmhorststraBe 13, 10115 Berlin.

Die Berechtigung wird gemaB § 13 Absatz 3 in Verbindung mit
§14 Absatz2 der Weiterbildungsordnung der Zahnirzte-
kammer Berlin fir die Anerkennung einer anrechenbaren
Weiterbildungszeit von bis zu drei Jahren ausgesprochen und er-
lischt mit Beendigung der Tiatigkeit an der Weiterbildungsstatte.

Die Zahnarztekammer Berlin berechtigt Herrn Dr. med. dent.
Dr. sc. hum. Stefan Schermer, Fachzahnarzt fiir Oralchirurgie,
iibergangslos zur Weiterbildung auf dem Gebiet der Oral-
chirurgie fiir die Anerkennung einer anrechenbaren Weiterbil-
dungszeit von bis zu drei Jahren gemalB § 13 Absatz 3 in Verbin-
dung mit § 14 Absatz 4 der Weiterbildungsordnung der Zahn-
arztekammer Berlin. Weiterbildungsstatte ist die Praxis am
Leipziger Platz 3, 10117 Berlin.
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FRIEDRICHSHAIN-KREUZBERG

Grundstiickshummerierungen
Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
VYerm 220

Telefon: 90298-2299 oder 90298-0, intern 9298-2299

Das Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg von Berlin, Abtei-
lung fir Planen, Bauen, Umwelt und Immobilien (PBUI),
Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Vermessung — hat am
29. November 2013 fiir das Grundstiick Waldemarstralle 12,
Legiendamm 30, 30 A die Grundsticksnummer Waldemar-
strafle 10 A zusatzlich festgesetzt.

Die Nummerierungsunterlagen konnen beim Bezirksamt Fried-
richshain-Kreuzberg von Berlin, Abteilung fiir Planen, Bauen,
Umwelt und Immobilien, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich
Vermessung —, Dienstgebaude: Mehringdamm 32, Zimmer 218,
10961 Berlin (Sprechzeiten: Dienstag und Donnerstag 9 bis
14 Uhr) eingesehen werden.

LICHTENBERG

Benennung von StraZen
Bekanntmachung vom 10. Dezember 2013
BauT GS 341

Telefon: 90296-6570 oder §0296-0, intern 9296-6570

Im Bezirk Lichtenberg werden die fiinf neu entstehenden Stra-
Ben im Bauvorhaben Gartenstadt Karlshorst ostlich der Zwie-

seler Strale in
Regener Strafie
Viechtacher Stralle
Eisensteiner Stralie
Rinchnacher Weg
Teisnacher Stralie
benannt.

Die statistischen Schliisselhmummern lauten gemalB der oben
genannten Reihenfolgen 10888, 10889, 10890, 10891 und 10892.

Die Verkehrsanlagen sind im beiliegenden Lageplan auf Seite 37
differenziert dargestellt.

Die Benennung erfolgt gemaB § 5 des Berliner Stralengesetzes
vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380), das zuletzt durch Gesetz vom
4. Dezember 2008 (GVBI. S.466) geandert worden ist, mit
sofortiger Wirkung.

Die Benenmung gilt zwei Wochen nach Erscheinen des Amts-
blattes fiir Berlin als bekannt gegeben.

Die Unterlagen der Benennung kénnen nach vorheriger tele-
fonischer Vereinbarung bei unten genannter Dienststelle einge-
sehen werden.

Gegen diese Verfigung ist der Widerspruch zulassig. Er ist
innerhalb eines Monats nach Veroffentlichung im Amtsblatt fiir
Berlin schriftlich oder zur Niederschrift beim Bezirksamt Lich-
tenberg von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung — Tiefbau- und
Landschaftsplanungsamt —, Alt-Friedrichsfelde 60, 10315 Ber-
lin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass die Widerspruchsfrist mur
dann gewahrt ist, wenn der Widerspruch innerhalb dieser Frist
eingegangen ist.
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MARZAHN-HELLERSDORF

Grundstickshnummerierungen
Bekanntmachung vom 5. Dezember 2013
Yem Inn 31

Telefon: 90293-5382 oder 90293-0, intem 9293-5382

Das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung
Wirtschaft und Stad tentwicklung, Stad tentwicklungsamt — Fach-
bereich Vermessung — hat die folgenden Grundstiicksnummern
festgesetzt beziehungsweise aufgehoben:

Ortsteile Grundstiicksnummern
StraBen alt neu
Hellersdorf

Bergedorfer StraBe 122 120A
Blausternweg 42 42
Parlerstrale 9 9
TerwestenstraBe 92 92,92 A
Marzahn

Beilsteiner StraBe - 15
Beilsteiner StraBe - 31
Fridolinweg 55 55,55A

Die Nummerierungsunterlagen kénnen im Bezirksamt Mar-
zahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft und Stadt-
entwicklung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Vermes-
sung —, Zimmer 2073, Helene-Weigel-Platz 8, 12681 Berlin ein-
gesehen werden.

MARZAHN-HELLERSDORF

Grundsticksnummerierungen
Bekanntmachung vom 6. Dezember 2013
Verm Inn 31

Telefon: 90293-5382 oder 90293-0, intem 9293-5382

Das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung
Wirtschaft und Stad tentwicklung, Stadtentwicklungsamt — Fach-
bereich Vermessung — hat die folgenden Grundstiicksnummern
festgesetzt beziehungsweise aufgehoben:

Ortsteil Grundstiicksnummern

StraBen alt neu

Hellersdorf

Am Wuhlebogen - 1,2,3,4,5,6,7,
8,9,10,11,12,
13,14, 15

Am Wuhlebogen - 16,17, 18, 19, 20,
21,22, 23, 24, 25,
26,27, 28, 29, 30,
31, 32, 34

Am Wuhlebogen - 33, 35, 36, 37, 38,
39,40, 41, 42,43,
44, 45, 46, 47, 48,
49, 50

Bismarcksfelder StraBe - 11,12, 13
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Ortsteil Grundstiicksnummern
Stralen alt neu
Kaulsdorfer StraBe 78 -
Kaulsdorfer Strale 84,84 A,90, -

90 A, 90 B,

92A,92B
Strale 19 - 2,4,6
Strale 19 24 -

Die Nummerierungsunterlagen konnen im Bezirksamt Mar-
zahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft und Stadt-
entwicklung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Vermes-
sung —, Zimmer 2073, Helene-Weigel-Platz 8, 12681 Berlin ein-
gesehen werden.

MARZAHN-HELLERSDORF

Grundsticksnummerierungen
— Berichtigung —
Vom 17. Dezember 2013
Verm Inn 31

Telefon: 90293-5382 oder 90293-0, intem 9293-5382

Die Bekanntmachung der Grundsticksnummerierung vom
17. Oktober 2013 (ABL. S. 2320) wird wie folgt teilweise berich-
tigt:

Ortsteil Grundstiicksnummern
StraBe alt neu
Hellersdorf

falsch:

ZanderstraBe 2 -
richtig:

ZanderstraBe 2 2

Die Nummerierungsunterlagen konnen im Bezirksamt Mar-
zahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft und Stadt-
entwicklung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Vermes-
sung —, Zimmer 2073, Helene-Weigel-Platz 8, 12681 Berlin ein-
sesehen werden.

MARZAHN-HELLERSDORF

Grundsticksnummerierungen
— Berichtigung —
Vom 18. Dezember 2013
Verm Inn 31

Telefon: 90293-5382 oder 90293-0, intem 9293-5382

Die Bekanntmachung der Grundstiicksnummerierung vom
15. November 2013 (ABL. S. 2531) wird wie folgt teilweise berich-
tigt:



Ortsteil Grundstiicksnummern
StraBen alt neu
Hellersdorf

Jfalsch:

Rembrandtstrale 34 -
richtig:

Rembrandtstrale 34 k]
falsch:

Walter-Leistikow-Weg - 5C
richtig:

Walter-Leistikow-Weg 5C —

Die Nummerierungsunterlagen konnen im Bezirksamt Mar-
zahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft und Stadt-
entwicklung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Vermes-
sung —, Zimmer 2073, Helene-Weigel-Platz 8, 12681 Berlin ein-
gesehen werden.

MARZAHN-HELLERSDORF

Widmung von Stra3enland

Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
Tief 121

Telefon: 90293-7517 oder 80293-0, intern 9293-7517

Gemab § 3 des Berliner StraBengesetzes (BerlStrG) vom 13. Juli
1999 (GVBI. S. 380), das zuletzt durch Gesetz vom 4. Dezember
2008 (GVBL. S. 466) in Verbindung mit § 2 Absatz 2 Nummer 1
Buchstabe a BerlStrG geandert worden ist, macht das Bezirks-
amt Marzahn-Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft
und Stadtentwicklung, Tiefbau- und Landschaftsplanungsamt
— Fachbereich Tiefbau — die Widmung des Flurstiickes 3142 mit
emer Grofe von 4 145 m? der Flur 1, Gemarkung Mahlsdorf
mit der Lagebezeichnung Kieler Strae als Regenwasserriick-
haltebecken/StraBenentwasserungsanlage (Marderpfuhl) riick-
wirkend zum 1. September 2011 bekannt.

Das Flurstick 3142 entstand aus dem historischen Flur-
stiick 2588, welches gemal Zuordnung der Senatsverwaltung
fiir Stadtentwicklung vom 30. August 2011 an das Bezirksamt
Marzahn-Hellersdorf von Berlin, Tiefbauamt, iibertragen
wurde.

Die Widmung gilt einen Tag nach Erscheinen des Amtsblattes
fiir Berlin als bekannt gegeben.

Die Unterlagen iiber die Widmung kénnen nach vorheriger
telefonischer Vereinbarung bei nachstehend genannter Dienst-
stelle eingesehen werden.

Gegen diese Verfiigung ist der Widerspruch zulassig.

Eristinnerhalbeines Monats nach Bekanntgabe dieser Widmung
schriftlich oder zur Niederschrift beim Bezirksamt Marzahn-
Hellersdorf von Berlin, Abteilung Wirtschaft und Stadtentwick-
lung, Tiefbau- und Landschaftsplanuntsamt — Fachbereich Tief-
bau —, Schkopauer Ring 2, 12681 Berlin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

MARZAHN-HELLERSDORF

Einziehung von 6ffentlichen
Grin- und Erholungsanlagen

Bekanntmachung vom 30. Dezember 2013
Griin 34
Telefon: 90293-6774 oder 90293-0, intern 9293-6774

Das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin — Natur- und
Umweltamt — macht die Einziehung der offentlichen Griin- und
Erholungsanlage:

— Griinfliichen an der Giilzower Strafie

gemal dem Griinanlagengesetz (GrimanlG) vom 24. No-
vember 1997 (GVBI. S. 612), das zuletzt durch § 15 Absatz 1
des Gesetzes vom 29. September 2004 (GVBI. S.424) gein-
dert worden ist, mit Wirkung zum 1. Januar 2014 bekannt.

Es handelt sich um Grundstiicke der Flurkarten 41704,
41804, Flurstiicke 234 und 476 mit einer Gesamtfliche von
ca.4 213 m2.

— Grimflichen entlang der Hellersdorfer Stralle zwischen
Neuve Grottkaver StraBle und Briicke Kastanienallee

gemal dem Griinanlagengesetz (GrimanlG) vom 24. No-
vember 1997 (GVBI. S. 612), das zuletzt durch § 15 Absatz 1
des Gesetzes vom 29. September 2004 (GVBI. S.424) gein-
dert worden ist, mit Wirkung zum 1. Januar 2014 bekannt.

Es handelt sich um Grundstiicke der Flurkarten 42003,
42103, Flurstiicke 847, 1037, 1082, 1159 und 1151 mit einer
Gesamtflache von ca. 22 773 m?.

Die Grundstiicke befinden sich weiterhin im Eigentum des Lan-
des Berlin, Fachvermogen des Tiefbauamtes Marzahn-Hellers-
dorf und sind ihrer Form mach , Verkehrsflachen/Verkehrs-
begleitende Grinflachen®.

Die entsprechenden Unterlagen kénnen im Natur- und Um-
weltamt, Zimmer 331, Premnitzer StraBe 11/13, 12681 Berlin
eingesehen werden.

Die Einziehung gilt zwei Wochen nach Erscheinen des Amts-
blattes fiir Berlin als bekannt gegeben.

Gegen die Widmung ist der Widerspruch zulassig. Er ist inner-
halb eines Monats nach Bekanntgabe schriftlich oder zur
Niederschrift beim Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Ber-
lin, Abteilung Wirtschaft und Stadtentwicklung — Tiefbau-
und Landschaftsplanungsamt —, Premnitzer Strale 11/13,
12681 Berlin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

MITTE

Einziehung von Teilflachen
einer 6ffentlichen Grin- und Erholungsanlage
und Widmung von offentlichem StraBZenland

Ergénzung der Bekanntmachung vom 5. Dezemlber 2013
(ABI. S. 2533)

Bau1 115 EW 314/12-Mi
Telefon: 9018-22781 oder 9018-20, intern 918-22781

Das Bezitksamt Mitte von Berlin hat mit Verfiigung vom
2. Dezember 2013 eine Teilflaiche der Grin- und Erholungs-
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anlage an der Panoramastralie im Ortsteil Mitte (Teilflache
des Flurstiickes 400 mit ca. 438 m? in der Flur 919 der Gemar-
kung 110001) gemaB §2 Absatz4 des Griinanlagengesetzes
(GrimanlG)vom 24. November 1997 (GVBL. S. 612), das zuletzt
durch §15 Absatz1 des Gesetzes vom 29. September 2004
(GVBL. S.424) geandert worden ist, als offentliche Griin- und
Erholungsanlage eingezogen und zusammen mit der Freiflache
vor dem Berliner Fernsehturm (Flurstiick 199 und Teilflachen
der Flurstiicke 400 und 538 in der Flur 919 der Gemarkung
110001) gemaB § 3 des Berliner StraBengesetzes (BerlStrG) vom
13. Juli 1999 (GVBL S.380), das zuletzt durch Gesetz vom
4. Dezember 2008 (GVBL. S. 466) geandert worden ist, als 6ffent-
liches StraBenland mit zulassiger Nutzung fiir FuBganger und
Radfahrer, StraBenbahnverkehr in der vorhandenen Linien-
fithrung und berechtigtem Kraftfahrzeug-und Lieferverkehr zur
Einfahrt in die Grundstiicke PanoramastraBe 1,1 a, 2, Gontard-
straBe 7, 9, 10, 11 und RathausstraBe 4, 6 gewidmet.

Die Einsichtnahme in die fir dieses Verfahren maBgeblichen
Unterlagen kann bis zum Ablauf der Widerspruchfrist jeweils
montags bis freitags von 9 bis 15 Uhr, dariiber hinaus nach vor-
heriger telefonischer Absprache bei nachstehend genannter
Dienststelle erfolgen.

Die Allgemeinverfiigung gilt 14 Tage nach Veroffentlichung im
Amtsblatt fir Berlin als bekannt gegeben.

Gegen diese Verfigung ist der Widerspruch zulassig. Er ist
innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe dieser Widmung
schriftlich beim Bezirksamt Mitte von Berlin, Abteilung Stadt-
entwicklung — Tiefbau- und Landschaftsplanungsamt —, 13341
Berlin (Postanschrift) oder zur Niederschrift im Tiefbau- und
Landschaftsplanungsamt, Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin zu
erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

NEUKOLLN

Anderung des Beschlusses liber die Aufstellung
eines Bebauungsplanes

Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
Stapl b
Telefon: 90239-2008 oder 90239-0, intem 9239-2008

Das Bezirksamt Neukolln von Berlin hat in seiner Sitzung am
10. Dezember 2013 beschlossen, das Verfahren zur Aufstellung
des Bebauungsplanes XIV-130g fiir die Grundstiicke Parchimer
Allee 2, 3 A-3 B, 5/5 D, 6/8 B, Ortolanweg 1/17, eine Teilflache
des Grundstiicks Buschkrugallee 159, 163, 175 sowie einen Ab-
schnitt der Parchimer Allee im Bezirk Neukolln, Ortsteil Britz
einzustellen.

Der Beschluss vom 1. Marz 1976 zur Aufstellung des Bebauungs-
planes XIV-130g ist damit aufgehoben.

NEUKOLLN

Umbenennung eines Platzes

Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
SGA Il 1
Telefon: 90239-3369 oder 80239-0, intem 9239-3369

Im Bezitk Neukolln wird entsprechend dem Beschluss der Be-
zirksverordnetenversammlung, Drucksache Nummer 0709/XIX
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vom 10. September 2013 der mit Wirkung vom 6. Juli 1985
benannte Platz der Stadt Hof, belegen vor den Grundstiicken
Karl-Marx-StraBe 101 bis 107, in

Alfred-Scholz-Platz
umbenannt.

Mit der Umbenennung wird Alfred Scholz (1875 bis 1944)
geehrt, der von 1921 als Bezirksbiirgermeister des Bezirks Neu-
kolln wirkte und 1933 von den Nationalsozialisten entlassen
wurde. Die Umbenennung nach Alfred Scholz, der sich um das
demokratische Gemeinwesen in herausragendem MaBe ver-
dient gemacht hat, erinnert an das historische stadtgeschicht-
liche Ereignis.

Der im Rahmen stadt- und kulturpolitischer Zielsetzung neu
gestaltete Platz setzt mit der Umbenennung nach Alfred Scholz
ein bedeutendes Zeichen fiir Toleranz und Demokratie.

Mit der Umbenennung ist weder eine adressenbezogene Ande-
rung noch Umnummerierung fiir die Anlieger verbunden; die
Zuordnung der Anschriften (Karl-Marx-StraBe) bleibt erhal-
ten.

Die statistische Schliisselnummer lautet: 10893,

Die Umbenennung erfolgt gemaB § 5 des Berliner StraBengeset-
zes vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380), das zuletzt durch Gesetz
vom 4. Dezember 2008 (GVBI. S. 466) geandert worden ist.

Die Umbenennung soll zum 31. Mirz 2014 wirksam werden.

Die Unterlagen konnen von Montag bis Freitag in der Zeit von
9 bis 12 Uhr, dariiber hinaus nach telefonischer Vereinbarung
bei nachstehend genannter Dienststelle eingesehen werden.

GemaB §41 Absatz 4 Satz 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes
(VwVIG) gilt diese Allgemeinverfiigung an dem auf die Be-
kanntmachung im Amtsblatt fiir Berlin folgenden Tag als be-
kannt gegeben.

Rechtshehelfsbelehrung

Gegen diese Allgemeinverfiigung ist der Widerspruch zulassig.
Er ist innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe dieser All-
gemeinverfiigung schriftlich beim Bezirksamt Neukolln von
Berlin, Abteilung Bauen, Natur und Biirgerdienste, StraBen-
und Grimflaichenamt, Fachbereich Tiefbau und Verwaltung
— SGA II 14 —, Postanschrift: Karl-Marx-StraBe 83, 12040 Ber-
lin, Dienstsitz: HermannstraBe 214-216, 12049 Berlin zu erhe-
ben.

Es wird darauf hingewiesen, daB bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

PANKOW

Einziehung von StraB3enland
Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
TieLa 141

Telefon: 90295-8516 oder 90295-0, intem 9295-8516

Mit Verfiigung vom heutigen Tage wird im Ortsteil Pankow eine
2 662 m? groBe Teilflache des Lastkraftwagen-Parkplatzes an
der Pasewalker Stralle 120, Flurstiick 335, Kartenblatt 43017,
Flur 150 als 6ffentliches StraBenland eingezogen.

Die Teilflache gehort bereits zum Sondervermogen des Landes
Berlin. Auf dieser Flache wird die neue Hauptfeuerwache Pan-
kow errichtet.

Die Einziehung erfolgt entsprechend § 4 des Berliner StraBen-
gesetzes (BerlStrG) vom 13. Juli 1999 (GVBI. S. 380), das zu-
letzt durch Gesetz vom 4. Dezember 2008 (GVBI. S. 466) ge-
andert worden ist.



Bestehende Anlagen und Leitungsrechte auf der Teilflache des
Flursticks sind durch den jeweiligen Leitungstrager selbst
grundbuchlich zu sichern.

Die Einziehungsunterlagen kénnen bis zum Ablauf der Wider-
spruchsfrist dienstags in der Zeit von 9 bis 12 Uhr, donnerstags
von 15 bis 18 Uhr und dariiber hinaus nach vorheriger Termin-
vereinbarung bei nachstehend genannter Dienststelle eingese-
hen werden.

Diese Verfiigung gilt am Tag nach Erscheinen des Amtsblattes
fiir Berlin als bekannt gegeben.

Gegen diese Verfiigung ist der Widerspruch zulassig. Er ist inner-
halb eines Monats nach Bekanntgabe dieser Verfiigung schrift-
lich oder zur Niederschrift beim Bezirksamt Pankow von Ber-
lin, Abteilung Stadtentwicklung — Tiefbau- und Landschafts-
planungsamt —, Postanschrift: Postfach 73 01 13, 13062 Berlin,
Dienstsitz: DarBer StraBe 203, 13088 Berlin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

REINICKENDORF

Benennung einer PrivatstraBe

Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
TLAV 11
Telefon: 90294-3166 oder 90294-0, intern 9294-3166

In Tegel wird die private Zufahrtsstrale von der General-
Ganeval-Briicke bis zum Terminal des Flughafens Tegel in

Flughafen Tegel
benannt.
Die statistische Schliisselnummer lautet: 07777.

Die Benennung gilt einen Tag nach Erscheinen des Amtsblattes
fiir Berlin als bekanntgegeben.

Gegen die Benennung ist der Widerspruch zulassig. Er ist inner-
halb eines Monats nach Bekanntgabe schriftlich oder zur Nieder-
schrift beim Bezirksamt Reinickendorf von Berlin, Abteilung
Stadtentwicklung, Umwelt, Ordnung und Gewerbe — Tiefbau-
und Landschaftsplanungsamt —, Eichborndamm 240, 13437 Ber-
lin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

REINICKENDORF

REINICKENDORF

Authebung einer Unglltigkeitserklarung
eines Kinderreisepasses

Vom 18, Dezember 2013
BuD 2100

Telefon: 90294-2914 oder 90294-0, intern 9294-2914

Der nachstehend genannte Kinderreisepass wird mit sofortiger
Wirkung fiir giiltig erklart:

— Kinderreisepass C3JLV2GOF1

— ausgestellt durch das Bezirksamt Reinickendorf von Berlin

— giiltig vom 17. November 2012 bis 16. November 2018

REINICKENDORF

Unglltigkeitserklarung eines Siegels
Yom 18. Dezember 2013
RAB 1
Telefon: 90294-2055 oder 90294-0, intern 9294-2055

Das nachstehend beschriebene Siegel mit dem Landeswappen
von Berlin ist verloren gegangen und wird hiermit fiirr ungiiltig
erklart:

Farbdruckstempel (Gummistempel)

Durchmesser: 2,0 cm

Umschrift: Bezirksamt Reinickendorf - Berlin

Kennzahl: 119

Grundstiickshummerierungen
Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
Verm A12
Telefon: 90294-3127 oder 90294-0, intern 9294-3127

Das Bezirksamt Reinickendorf von Berlin, Abteilung Stadt-
entwicklung, Umwelt, Ordnung und Gewerbe — Vermessung —
hat die folgenden Grundstiicksnummern festgesetzt beziehungs-
weise aufgehoben:

Stralten Grundstiicksmmnmmern
alt neu
Billerbecker Weg 2 -
Mescheder Weg 4 4
BoumannstraBe 82 -
Hermsdorfer Damm 90 90
Edelhofdamm 37 37
Hofjagerallee - 6A
Hopfertsteig 2 2
Quickborner Stralle 198, 200 198
Schonacher StraBe 4,6 -
Zabel-K riiger-Damm 25,27,29 29
Zehntwerderweg 182 182, 14 E

Die Nummerierungsplane konnen im Bezirksamt Reinicken-
dorf von Berlin, Abteilung Stadtentwicklung, Umwelt, Ord-
nung und Gewerbe — Vermessung —, Zimmer 139, Eichbomn-
damm 215/239, 13437 Berlin (Wittenau) eingesehen werden.

SPANDAU

Einziehung von StraB3enland
Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
Bau 4 AV 21
Telefon: 90279-2168 oder 90279-0, intern 9279-2168
Das Flurstiick 102 teilweise (ca. 44 m?) der ZeppelinstraBie wird

gemalB §4 des Berliner StraBengesetzes vom 13.Juli 1999
(GVBL. S. 380), das zuletzt durch Gesetz vom 4. Dezember 2008
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(GVBL. S. 466) geandert worden ist, als Offentliches StraBenland
eingezogen.

Die Einziehung kann von Montag bis Freitag in der Zeit von
9 bis 12 Uhr, dariiber hinaus nach vorheriger telefonischer Ver-
einbarung bis 18 Uhr bei nachstehend genannter Dienststelle
eingesehen werden.

Sie gilt zwei Wochen nach Erscheinen des Amtsblattes fiir Berlin
als bekannt gegeben.

Gegen diese Verfiigung ist der Widerspruch zulassig. Er ist inner-
halb eines Monats nach Bekanntgabe schriftlich oder zur Nieder-
schrift beim Bezirksamt Spandau von Berlin, Abteilung Bauen,
Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforderung — Tiefbau- und
Landschaftsplanungsamt —, Zimmer 305, Carl-Schurz-StraBe 2/6,
13597 Berlin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

SPANDAU

Einziehung von StraBenland

Bekanntmachung vom 16. Dezember 2013
Bau 4 AV 21
Telefon: 90279-2168 oder 80279-0, intem 9279-2168

Das Flurstiick 122 teilweise der Zeppelinstralie wird gemal § 4
des Berliner StraBengesetzes vom 13. Juli 1999 (GVBLI. S. 380),
das zuletzt durch Gesetz vom 4. Dezember 2008 (GVBI. S. 466)
geandert worden ist, als dffentliches StraBenland eingezogen.

Die Einziehung kann von Montag bis Freitag in der Zeit von
9 bis 12 Uhr, dariiber hinaus nach vorheriger telefonischer Ver-
einbarung bis 18 Uhr bei nachstehend genannter Dienststelle
eingesehen werden.

Sie gilt zwei Wochen nach Erscheinen des Amtsblattes fiir Berlin
als bekannt gegeben.

Gegen diese Verfiigung ist der Widerspruch zulssig. Er ist inner-
halb eines Monats nach Bekanntgabe schriftlich oder zur Nieder-
schrift beim Bezirksamt Spandau von Berlin, Abteilung Bauen,
Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforderung — Tiefbau- und
Landschaftsplanungsamt —, Zimmer 305, Carl-Schurz-StraBe 2/6,
13597 Berlin zu erheben.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des
Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb dieser Frist eingegangen ist.

SPANDAU

Offentliche Auslegung
eines Bebauungsplanentwurfs
(aus formalen Griinden)

Bekanntmachung vom 18. Dezember 2013
Bau 2 Stapl B 14

Telefon: 90279-2292/2663 oder 90279-0
intem 9279-2292/2663

Der Entwurf des vorhabenbezogenen Bebauungsplans 5-67 VE
vom 18. Juni 2012 fiir das Grundstiick Kladower Damm 57 auf
der ehemaligen Hofstelle Havelmaten im Bezirk Spandau, Orts-
teil Gatow liegt mit Begriindung mit Umweltbericht und den
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wesentlichen umweltbezogenen Stellungnahmen gemalB §3
Absatz 2 des Baugesetzbuchs aus formalen Griinden erneut
offentlich aus.

Folgende Arten der umweltbezogenen Informationen sind ver-
figbar:

Schutzgut Landschaft und Landschaf tsbild:
— Erhalt und Aufwertung der Kulturlandschaft

— Auswirkungen der Planung auf das Landschaftsschutzgebiet
»Gatow, Kladow und GroB-Glienicke*

— Korrektur der Bewertung des Schutzguts Landschaftsbild/
Erholung

Schutzgut Tiere:

— Vorkommen besonders geschiitzter und streng geschiitzter
Tierarten (Brutvogel und Flederméause) sowie deren Schutz

— Ausnahmezulassung fiir die Beseitigpung Fortpflanzungs-
und Ruhestatten geschiitzter Tierarten mit Nebenbestim-
mungen und ErsatzmaBnahmen

— Vermeidungs-, Minimierungs- und AusgleichsmaBnahmen
(zum Beispiel insektenfreundliche Beleuchtung im AuBen-
bereich, kleintierdurchlassige Umzaunung, MaBnahmen
gegen Vogelschlag an Glasflachen, Vermeidung groBflachi-
ger von den Gebauden ausgehender Lichteffekte)

Schutzgut Pflanzen:

— Baumbewertung

— Verlust von Vegetation und vorhabenbezogener Ersatz
Schutzgut Boden:

— MaBnahmen zur privaten VerkehrserschlieBung
Schutzgut Wasser:

— keine Abwasserentsorgung in Form einer Pflanzenkliran-
lage; Erfordernis eines Anschlusses an Schmutzwasserkanal

— Vermeidungs-, Minimierungs- und AusgleichsmaBnahmen
(unter anderem Versickerung von Niederschlagswasser der
Hofflachen)

Schutzgut Kulturgut:

— keine Bau- und Bodendenkmale betroffen

Schutzgut Klima und Lufthygiene:

— ernganzende Festsetzung zur Fassaden- und Dachbegriinung

— Offentliche Stellplatze im 6ffentlichen Raum auBerhalb des
Plangebiets

— Erdgas-Blockheizkraftwerk mit Warmespeicher statt Holz-
schnitzelfeverung

Die im Rahmen der offentlichen Auslegung in der Zeit vom
25. Juni 2012 bis einschlieBlich 24. Juli 2012 (Bekanntmachung
— Bau 2 Stapl B 14 — vom 5. Juni 2012 [ABL S. 967]) abgegebe-
nen Stellungnahmen wurden in die Abwagung eingestellt und
behalten ihre Giltigkeit.

Der Entwurf des vorhabenbezogenen Bebauungsplans 5-67 VE
wird in der Zeit

vom 13. Januar 2014 bis einschlieflich 12. Februar 2014

Montag bis Donnerstag von 8.30 bis 16.30 Uhr und Freitag von
8.30 bis 15.30 Uhr sowie nach telefonischer Vereinbarung auch
auBerhalb der Sprechzeiten im Bezirksamt Spandau von Berlin,
Abteilung Bauen, Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforde-
rung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Stadtplanung —,
Raum 260, Carl-Schurz-Strale 2/6 (Rathaus), 13597 Berlin be-
reitgehalten.

Wiahrend der Auslegungsfrist konnen Stellungnahmen abge-
geben werden. Diese sind in die abschlieBende Abwagung der
offentlichen und privaten Belange gegeneinander und unter-



einander einzubeziehen. Nicht fristgerecht abgegebene Stel-
lungnahmen kénnen unberiicksichtigt bleiben.

Ein Antrag nach § 47 der Verwaltungsgerichtsordnung ist unzu-
lassig, soweit mit ihm Einwendungen geltend gemacht werden,
die vom Antragsteller im Rahmen der Auslegung nicht oder nur
verspatet geltend gemacht wurden, aber hatten geltend gemacht
werden konnen.

Eine Abzeichnung des vorhabenbezogenen Bebauungsplan-
entwurfs 5-67 VE und eine Abschrift der Begrimdung kénnen
auch im Internet eingesehen werden unter:

www.berlin.de/ba-spandau/index.html

SPANDAU

Offentliche Auslegung
eines Bebauungsplanentwurfs

Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
Bau 2 Stapl B 13

Telefon: 90279-2281/2663 oder 90279-0
intern 9279-2281/2663

Der Entwurf des Bebauungsplans 5-9a vom 25. Januar 2006 mit
den Deckblattern vom 9. Mai 2005 und 29. November 2006
sowie dem Anderungsvermerk vom 15. Juni 2010 fiir eine Teil-
flache der Grundstiicke Grundbuch von Staaken, Blatt 6489
und 7789 zwischen HeerstraBe und Nennhauser Damm 6stlich
der Grundstiicke HeerstraBe 642-642 D im Bezirk Spandau,
Ortsteil Staaken liegt mit Begrimdung mit Umweltbericht und
den wesentlichen umweltbezogenen Stellungnahmen gemal § 3
Absatz 2 in Verbindung mit § 4a Absatz 3 des Baugesetzbuchs
emeut offentlich aus:

Folgende Arten umweltbezogener Informationen sind verfiig-
bar:

Schutzgut Boden:

— Altlastenverdacht im gesamten Plangebiet; Versiegelungs-
bilanz; Vermeidungs-, Minimierungs- und Ausgleichsmal-
nahmen sowie Schutz-, Pflege- und EntwicklungsmaBnah-
men (unter anderem wasserundurchlassige Stralenverkehrs-

flache, Entsiegelung, Herstellung von Griinflichen und
StraBenbegleitgriin)

Schutzgut Wasser:
— Lage im Wasserschutzgebiet
Schutzgut Mensch:

— Verkehrslarm — Larmimmissionen einer neu zu bauenden
AnliegerstraBe, Anspruch auf LarmschutzmaBnahmen, Ver-
lust von Vegetationsflichen/Erholungsraumen (Wald)

— AuBerhalb des Plangebiets (angrenzend): neue Grund-
stickszufahrt zum Lebensmittel-, Getranke- und Tierfutter-
markt

Schutzgut Kultur und sonstige Sachgiiter

— Bodendenkmale (ur- und frithgeschichtliche Fundplatze) im
Plangebiet vorhanden

— AuBerhalb des Plangebiets (angrenzend). Baudenkmale
(Siedlung Neu-Jerusalem) vorhanden

Schutzgut Pflanzen:

— Wald im Geltungsbereich; Auswirkungen und aktuelle Be-
wertung der Waldumwandlung nach Waldleitfaden; Verlust
von Vegetation (Wald), Waldumwandlung erforderlich

— AuBerhalb des Plangebiets: Bereitstellung einer Ersatzwald-
flache mit Pflege- und EntwicklungsmaBnahmen, land-

schaftspragender Baum mit Auswirkungen auf die Verkehrs-
planung

Schutzgut Landschaft und Freiraumsituation:

— Grimmverbindung im Plangebiet zur Anbindung an Bullen-
grabengriinzug sowie Waldgebiete siidlich der Heerstrale,
Verlust von Strukturvielfalt

Schutzgut Klima und Lufthygiene:
— Auswirkungen auf stadtklimatische Funktionen

Die im Rahmen der offentlichen Auslegung in der Zeit vom
20. Februar 2006 bis einschlieBlich 20. Marz 2006 (Bekannt-
machung — Stapl A 12 —vom 2. Februar 2006 [ABI. S. 525]) ab-
gegebenen Stellungnahmen wurden in die Abwiagung eingestellt
und behalten ihre Giltigkeit.

Der Entwurf des Bebauungsplans 5-9a wird in der Zeit
vom 13. Januar 2014 bis einschliefilich 12. Februar 2014

Montag bis Donnerstag von 8.30 bis 16.30 Uhr und Freitag von
8.30 bis 15.30 Uhr sowie nach telefonischer Vereinbarung auch
aubBerhalb der Sprechzeiten im Bezirksamt Spandau von Berlin,
Abteilung Bauen, Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforde-
rung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Stadtplanung —,
Raum 260, Carl-Schurz-StraBe 2/6 (Rathaus), 13597 Berlin
bereitgehalten.

Wiahrend der Auslegungsfrist konnen Stellungnahmen abge-
geben werden. Diese sind in die abschlieBende Abwagung der
offentlichen und privaten Belange gegeneinander und unter-
einander einzubeziehen. Nicht fristgerecht abgegebene Stel-
lungnahmen kénnen unberiicksichtigt bleiben.

Ein Antrag nach § 47 der Verwaltungsgerichtsordnung ist unzu-
lassig, soweit mit ihm Einwendungen geltend gemacht werden,
die vom Antragsteller im Rahmen der Auslegung nicht oder nur
verspatet geltend gemacht wurden, aber hatten geltend gemacht
werden konnen.

Eine Abzeichnung des Bebauungsplanentwurfs 5-9a und eine
Abschrift der Begriindung kénnen auch im Internet eingesehen
werden unter:

www.berlin.de/ba-spandau/index.html

SPANDAU

Erneute 6ffentliche Auslegung
eines Bebauungsplanentwurfs
(aus formalen Griinden)

Bekanntmachung vom 19. Dezember 2013
Bau 2 Stapl B12

Telefon: 90279-2761/2663 oder 90279-0
intern 9279-2761/2663

Der Entwurf des vorhabenbezogenen Bebauungsplans 546 VE
vom 16. Juni 2009 mit Deckblattern vom 10. August 2010, vom
10. Juli 2012, vom 24. April 2013 und vom 18. September 2013
fir eine Teilfliche des Grundstiicks Uferpromenade 51 im
Bezitk Spandau, Ortsteil Kladow liegt mit Begrimdung mit
Umweltbericht und den wesentlichen umweltbezogenen Stel-
lungnahmen gemal § 3 Absatz 2 des Baugesetzbuchs aus for-
malen Griinden erneut offentlich aus.

Folgende Arten umweltbezogener Informationen sind verfig-
bar:
Schutzgut Boden:

Altlastenverdachtsflache auf einer Teilflache des Zufahrtswegs;
Versiegelungsbilanz; Vermeidungs-, Minimierungs- und Aus-
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gleichsmaBnahmen sowie Schutz-, Pflege- und Entwicklungs-
maBnahmen (unter anderem wasserdurchlassiger Fahrweg,
Entsiegelung, Herstellung von Griinflachen)

Schutzgut Wasser:
Im Plangebiet (GroBR-Glienicker See):

Schutz von Ufer- und R 6hrichtbereichen, Vermeidungs-, Mini-
mierungs- und AusgleichsmaBnahmen sowie Schutz-, Pflege-
und EntwicklungsmaBnahmen (unter anderem Versickerung
von Niederschlagswasser, MaBnahmen zum Gewasserschutz,
Einschrankung der Bademoglichkeiten)

Aullerhalb des Plangebiets (angrenzend):

Gewasservertragliches Bewirtschaftungskonzept des Feucht-
gebietes auf der Halbinsel im GroB-Glienicker See und fiir den
Amphibienschutz; Vermeidungs-, Minimierungs- und Aus-
gleichsmaBnahmen sowie Schutz-, Pflege- und Entwicklungs-
maBnahmen (unter anderem Versickerung von Niederschlags-
wasser, vorhandene Kompressorstation zur Seebeliftung, MaB-
nahmen zur Wiedervernassung, Abwasserentsorgung)

Schutzgut Klima:

Auswirkungen auf vorhandene Klimaverhaltnisse (Durchlif-
tung des Plangebiets, Lufthygiene beziiglich emissionsarmer
Heizsysteme)

Schutzgut Tiere:

Vorkommen besonders geschiitzter und streng geschiitzter
Tierarten (unter anderem Amphibien) und deren Schutz; Ver-
meidungs-, Minimierungs- und AusgleichsmaBnahmen sowie
Schutz-, Pflege- und EntwicklungsmaBnahmen (unter anderem
Verwendung insektenfreundlicher Leuchtmittel, Einschran-
kung des Fahrzeugverkehrs); gewasservertragliches Bewirt-
schaftungskonzept des Feuchtgebietes auf der Halbinsel im
GroB-Glienicker See und fiir den Amphibienschutz

Schutzgut Pflanzen:

Auswirkungen und Bewertung der Waldumwandlung nach
Waldleitfaden; Pflege- und EntwicklungsmaBnahmen der
Waldflachen; Verlust von sonstigen Vegetationsflachen; weitest-
gehender Erhalt des Baumbestands; Schutz der Uferbereiche

Schutzgut Biotope (Tier- und Pflanzenarten).

Vorhandene Biotope und besonders geschiitzte Biotope (Schutz
von Biotopen im Plangebiet —unter anderem Fahlweiden-Auen-
wald- und auBerhalb des Plangebiets — unter anderem Moore
und Sumpfe), Auswitkungen auf Tiere und Pflanzen bei Nut-
zungsintensivierung; Vermeidungs-, Minimierungs- und Aus-
gleichsmaBnahmen (unter anderem naturnahe Gestaltung der
AuBenanlagen)

Schutzgut Landschaft und Landschaf tsbild:

Anderung der Landschaftsschutzgebietsverordnung ,,Gatow,
Kladow und GroB-Glienicke®; Auswirkungen der geplanten
Art der Nutzung auf das Landschaftsbild (Uferbebauung, Aus-
bau des Fahrwegs) und MaBnahmen zur Vermeidung von Be-
eintrachtigungen

Schutzgut Mensch.
Schutz vor Betriebs- und Verkehrslarm

Schutzgut Kultur und sonstige Sachgiiter:
Bodendenkmale auBerhalb des Plangebiets

Die im Rahmen der offentlichen Auslegung in der Zeit vom
24. August 2009 bis einschlieBlich 23. September 2009 (Be-
kanntmachung — Stapl B 12 — vom 14. August 2009 [ABI.
S. 2059]) abgegebenen Stellungnahmen wurden in die Abwa-
gung eingestellt und behalten ihre Giiltigkeit.
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Der Entwurf des vorhabenbezogenen Bebauungsplans 546 VE
wird in der Zeit
vom 13. Januar 2014 bis einschliefllich 12. Februar 2014

Montag bis Donnerstag von 8.30 bis 16.30 Uhr und Freitag von
8.30 bis 15.30 Uhr sowie nach telefonischer Vereinbarung auch
auBerhalb der Sprechzeiten im Bezirksamt Spandau von Berlin,
Abteilung Bauen, Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforde-
rung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Stadtplanung —,
Raum 260, Carl-Schurz-Strae 2/6 (Rathaus), 13597 Berlin
bereitgehalten.

Wahrend der Auslegungsfrist konnen Stellungnahmen abge-
geben werden. Diese sind in die abschlieBende Abwagung der
offentlichen und privaten Belange gegeneinander und unter-
einander einzubeziehen. Nicht fristgerecht abgegebene Stel-
lungnahmen kénnen unberiicksichtigt bleiben.

Ein Antrag nach § 47 der Verwaltungsgerichtsordnung ist unzu-
lassig, wenn mit ihm Einwendungen geltend gemacht werden,
die vom Antragsteller im Rahmen der Auslegung nicht oder nur
verspatet geltend gemacht wurden, aber hitten geltend gemacht
werden konnen.

Eine Abgzeichnung des vorhabenbezogenen Bebauungsplan-
entwurfs und eine Abschrift der Begrindung kénnen auch im
Internet unter:

www.berlin.de/ba-spandau/index.html
eingesehen werden.

SPANDAU

Erneute 6ffentliche Auslegung
eines Bebauungsplanentwurfs

Bekanntmachung vom 19. Dezemlber 2013
Bau 2 Stapl B 12

Telefon: 90279-2761/2663 oder 90279-0
intem ©279-2761/2663

Der Entwurf des Bebauungsplans 5-70 vom 10. April 2012 mit
Anderungsvermerken vom 12. Juli 2012 und vom 9. Dezember
2013 fiir das Gelande der International School Villa Amalien-
hof zwischen dem Reimerweg, Weinmeisterhornweg, Semmel-
landerweg und Amalienhofgraben, den Reimerweg, eine Teil-
flache der Kleingartenanlage Amalienhof I und eine Teilflache
des Amalienhofgrabens im Bezirk Spandau, Ortsteil Staaken
liegt mit Begriindung mit Umweltbericht und den wesentlichen
umweltbezogenen Stellungnahmen gemal § 3 Absatz 2 in Ver-
bindung mit § 4a Absatz 3 des Baugesetzbuchs erneut offentlich
aus.

Folgende Arten umweltbezogener Informationen sind verfig-
bar:

Schutzgut Boden:

Es sind keine Altlastenverdachtsflaichen bekannt; Priufung des
Vorkommens besonders schutzwiirdiger Boden; Vermeidung,
Minderung und Ausgleich von Eingriffen in Natur und Land-
schaft (unter anderem im Plangebiet wasser- und luftdurch-
lassiger Aufbau von Wegen und Stellplatzen und im angrenzen-
den Plangebiet/Hahneberg NaturschutzmaBnahmen - unter
anderem Entsiegelung -)

Schutzgut Wasser:

Entwasserung/Niederschlagswasserversickerung; Auswirkung
der Versiegelung auf das Grundwasser



Schutzgut Klima:

Auswirkungen der zukiinftigen Bebauung aufvorhandene Klima-
verhaltnisse (Versiegelungsgrad und Abgrenzung der uiberbau-
baren Grundstiicksflachen); Bevorzugung emeuerbarer Energie-
trager

Schutzgut Tiere:

Vorkommen besonders geschiitzter und streng geschiitzter Tier-
arten (unter anderem Nachtigall, Zauneidechse) und deren
Schutz; Vermeidungs-, Minimierungs- und AusgleichsmaB-
nahmen (unter anderem Gliederung der Stellplatzanlage durch
Baumpflanzungen, Schutz von Niststatten in Baumhdohlen)
sowie Schutz- Pflege- und EntwicklungsmaBnahmen (unter
anderem Herstellung von Lebensraumen fiir Zauneidechsen)

Schutzgut Pflanzen und Biotope:

Vorhandene Biotope (unter anderem private Parkanlage) und
ein geschiitztes Biotop (Kleingewasser in der Parkanlage); Ver-
meidungs-, Minimierungs- und AusgleichsmaBnahmen (unter
anderem Dachbegrimung) sowie Schutz- Pflege- und Entwick-
lungsmaBnahmen (unter anderem Herstellung von Lebens-
raumen fiir Zauneidechsen); Erhalt und Bewertung des Baum-
bestands ( Baumschutzverordnung); kein Vorkommen von Wald
im Sinne des Landeswaldgesetzes

Schutzgut Landschaft und Landschaftsbild:

Auswirkungen der geplanten Art der Nutzung auf das Land-
schaftsbild (Lage und Abgrenzung der iiberbaubaren Grund-
stiicksflachen); Beriicksichtigung des hohen Griinflichenanteils
und der vorhandenen Sichtachsen (pragen das Landschaftsbild
im Planbereich)

Schutzgut Mensch:

Freizeit- und Erholungsnutzung; Erhalt der Kleingarten; Aus-
bau des Reimerwegs (Breite des FuBwegs); Schutz vor Verkehrs-
larm (unter anderem HeerstraBe, Flughafen Tegel); Aktions-
plan zur Luftreinhaltung

Schutzgut Kultur und sonstige Sachgiiter:

Schutz der Denkmale im Plangebiet durch Anpassung der iiber-
baubaren Grundstiicksflachen und der zuldssigen Gebaude-
hohen; Naturdenkmale (Eiben)

Die im Rahmen der offentlichen Auslegung in der Zeit vom
30. April 2012 bis einschlieBlich 4. Juni 2012 (Bekanntmachung
— Stapl B 12 — vom 12. April 2012 [ABI. S. 649]) abgegebenen

Stellungnahmen wurden in die Abwagung eingestellt und be-
halten ihre Gultigkeit.

Der Entwurf des Bebauungsplans 5-70 wird in der Zeit
vom 13. Januar 2014 bis einschliefllich 12. Februar 2014

Montag bis Donnerstag von 8.30 bis 16.30 Uhr und Freitag von
8.30 bis 15.30 Uhr sowie nach telefonischer Vereinbarung auch
auBerhalb der Sprechzeiten im Bezirksamt Spandau von Berlin,
Abteilung Bauen, Planen, Umweltschutz und Wirtschaftsforde-
rung, Stadtentwicklungsamt — Fachbereich Stadtplanung —,
Raum 260, Carl-Schurz-StraBe 2/6 (Rathaus), 13597 Berlin be-
reitgehalten.

Wahrend der Auslegungsfrist konnen Stellungnahmen abge-
geben werden. Diese sind in die abschlieBende Abwagung der
offentlichen und privaten Belange gegeneinander und unter-
einander einzubeziehen. Nicht fristgerecht abgegebene Stel-
lungnahmen kénnen unberiicksichtigt bleiben.

Ein Antrag nach § 47 der Verwaltungsgerichtsordnung ist unzu-
lassig, wenn mit ihm Einwendungen geltend gemacht werden,
die vom Antragsteller im Rahmen der Auslegung nicht oder nur
verspatet geltend gemacht wurden, aber hatten geltend gemacht
werden konnen.

Eine Abzeichnung des Bebauungsplanentwurfs und eine Ab-
schrift der Begrimdung kénnen auch im Internet unter:

www.berlin.de/ba-spandau/index.html

eingesehen werden.

TEMPELHOF-SCHONEBERG

Beschluss Uber die Aufstellung
eines Bebauungsplanes

Bekanntmachung vom 12. Dezember 2013
Plan23
Telefon: 90277-2108 oder 90277-0, intern 9277-2108

Das Bezirksamt Tempelhof-Schéneberg von Berlin hat in seiner
Sitzung am 3. Dezember 2013 beschlossen, fiir das Grundstiick
Bautzener StraBe 21-24/YorckstraBe 55-56 A im Bezirk Tem-
pelhof-Schoneberg, Ortsteil Schoneberg einen Bebauungsplan
mit der Bezeichnung 7-66 aufzustellen.

Mit der Durchfithrung des Beschlusses ist das Stadtentwick-
lungsamt — Fachbereich Stadtplanung — beauftragt.
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Stellenausschreibungsplatiform des Landes Berlin:
www berlin.de/stellen

Dienststelle: Senatsverwaltumg fiir Arbeit, Integration
und Fraven
— Abteilung Zentrales —

Bezeichmmg: Tarifbeschiiftigte
beziehungsweise
Tarifbeschiiftigter

Entgeltgruppe: 9

Besetzbar: sofort

Kemnzahl: 25/13

Vollzeit/Teilzeit: beides

Arbeitsgebiet:

Koordinierung referatsiibergreifender Vorgange wie SIDOK
und Terminvorgangen aller Art sowie Vor- und Nachbereitung
von Sitzungsunterlagen, Koordination von Ordensangelegen-
heiten in Zusammenarbeit mit den Fachreferaten, Mitarbeit bei
allgemeinen Angelegenheiten der Abteilung beziehungsweise
des Servicebereiches AL Z/Z C.

Bewerbumgsfrist: 17. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fir Arbeit, Integration
und Frauen
-ZC16-
OranienstraBe 106
10969 Berlin

Die ausfiihvliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen leann im
Internet und im Intranet dev Bevliner Verwaltung unter

http:diwww.berlin.delstelleni 4697

eingesehen werden.

Dienststelle: Senatsverwaltung fiir Arbeit, Integration
und Frauen
Abteilung I — Frauen und Gleich-
stellung —

Bezeichmmgen: Regierungsdirektorin/Regierungsdirektor

oder
Tarifbeschiiftigte/Tarifbeschiftigter
Besoldumgsgruppe: A 15

Entgeltgruppe: 15

Besetzbar: 1. Februar 2014
Kennzahl: 29/13
Vollzeit{Teilzeit: beides
Arbeitsgebiet:

Gesamtverantwortung fiir das Landesgleichstellungsgesetz
(LGG), Entwicklung und Auslegung LGG und Beratung in
LGG-Angelegenheiten; Bearbeitung von Beanstandungen nach
dem LGG; frauen- und gleichstellungpolitische Grundsatz-,
Rechts- und Einzelangelegenheiten in den Politikbereichen
Bildung/Jugend (Familie), Soziales (soziale Sicherung), Ge-
sundheit (Schwangerschaft und Mutterschaft) und Finanzen
(Steuern).

Bewerbungsfrist: 24. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fir Arbeit, Integration
und Frauen—-Z C 16—
Oranienstrale 106
10969 Berlin
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Die ausfiivliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:ttwww.bevlin.delstelleni 4713

eingesehen werden.

Dienststelle: Senatsverwaltung finr Bildung, Jugend

und Wissenschaft

Referat IT B —Schulentwicklungsplanung,
Medien und IT in Schulen —

Oberamtsriitin/ Oberamtsrat
beziehungsweise
Tarifbeschiftigte/Tarifbeschiftigter
Besoldungsgruppe: A 13S

Bezeichmmgen:

Entgeltgruppe: 12

Besetzbar: 1. Februar 2014
Kennzahl: 54/13
Vollzeit/Teilzeit: beides
Arbeitsgebiet:

Planung und Organisation von Schulen:

e Grundsatzangelegenheiten der Planung und Vorgaben fiir
Schulstandortnutzung,

e Erarbeiten von Standards und Vorgaben fir die Schul-
organisation (Einrichtung Schuljahr) — Schultragerbelange,

e Erarbeiten von Standards und Richtlinien fiir den Betrieb
von Schulstandorten,

e Erstellen von Schulbedarfsanalysen (bezirksiibergreifende
Emmittlung von Schulraumkapazititen),

o Koordination der schulischen Hochbauinvestitionen,

¢ Ressourcensteuerung und -kontrolle,

e Akquirierung von Drittmitteln,

o fachliche Beratung der politischen Entscheidungstriger/
-innen,

o Umsetzung schulpolitischer Vorgaben,

e Vertretung in ressourtiibergreifenden und projektbezogenen
Planungs- und baubegleitenden Ausschiissen sowie Wettbe-
werbs- und Gutachterverfahren,

e Stellvertretung des Leiters des Sachgebiets ,Schulbau,
Investitionen, Standards®,

e Haushalts- und administrative Tatigkeiten der Sachgebiete
Schulentwicklungsplanung und Schulbau.

Bewerbungsfrist: 31. Jamuar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft
-ZSB25-Kz 54/13 -
Bermhard-WeiB-StraBe 6
10178 Berlin

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:tfwww.bervlin.delstelleni 4609

eingesehen werden.



Dienststelle: Senatsverwaltung fiir Bildumg, Jugend
und Wissenschaft
— Rechtsreferat (Justiziariat) —
Bezeichmmgen: Regierungsamifrau/Regierungsamtmann

beziehungsweise

Tarifbeschiiftigte/ Tarifbeschiiftigter
Besoldungsgruppe: A 11
Entgeltgruppe: 11

vorbehaltlich einer abschlieBenden tarif-
lichen Bewertung.

Besetzbar: sofort
Kennzahl: 56/13
Vollzeit! Teilzeit: Teilzeit
Arbeitsgebiet:

Bearbeitung beamtenrechtlicher Widerspriiche, insbesondere
aus den Themenbereichen Besoldung (inklusive Riickforderun-
gen), Arbeitszeitkonten, Dienstunfalle, dienstliche Weisungen,
Umsetzungen, Versetzungen in den Ruhestand oder Hinaus-
schieben des Eintritts in den Ruhestand, Anerkennung von
Laufbahnbefahigungen und Prifungsrecht.

Bewerbungsfrist: 31. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fir Bildung, Jugend
und Wissenschaft
-Z8SB2.6-Kz 56/13 -
Bernhard-WeiB-StraBe 6
10178 Berlin

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe dey Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dey Berliner Verwaltung unter

http:ihwww.berlin.delstellenf4607

eingesehen werden.

Dienststelle: Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft
— Schulpsychologisches Beratungs-
zentrum —

Bezeichmmgen: Schulpsychologieoberriitin/
Schulpsychologieoberrat
beziehungsweise
vergleichbare Tarifbeschiftigte/
vergleichbarer Tarifbeschiftigter

Besoldungsgruppe: A 14

Entgeltgruppe: 14

Besetzbar: sofort

Kemnzahl: 57/13

Vollzeit/ Teilzeit: beides

Arbeitsgebiet:

Fachaufsicht fiir Gewaltpravention und Krisenintervention;
Koordinator/-in firr Arbeitsgruppen der Schulpsychologie:

— Fachaufsicht und Koordination des Teams der Schulpsycho-
loginnen/-psychologen fiir Gewaltpravention und Krisen-
intervention (G/K-Schulpsychologinnen/-psychologen):
Steuerung, Koordinierung und Klarung von Grundsatzfra-
gen des schulbezogenen Krisenmanagements, der Notfall-
psychologie und Gewaltpravention;

— fachliche Steuerung und Koordination weiterer Arbeitsgrup-
pen in der Schulpsychologie des Landes Berlin;

— Vertretung der Leitung der Fachgruppe Schulpsychologie;

— Mitwirkung bei der ministeriellen Steuerung, Koordinierung
und bei Grundsatzangelegenheiten aller auf Schule bezoge-
nen psychologischen Fragestellungen sowie Personalauswahl
und Personalentwicklung der Schulpsychologinnen/-pscho-
logen im Land Berlin, Mitwirkung bei der Qualifizierung
der Beratungslehrkrifte in den SPBZ;

— Priifung und Anwendung von nationalen und internationa-

len Erkenntnissen aus Wissenschaft und Forschung zu den
oben genannten schulbezogenen psychologischen Themen;

— Beantwortung schulbezogener psychologischer Fragestellun-
gen auf Landes- und Bundesebene;

— 1iberregionale Vernetzung von Schulpsychologie, Jugend-
hilfe, Polizei, Gesundheit, freien Tragerinnen/Tragern und
Forschungseinrichtungen;

— Offentlichkeitsarbeit, Internetauftritt, Statistik;
— Notfallplane, Notfallpsychologie fiir Schulen;

— Mitwirkung beim K risesnmanagement an Schulen im Amok-
fall und bei GroBschadensereignissen.

Bewerbungsfrist: 31. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft
-ZSB25-Kz 5713 -
Bernhard-WeiB-StraBe 6
10178 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Internet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:Aiwww. berlin. del stellenld623

eingesehen werden.

Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Wissenschaft

Oscar-Tietz-Schule/OSZ Handel IT (10B01), Marzahner Chaus-
see 231, 12681 Berlin

Bezeichmmg: Schulhausmeisterin/Schulhausmeister

Entgeltgruppe: STV-L

Besetzbar: sofort, befristet langstens fiir die Dauer
von sechs Monaten

Kennzahl: IF -036/2013

Arbeitsgebiet:

e Verrichtung handwerklicher Tatigkeiten,

e Wahmehmung des Hausrechts nach Weisung der Schullei-
tung, Durchsetzung der Hausordnung im gesamten Schul-
und Hallenbereich,

e Beaufsichtigung schulischer und auBerschulischer Veran-
staltungen auch in den Abendstunden, an Wochenenden
und an Felertagen im Rahmen der arbeitszeitrechtlichen
Bestimmungen,

e Schneebeseitigpung im Bedarfsfall.

Anforderungen:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem einschlagi-
gen anerkannten Ausbildungsberuf mit einer Ausbildungs-
dauer von mindestens drei Jahren (Handwerker- oder Fach-
arbeiterausbildung im handwerklichen Bereich). Es konnen
sich auch Personen mit entsprechenden Kenntnissen bewer-
ben, die Eingruppierung richtet sich in diesen Fallen nach
Entgeltgruppe 4 TV-L,

e Bereitschaft, die weitgehenden Dienstzeiten — auch zeitver-
setzte Dienste im Wechsel auszufillen,
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o generelles Einverstandnis zum Bezug einer Hausmeister-
dienstwohnung,

o korperliche Eignung zum Heben und Tragen von schweren
Gegenstanden.

Aullerfachliche Anforderungen:

o Erwiinscht ist Padagogisches Geschick beziehungsweise Er-
fahrung im Umgang mit Jugendlichen.

Die Bewerbung von Frauen ist ausdriicklich erwiinscht.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt beriicksichtigt.

Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund, die
die Einstellungsvoraussetzungen erfiillen, ist ausdricklich er-
wiinscht.

Die Bewerbungen sind mit tabellarischem Lebenslauf innerhalb
von zwel Wochen nach Veroffentlichung unter Angabe der Kenn-
zahl an die Senatsverwaltumg fiir Bildung, Jugend und Wissen-
schaft — I B 5.7 —, Bernhard-WeiB-Stralle 6, 10178 Berlin zu
richten.

Aus Kostengrinden werden Bewerbungsunterlagen nur per bei-
gefiigtem Freiumschlag zuriickgesandt. Bitte verzichten Sie auf
die Ubersendung von Originalunterlagen sowie Schnellheftern
oder Sichthiillen.

Senatsverwaltung fir Gesundheit und Soziales
— Kabinetts-, Bundes- und Europaangelegenheiten —
Bezeichmmg: Regierungsamtfrau/Regierimgsamimann

Besoldumgsgruppe: A 11

Besetzbar: 1. Januar 2014
Es handelt sich um die Ausschreibung
einer besetzten Stelle, die derzeitige Stel-
leninhaberin wird sich bewerben.

Kemnzahl: 18/13

Arbeitsgebiet:

Selbstandige inhaltliche Bearbeitung der Vor- und Nach-
bereitungen des Ausschusses fiir Gesundheit und Soziales des
Abgeordnetenhauses von Berlin; selbstandige Riicksprachen zu
den TOP des GesSoz-Ausschusses mit den Fachbereichen des
Hauses und dem Ausschusssekretariat; Angelegenheiten der
Arbeits- und Sozialministerkonferenz (ASMK), inhaltliche Be-
arbeitung von Anfragen der Geschaftsstelle und von Stellung-
nahmen der Fachbereiche; organisatorische Angelegenheiten
der Gesundheitsministerkonferenz (GMK) fiir KaBE; EU-
Angelegenheiten der Senatsverwaltung; IT-Angelegenheiten
von KaBE.

Formale Voraussetzungen:

In Betracht kommen ausschlieBlich Beamte und Beamtinnen
des Laufbahnzweiges des nichttechnischen Verwaltungsdienstes
der Laufbahnfachrichtung allgemeiner Verwaltungsdienst, die
bereits mindestens ein Amt der Besoldungsgruppe A 10 beklei-
den.

Anforderungsprofil:
Unabdingbar und sofort anwendbar sein miissen:

o Kenntnisse iiber Aufbau, Strukturen und Ablaufe der Berli-
ner Verwaltung sowie der politischen Entscheidungsablaufe
(insbesondere Funktion und Arbeitsweise des Senats von
Berlin, Rates der Biirgermeister und der parlamentarischen
Gremien),

48 ® AB.Nr.1/08.01.2014

e Kenntnisse iiber Organisation und Funktionsweise des
Bundesrates und seiner Gremien sowie der Fachminister-
konferenzen,

e Sprechsicherheit und Verhandlungsfahigkeit in der eng-
lischen Sprache sowie Grundkenntnisse der franzosischen
Sprache,

e IT-Office Paket zuziiglich Imperia, Sharepoint, Adobe
Photoshop, Acobat Professional, Irfanview, Kenntnisse zur
Barrierefreiheit in der IKT.

Sehr wichtig sind:

e Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit politischen
Gremien, Verbanden und andere (EUZBLG),

o Kenntnisse im Veranstaltungsmanagement.

Gesucht wird eine Personlichkeit, die auch unter hohem Druck
eine hohe Stresstoleranz beweist, in schwierigen Situationen
den Uberblick behalt und gelassen reagiert und dariiber hinaus
in der Lage ist, sich auf kurzfristige inhaltliche und organisato-
rische Veranderungen unmittelbar einzustellen.

Hinweise:

Bewerbungen von Frauen, die die Voraussetzungen der Stellen-
ausschreibung erfiillen, sind ausdriicklich erwiinscht.

Anerkannt schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher
Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Bitte weisen Sie auf eine be-
stehende Schwerbehinderung bereits in der Bewerbung hin.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die
die Voraussetzungen der Stellenausschreibung erfiillen, sind er-
wiinscht.

Bewerbungen sind — ausschlieBlich in Papierform — bis zum
24. Januar 2014 unter Angabe der Kennzahl 18/13 an die
Senatsverwaltung fir Gesundheit und Soziales — SEB 25 —,
OranienstraBe 106, 10969 Berlin zu richten.

Der Bewerbung sind ein tabellarischer Lebenslauf einschlie Blich
einer Tatigkeitsiibersicht sowie die Einverstandniserklarung zur
Personalakteneinsicht — unter Angabe der personalaktenfiih-
renden Stelle — beizufiigen.

Ich bin gehalten, im Rahmen des Auswahlverfahrens auch eine
aktuelle Beurteilung, nicht alter als ein Jahr, zu beriicksichtigen.
Sollte diese nicht vorliegen, bitte ich, die Erstellung einzuleiten.

Unterlagen werden nur mit beigefiigtem, ausreichend frankier-
tem Riickumschlag zuriickgesandt.

Senatsverwaltung fir Gesundheit und Soziales, Abteilung I
— Gesundheit —

Bezeichmmgen: AmtsritinfAmtsrat
beziehungsweise
Tarifbeschiftigte/Tarifbeschiftigter

Besoldungsgruppe: A 12

Entgeltgruppe: 12 TV-L
Besetzbar: sofort
Kennzahl: 01/14
Arbeitsgebiet:

Leitung des Stabsbereichs Personal und Organisation; Biiro-
leitung; personalwirtschaftliche und organisatorische Angele-
genheiten im Rahmen der dezentralen Zustandigkeit; Angele-
genheiten des Personaliiberhangs; Angelegenheiten des inneren
Dienstbetriebes sowie des betrieblichen Gesundheitsmanage-
ments; IPV-Anwender/-in



Formale Voraussetzungen:

In Betracht kommen Beamtinnen und Beamte des Laufbahn-
zweiges des nichttechnischen Verwaltungsdienstes der Lauf-
bahnfachrichtung allgemeiner Verwaltungsdienst, die bereits
mindestens ein Amt der Besoldungsgruppe A 11 bekleiden oder
Tarifbeschaftigte mit Priifung zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in
und vergleichbaren Fachkenntnissen, Fahigkeiten und Erfah-
rungen. Mehrjahrige Erfahrung im Personalbereich der Berli-
ner Landesverwaltung.

Anforderungsprofil:

Unverzichtbar sind grundlegende Kenntnisse der fiir den Perso-
nalbereich relevanten Regelungen (insbesondere allgemeines
und besonderes Dienst- und Arbeitsrecht, Arbeitszeit-, Neben-
tatigkeits- und Dienstreisekostenrecht, Personalvertretungs-
recht, Disziplinar- und Haftungsrecht, Landesgleichstellungs-
gesetz, Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz), der personal-
und stellenwirtschaftlichen Regelungen des Berliner Haushalts-
rechts sowie der Ziele der Berliner Verwaltungsreform.

Die dem Arbeitsgebiet zugrunde liegenden Aufgaben fordern
von dem/der Stelleninhaber/-in spezielle Kenntnisse und praxis-
erprobte Erfahrungen im Bereich der Personal-/Stellenwirt-
schaft sowie fundierte Kenntnisse und Praxiserfahrungen in
dem landesweit eingesetzten IT-Programm IPV (Modul Zeit-
wirtschaft).

Kenntnisse iiber die Zustandigkeiten und Fachthemen inner-
halb des Ressorts Gesundheit sowie gute Kenntnisse der in der
Abteilung Gesundheit bearbeiteten Fachthemen, insbesondere
politischer Schwerpunktsetzungen, sind unbedingt erforderlich
und setzen ein Interesse fiir gesundheitspolitische Fragestellun-
gen bei dem/der Stelleninhaber/-in voraus.

Kenntnisse im Berliner Verwaltungsrecht und der verwaltungs-
spezifischen Bearbeitungsstandards (GGO I) sowie gute IT-
Kenntnisse zur Biirokommunikation werden erwartet.

Fiir die Wahrnehmung der Aufgaben werden neben den fach-
lichen Kompetenzen ebenso ein sehr hohes MaB an Belastbar-
keit und Flexibilitat sowie die Fahigkeit, sich komplexe Themen
selbstandig und schnell zu erarbeiten und eigenstiandige trag-
bare Losungen zu entwickeln benotigt.

Besondere Vertrauenswiirdigkeit und Verschwiegenheit, eine
gute Organisationsfahigkeit und Zeitmanagement sowie ein ho-
hes Verantwortungs- und Pflichtbewusstsein sind unabdingbar.

Das Aufgabengebiet fordert von dem/der Stelleninhaber/-in eine
sehr gute Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift sowie
ein ausgepragtes Servicebewusstsein.

Erfahrungen in der Leitung von Arbeitsgruppen/Teams sind
ausdricklich erwiinscht.

Hinweise:
Bewerbungen sind — ausschliefSlich in Papierform — bis zum
17. Januar 2014 unter Angabe der Kennzahl 01/14 an die

Senatsverwaltung fir Gesundheit wnd Soziales — SEB 25 —
OranienstraBe 106, 10969 Berlin zu richten.

Bitte fiigen Sie Threr Bewerbung einen tabellarischen Lebens-
lauf bei. Beschaftigte des offentlichen Dienstes legen bitte eine
Einverstandniserklarung zur Personalakteneinsicht unter An-
gabe der personalaktenfithrenden Stelle bei.

Ich weise darauf hin, dass die Vorlage eines aktuellen Dienst-
leistungsberichtes beziehungsweise Zwischenzeugnisses nach
der standigen Rechtsprechung des Bundesverwaltungsgerichtes
von ausschlaggebender Bedeutung in einem Bewerberverfahren
ist.

Bewerbungen von Frauen, die die Voraussetzungen der Stellen-
ausschreibung erfiillen, sind ausdriicklich erwinscht.

Anerkannt schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Men-
schen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt

beriicksichtigt. Bitte weisen Sie in Threr Bewerbung auf eine
vorhandene Schwerbehinderung hin.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die
die Voraussetzungen der Stellenausschreibung erfiillen, sind
erwiinscht.

Eine vollzeitnahe Teilzeitbeschaftigung ist unter Beriicksichti-
gung dienstlicher Belange grundsatzlich moglich.

Unterlagen werden nur mit beigefiigtem, ausreichend frankier-
tem, Riickumschlag zuriickgesandt.

Dienststelle: Senatsverwaltung finr Stadtentwicklung
und Umwelt
Abteilung VII — Verkehr —
Bezeichmmgen: Amifrau/Amtmann
alternativ

Tarifbeschiiftigte/ Tarifbeschiiftigter
Besoldungsgruppe: A 11

Entgeltgruppe: 10

Besetzbar: ab sofort

Befristung: bis zur SchlieBung des Flughafens Tegel,
langstens bis zum 30. September 2015

Kemnzahl: SenStadtUm Nummer 11/2013

Vollzeit/ Teilzeit: beides

Arbeitsgebiet:

Ortliche und iiberdrtliche Luftaufsicht, soweit nicht die Zustan-
digkeit der nachgeordneten Gemeinsamen Oberen Luftfahrt-
behérde Berlin Brandenburg (LuBB) gegeben ist. Uberwachung
des Flugbetriebs und der Betriebssicherheit auf dem Flughafen
Berlin-Tegel, soweit nicht die Zustandigkeit der LuBB gegeben
ist.

Fachaufsicht iiber die LuBB, insbesondere in den Bereichen der
ortlichen und der iiberortlichen Luftaufsicht. Beteiligung des
Landes Berlin an der Fortschreibung der Bodenabfertigungs-
dienstleistungsverordmung (BADV) und Uberpriifen der Ein-
haltung, Genehmigung der Flughafenbenutzungsordnung
(FBO) einschlieBlich ihrer Anlagen.
Bewerbungsfrist: 24. Januar 2014
Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung
und Umwelt
-VIIPO12-

Am Kollnischen Park 3
10179 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet der Bevliner Verwaltung untey

http:diwww.bevlin.delstellenid701

eingesehen wevden.

Dienststelle: Senatsverwaltung fir Stadtentwicklung
und Umwelt
Abteilung VII — Verkehr —
Bezeichmmg: Tarifbeschiiftig te/ Tarifbeschiiftigter
Entgeltgruppe: 13
Besetzbar: voraussichtlich ab 1. Januar 2014, vorbe-

haltlich der Verabschiedung des Doppel-
haushaltes 2014/2015; vor Besetzung ist

gegebenenfalls die Senatsverwaltung fiir

Finanzen einzubinden
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Befristung: bis 31. Dezember 2015

Kemnzahl: SenStadtUm Nummer 69/2013

Vollzeit/ Teilzeit: beides
Teilzeit ist unter Beriicksichtigung
dienstlicher Belange moglich, wenn sie
vollzeitnah erfolgt.

Arbeitsgebiet:

VerwaltungsmaBige Organisation und fachliche Betreuung von
Projekten im Rahmen des ,,Schaufenster Elektromobilitat Ber-
lin-Brandenburg®, insbesondere die konzeptionelle Vorberei-
tung sowie verwaltungsmaBige und haushaltsseitige Abwick-
lung der Vertrage mit Ladeinfrastrukturbetreibern zur Erweite-
rung und Betrieb der Ladeinfrastruktur fur Elektrofahrzeuge,
die Wahmehmung der Schnittstellenfunktion zu den Betreibern
des Stromnetzes und der 6ffentlichen Beleuchtung sowie zu den
Bezirksverwaltungen; Wahrnehmung der Schnittstellenfunk-
tion zur Berliner Agentur fiir Elektromobilitat (eMQO) und der
Bundesregierung; Unterstiitzung weiterer verwaltungsmaBiger
und fachlicher Aufgaben im Rahmen des ,,Schaufenster Elek-
tromobilitat Berlin-Brandenburg® nach Bedarf.

Bewerbumgsfrist: 17. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung
und Umwelt
-VIIPO12 -
Am Kollnischen Park 3
10179 Berlin

Die ausfiihvliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet der Berliner Verwaltung unter

http:dtwww.berlin.delstelleni 4705

eingesehen werden.

Dienststelle: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung
und Umwelt
Abteilung III — Geoinformation —

Bezeichmmg: Technische Tarifbeschiiftigte!
Technischer Tarifbeschiiftigter
mit abgeschlossener wissenschaftlicher
Hochschulaushildung

Entgeltgruppe: 14

Besetzbar: sofort

Kennzahl: SenStadtUm Nummer 74/2013

Vollzeit/Teilzeit: beides

Arbeitsgebiet:

Gruppenleitung ,,Geodatische Referenzsysteme®: Bereitstel-
lung und Erhalt der geodatischen Referenzsysteme des Landes
Berlin sowie Qualitatssicherung einschlieBlich Plamung und
Durchfithrung von Vergaben; Kooperation und Zusammen-
arbeit in landeriibergreifenden Gremien; fachliche Verfahrens-
verantwortung fir das Amtliche Festpunktinformationssystem
(AFIS); Qualitatsmanagement fiir die Kalibrierung und Zertifi-
zierung von Vermessungsinstrumenten und GNSS-Ausriistun-
gen.

Bewerbungsfrist:

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung
und Umwelt
Abteilung III — Biiroleitung —
Fehrbelliner Platz 1
10707 Berlin

24. Januar 2014

50 ® AB.Nr.1/08.01.2014

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Veywaltung unter

http:ifwww.bevlin.delstelleni 4707

eingesehen werden.

Dienststelle: Senatsverwaltung fir Stadtentwicklung
und Umwelt
Abteilung VII — Verkehr
Bezeichmmg: Senatsritin/Senatsrat

Besoldungsgruppe: B2

Es wird darauf hingewiesen, dass be-
absichtigt ist, derzeit geschlossene
Beamtenlaufbahnen des technischen
Dienstes im zweiten Quartal 2014 wieder
zu offnen. Sollte dies nicht eintreten,
weise ich darauf hin, dass technische
Beamtinnen und Beamte, die sich nicht
im Dienst des Landes Berlin befinden,
nur als Beschaftigte mit auBertariflichem
Sondervertrag eingestellt werden konn-
ten und sich aus dem derzeitigen Beam-
tenverhaltnis entlassen lassen miissten.

Besetzbar: 1. Januar 2014

Kennzahl: SenStadtUm Nummer 76/2013
Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet:

Referatsleitung ,,StraBenverkehrs- und StraBenrecht, Oberste
StraBenverkehrsbehorde, Oberste BuBgeldbehorde, Bundes-
fernstraBengesetz, Planfeststellung StraBe, Fahrerlaubnis-,
Fahrlehrererlaubnisrecht,

StraBenverkehrs-Zulassungsordnung,

Kraftfahrsachverstandigengesetz, Schienenverkehrsrecht, Tech-
nische Bahnaufsicht, Planfeststellung Schiene®.

Die Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung und Umwelt befin-
det sich zur Zeit in einem umfangreichen Organisationsprozess.
Dies hat auch Auswirkungen auf die kiinftige Struktur der Ab-
teilung VII. Fiir einen voriibergehenden Zeitraum erstreckt sich
die Zustandigkeit der Referatsleitung noch wie bisher auf fol-
gende fachlichen Schwerpunkte:

SStraBenverkehrs- und StraBenrecht, BundesfernstraBenrecht,
Oberste BuBgeldbehorde, Oberste StraBenbaubehorde, Giiter-
kraftverkehrsgesetz, Gefahrgut, Schifffahrt und Hafen, Ver-
kehrstechnologieforschung .

Bewerbungsfrist: 24. Jamuar 2014

Bewerbungsanschrift: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung
und Umwelt
-VIIPO 12 -
Am Kollnischen Park 3
10179 Berlin

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:ifwww.bevlin.delstelleni4703

eingesehen werden.



Dienststelle: Justizvollzugsanstalt Heidering

Die Justizvollzugsanstalt Heidering ist
eine Berliner Anstalt des geschlossenen
Mannervollzuges fiir bis zu 648 Gefan-
gene mit einer Reststraflange von bis
zu fiinf Jahren.

Bezeichmmg: Justizvoll zugsamifrau/

Justizvollzugsamtmann
Besoldungsgruppe: A1l

Besetzbar: 1. Jamuar 2014
Kennzahl: 0672/VDL/A 11
Vollzeit/ Teilzeit: Vollzeit
Arbeitsgebiet:

Vollzugsdienstleiter/-in der Teilanstalt 3:

— Fachaufsicht iiber die in der Zentrale eingesetzten Schicht-
leiterinnen und Schichtleiter,

— Sicherstellung und Uberwachung eines reibungslosen Dienst-
ablaufs in der Teilanstalt,

— Kontrolle des allgemeinen Vollzugsdienstes der Teilanstalt
im Hinblick auf Sicherheit, Ordnung und Sauberkeit der
Teilanstalt,

— Steuerung der Belegung in Abstimmung mit der Schicht-
leiterin oder dem Schichtleiter unter Mitwirkung der Grup-
penleiterin oder dem Gruppenleiter,

— Unterstiitzung der Teilanstaltsleiterin/des Teilanstaltsleiters,

— Zusammenarbeit — auch teilanstaltsiibergreifend — mit den
Fachdiensten,

— Mitwirkung bei der Ausgestaltung und Fortentwicklung des
Vollzugskonzeptes der Teilanstalt.

Bewerbungsfrist: 16. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Justizvollzugsanstalt Heidering
— Gesundheitsorientiertes Personal-
management —
Emst-Stargardt-Allee 1
14979 GroBbeeren

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kiann im
Inteynet und im Intranet der Bevliner Verwaltung unter

http:Atwww.berlin.delstellenid715

eingesehen werden.

Dienststelle: Justizvollzugsanstalt Vioabit

Justizverwaltunginspektorin/
Justizverwaltungsinspektor

Bezeichnungen:

Justizverwaltungoberinspektorin/
Justizverwaltungsoberinspektor

(vorbehaltlich der endgiiltigen Stellen-
bewertung)

Besoldungsgruppe: A9

A10
Besetzbar: sofort
Kemnzahl: 01308
Vollzeit/ Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet:
Sachbearbeiter/-in in der Personal- und Hauptgeschaftsstelle.

Personaleinzelangelegenheiten der Beamten und Tarifbeschaf-
tigten; Koordination von Verwaltungsablaufen; Abwesenheits-
vertretung der/des Dienststellenleiterin/-leiters.

Bewerbumgsfrist: 17. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Justizvollzugsanstalt Moabit
Alt-Moabit 12 a
10559 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Bevliner Verwaltung unter

http:Hiwww.bevlin.del stellenid721

eingesehen werden.

Landgericht Berlin — Leistungs- und Verantwortungszentrum
Moabit —

Bezeichmmg: Justizamtfrau/ Justizamtmann

Besoldungsgruppe: A 11

Besetzbar: sofort, nach MaBgabe der haushalts-
rechtlichen Beschrankungen

Kemnzahl: 43/13

Arbeitsgebiet:

Vertretung der Gruppenleitung des Leistungs- und Verantwor-
tungszentrums Moabit, Dienst- und Personalangelegenheiten
der Beamtinnen/Beamten des allgemeinen Justizdienstes und
der Tarifbeschaftigten (nach Buchstaben), Dienst- und Perso-
nalangelegenheiten sowie Erstbeurteilung der Beamtinnen/
Beamten des Justizwachtmeisterdienstes und der entsprechen-
den Tarifbeschaftigten, Mitwitkung bei Dienstaufsichtsbe-
schwerden und Disziplinarverfahren im nichtrichterlichen Be-
reich, IT-Angelegenheiten, soweit nicht die Zustandigkeit der
Serviceeinheit IT vorliegt.

Formale Voraussetzungen:

Befahigung fiir den Laufbahnzweig der Rechtspfleger/-innen
(Laufbahngruppe 2) § 2 RpfiG und Erfiillung der laufbahn-
rechtlichen und sonstigen Voraussetzungen (bis zum Ablauf der
Bewerbungsfrist).

Fachliche Kompetenzen:

Unabdingbar sind griindliche und umfangreiche Kenntnisse der
fir die Tatigkeit einschlagigen Vorschriften, insbesondere des
Beamten- und Tarifrechts, der einschlagigen Bearbeitungsstan-
dards, Verwaltungsvorschriften und Dienstanweisungen.

Erforderlich sind Berufserfahrung im Laufbahnzweig der
Rechtspfleger/-innen und Verwaltungserfahrung (vorzugsweise
auch in einem strafrechtlich gepragten Arbeitsgebiet), Kennt-
nisse der wesentlichen Elemente der Verwaltungsreform und der
Informationstechniken.

Personliche, methodische wd soziale Kompetenzen:

Unabdingbar sind Entscheidungsfahigkeit und Verantwor-
tungsbereitschaft, ausgepragt gutes kundenorientiertes Verhal-
ten.

Erwartet werden hohe Belastbarkeit und eine hohe Stresstole-
ranz, personliche Flexibilitat, Lermbereitschaft/-fahigkeit, be-
sonders ausgepragte Prioritatensetzung, Integrations- und
Kommunikationsfahigkeit sowie die Fahigkeit zur Leitung und
Motivierung der Mitarbeiter/-innen, Kooperationsbereitschaft
und ein konstruktiver und sachlicher Umgang mit Kritik und
Konflikten.
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Nahere Einzelheiten konnen dem Anforderungsprofil entnom-
men werden, das bei dem Prasidenten des Landgerichts, Litten-
strale 12-17, 10179 Berlin angefordert werden kann.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt beriicksichtigt.

Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund, die
die Voraussetzungen erfiillen, ist erwiinscht.

Es handelt sich um die Ausschreibung eines besetzten Arbeits-
gebietes. Die gegenwartige Vakanzvertreterin wird sich bewer-
ben.

Bewerbungen werden — bei externen Bewerberinnen/Bewerbern
nebst Lebenslauf, Schilderung des dienstlichen Werdegangs —
sowie bei allen Bewerberinnen/Bewerbern unter Vorlage einer
dienstlichen Beurteilung (nicht alter als ein Jahr) und mit der
Zustimmung zur Einsicht in die Personalakten innerhalb von
drei Wochen nach Veréffentlichung auf dem Dienstweg an den
Priisidenten des Landgerichts, Littenstralle 12-17, 10179 Berlin
erbeten.

Der Polizeipriisident in Berlin, Landeskriminalamt — Kompetenz-
zentrum Krimimaltechnik —

Bezeichmmg: Tarifbeschiiftigte/Tarifbeschiftigter
(zwei Stellen)
Entgeltgruppe: 13 TV-L
(Arbeitszeitanteil: 100 %)
Besetzbar: ab 1. Februar 2014, befristet fiir zwei Jahre
Kennzahl: 2-045-13
Arbeitsgebiet:

Wissenschaftliche/-r Mitarbeiter/-in (als Bioinformatiker/-in,
Informatiker/-in, Software-Ingenieur/-in oder Molekularbiolo-
gin/-biologe/Genetiker/-in)

Die Aufgabenbeschreibung sowie die weiteven Anforderungen und
sonstigen Hinweise kénnen im Internet unter

http:dtwww.berlin.delpolizeil berufl
stellenausschreibungverwaltung htmi

eingesehen oder beim Polizeiprisidentenin Bevliin — ZSE I C 136 —
Keibelstrafie 36, 10178 Berlin angefordevt werden.

Thre Bewerbung senden Sie innerhalb von vier Wochen nach
Veroffentlichung unter Angabe der Kennzahl an die vorstehend
genannte Adresse.

Technische Universitiit Berlin
Bei der Technischen Universitat Berlin, Zentrale Universitats-
verwaltung, Abteilung ITI, Finanzen — Universitatskasse (UK) —
ist folgende Stelle zu besetzen:
Beschiiftigte/Beschiftigter in der Verwaltung
(Mitarbeiter/-in im Zahlungsverkehr)
— Entgeltgruppe 5 TV-L Berliner Hochschulen —
(unter Vorbehalt der Mittelbewilligung)
Teilzeitbeschaftigung ist gegebenenfalls moglich.

Besetzbar: ab 1. Februar 2014, unbefristet
Kennzahl: ZUV-492/13
Bewerbungsfristende: 24. Januar 2014
Aufgabengebiet:

Annahme von unbaren Einzahlungen iiber die Bankkonten der
Technischen Universitat Berlin; Vorbereitung der Gutschrift-
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belege; Hilfe bei der Fertigung des Tagesabschlusses; Publi-
kumsverkehr der Barkasse; Schreiben von Uberweisungen fiir
Zahlungen im AuBenwirtschaftsverkehr; Vorprifung der Aus-
landszahlungen auf Umsatzsteuerpflicht; Fertigung von Um-
buchungsanordnungen; Meldung nach der Intrahandelsstatis-
tik.

Anforderungen:

Griindliche Fachkenntnisse und Erfahrungen im Haushalts-,
Rechnungs- und Kassenwesen des offentlichen Dienstes; griind-
liche Kenntnisse der AuBenwirtschaftsverordmung und des
UStG; selbstandiges Arbeiten, Team- und Kommunikations-
fahigkeit werden als selbstverstandlich angesehen; Belastbarkeit
und Konfliktfahigkeit wird vorausgesetzt; gesundheitliche Eig-
nung fir einen Bildschirmarbeitsplatz ist unabdingbar.

Thre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der
Kennzahl mit den iiblichen Unterlagen an die Technische
Universitiit Berlin, Der Prasident, Abteilung III, Finanzen, UK,
Herr Wollner — Sekr. UK —, StraBe des 17. Juni 135, 10623 Ber-
lin.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Méannern und
Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen Quali-
fikation ausdriicklich erwiinscht.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt be-
riicksichtigt.

Aus Kostengriinden werden die Bewerbungsunterlagen nicht
zuriickgesandt. Bitte reichen Sie nur Kopien ein.

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet unter
http://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
abrufbar.

Dienststelle: Zentral- nd Landesbibliothek Berlin
(ZLB)
Abteilung Verwaltung — Referat
Personalmanagement —
Bezeichmmg: Leiterin/Leiter Personalmanagement

als Tarifbeschiiftigte/ Tarifbeschiiftigter
oder als Oberamtsritin/ Oberamtsrat

Besoldungsgruppe: A 138

Entgeltgruppe: 12 TV-L

Besetzbar: zum nachstmoglichen Zeitpunkt
Befristung: unbefristet

Kennzahl: 20/13

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet:

— fachliche und organisatorische Leitung des Referats Perso-
nalmanagement,

— Fihrung und (Weiter-)Entwicklung eines qualifizierten
Teams,

— Optimierung der Arbeitsprozesse im Referat im Sinne einer
modemen Verwaltung inklusive der damit verbundenen
fachlichen Konzeption und Einfithrung eines Personal-
informationssystems,

— Entwicklung eines ganzheitlichen Personalmanagements
und einer zeitgemaBen Personalentwicklung fiir die ZLB,

— Beratung des Vorstandes und der Fiihrungskrafte zu allen
personal- und personalvertretungsrechtlichen Themen,

— Klarung grundsatzlicher tarif-, arbeits-, dienst- und sozial-
versicherungsrechtlicher Fragestellungen.



Bewerbungsfrist: 26. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Zentral- und Landesbibliothek Berlin
—Referat 5 C -
Postfach 610179
10922 Berlin

oder per E-Mail an
stellenausschreibung[at]zlb.de

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung
mit Angabe der Anforderungen und
sonstigen Hinweisen kann im Internet
unter

http://www.zlb.de/ueber-uns/
ausbildung-jobs/jobs.html

eingesehen werden.

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe dey Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Bevliner Verwaltung unter

http:iiwww.berlin.delstelleni4699

eingesehen wevden.

Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin

Das Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin, Ab-
teilung Jugend, Familie, Schule, Sport und Umwelt — Jugend-
amt — sucht ab sofort, befristet bis Lingstens zum 23. Juli 2014
(mit der Option der Verlingerung) eine/-n qualifizierte/-n und
engagierte/-n

Tarifbeschiiftigte/Tarifbeschiftigten
(Sozialarbeiter/-in oder Sozialpadagoge/-padagogin)

fiir die selbststandige
und eigenverantwortliche Betreuung
eines RSD-Bezirks in sozialpadagogischer Hinsicht
im Innen- und AuBendienst
und Mitarbeit im Kinderschutz

— Entgeltgruppe 9 TV-L —
mit 100 % der regelmaBigen wochentlichen Arbeitszeit

Die ausfiihvliche Stellenansschreibung mit Angabe des Arbeits-
gebietes, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen hann
im Internet und im Intranet dev Bevliner Verwaltung unter

http:Atwww.berlin.del ba-chariottenbuvg-wilmersdor flakc tue llest
stellen.fitml

eingesehen begichungsweise telefonisch unter dev Nummer 9029-

12296 angefordert werden.

Bewerbungen sind unter Angabe der Kennzahl 78/13 mit tabel-
larischem Lebenslaufund Tatigkeitsiibersicht innerhalb von vier
Wochen nach Verdffentlichung im Amtsblatt fir Berlin an das
Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin, Abteilung
Personal und Finanzen — Haush 32 —, 10617 Berlin zu richten.

Dienststelle: Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg
von Berlin
— Biiro der Bezirksbiirgermeisterin —
Bezeichnungen: Amtsritinf Amtsrat

Tarifbeschiiftigte/ Tarifbeschiftigter
Besoldungsgruppe: A 12

Entgeltgruppe: 11
Besetzbar: sofort
Kemnnzahl: 3300-009

Vollzeit/ Teilzeit: beides
Das Bezirksamt Friedrichshain-
Kreuzberg von Berlin fordert die

Beschaftigung von Teilzeitkraften.
Deshalb ist die Stelle auch teilbar.

Arbeitsgebiet:

Beauftragte/Beauftragter fiir Integration und Migration.

Bewerbumgsfrist: 24. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg
von Berlin
— Biiro der Bezirksbiirgermeisterin —
10216 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:Aiwww.berlin. delstellenid 711

eingesehen werden.

Dienststelle: Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg
von Berlin
— Gesundheitsamt —

Bezeichmmg: Sozialarbeiterin/Sozialarbeiter

Entgeltgruppe: 9

Besetzbar: sofort

Kemnzahl: 4100-017

Vollzeit/ Teilzeit: Teilzeit
75 % der regelmaBigen Wochenarbeits-
zeit — Das Bezirksamt Friedrichshain-
Kreuzberg von Berlin fordert die
Beschaftigung von Teilzeitkraften.
Deshalb ist die Stelle auch teilbar.

Arbeitsgebiet:

Sozialarbeiterin/Sozialarbeiter im Kinder- und Jugendpsychia-
trischen Dienst.

Bewerbungsfrist: 24. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg
von Berlin
Gesundheitsamt — Ges SL —
10216 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet der Bevliner Verwaltung untey

http:Hiwww.berlin.delstellenld709

eingesehen wevden.

Dienststelle: Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf
von Berlin
Abteilung Biirgerdienste und Facility
Management — Serviceeinheit Facility
Management —

Bezeichmmg: Sachgebietsleiterin/Sachgebietsleiter
Bewirtschaftung und Verwaloung
Finanzvermégen

Entgeltgruppe: 11

Besetzbar: 1. April 2014

Kemnzahl: 5909/4

Vollzeit/ Teilzeit: Vollzeit
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Arbeitsgebiet:

Verantwortlich fiir die Bewirtschaftung und Verwaltung des ge-
samten Finanzvermogens; Bestellung, Aufsicht, Kontrolle und
Abberufung des gesetzlichen Vertreters gemal § 11b VermG
und Artikel 233 § 2 Absatz 3 EGBGB; Planung, Koordinierung,
Anleitung und Kontrolle zur Verwaltung und Bewirtschaftung
von Finanzvermogen; Entscheidungsfindung in fachlichen,
organisatorischen und finanziellen Angelegenheiten, Bearbei-
tung schwieriger Vorgange bis zur Entscheidungsfindung; Ver-
waltung von Anteilseigentum; Abschluss von Miet-, Pacht- und
Nutzungsvertragen; Entscheidungsfindung zur Abgabe an
Fachvermogen beziehungsweise LFB; Vorbereitung/Erarbei-
tung von Bezirksamts- und Bezirksverordnetenversammlungs-
Vorlagen und Anfragen/Stellungnahmen; Zusammenarbeit mit
Behorden, LAROV, BADYV, TLG, Investorinnen/Investoren
und weitere Dritte; Koordinierung der Zusammenarbeit des
Bezirkes mit dem LFB; Mitarbeit in der Arbeitsgruppe Infra-
struktur; Mitwirkung bei B-Planverfahren; Administrator/-in
conject FM; Tatigung von Rechtsgeschaften bis 750 000 Euro.

Bewerbumgsfrist: 31. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf
von Berlin
Abteilung Schule, Sport, Finanzen
und Personal
Steuerungsdienst mit Personal- und
Finanzservice — Pers 21 —
Alice-Salomon-Platz 3
12627 Berlin

Die ausfiihvliche Stellenausschreibung mit Angabe dev Anforde-
rungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen lann im
Inteynet und im Intranet dev Bevliner Verwaltung unter

http:Atwww.berlin.delstelleni 4577

eingesehen werden.

Dienststelle: Bezirksamt Mitte von Berlin
— Abteilung Gesundheit, Personal und
Finanzen —

Bezeichmmgen: Magistratsdirektorin/Magistratsdirektor
beziehungsweise

Tarifbeschiiftigte/Tarifbeschiftigter
Besoldungsgruppe: A 15

Entgeltgruppe: 15 {(Bewertungsvermutung)

Besetzbar: sofort

Kemnzahl: 67/2013

Vollzeit/ Teilzeit: beides
Die Ubertragung der Funktion erfolgt
gemal § 5 Absatz 3 des Verwaltungs-
reform-Grundsatze-Gesetzes (VGG)
zunachst befristet. Die Probezeit betragt
zweil Jahre.

Arbeitsgebiet:

Leitung der Serviceeinheit Personal und Finanzen mit Ergeb-
nisverantwortung gemiB § 5 VGG.

Dienst- und Fachaufsicht iiber die Serviceeinheit Personal und
Finanzen, Vertretung der Serviceeinheit gegeniiber dem zustan-
digen Mitglied des Bezirksamtes, anderen Fachgremien sowie
der Offentlichkeit, Wahmehmung der Aufgaben nach der LHO,
Kostenstellenverantwortung, Abschluss von Ziel- und Service-
vereinbarungen, Vertretung der Dienststellenleitung nach § 9
Absatz 1 PersVG, Beauftragte/-r des Arbeitgebers in Angele-
genheiten schwerbehinderter Menschen.
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Bewerbungsfrist: 31. Jamuar 2014
Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Mitte von Berlin
—PersFin 2 204 —
13341 Berlin

Die ausfiivliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:tiwww.bevlin.delstelleni 4695

eingesehen werden.

Dienststelle: Bezirksamt Neukélln von Berlin
Abteilung Wirtschaft und Finanzen,
Serviceeinheit Facility-Management,
Fachbereich Hochbau — FG Bauausfiih-
rung —

Bezeichmmg: Technische Tarifbeschiiftigte/
Technischer Tarifbeschiiftigter

Entgeltgruppe: 11

Besetzbar: sofort

Kemnzahl: SE FM-50059275

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

Arbeitsgebiet:

Projektsteuerung/Projektleitung und Bauleitung fiir Hochbau-
projekte des Bezirksamtes:

— Projektsteuerung (delegierbare Bauherrenleistung),
— Projektleitung (nicht delegierbare Bauherrenleistung),

— Mitwirkung an der Erstellung der Bauplanungsunterlagen
(BPU), Leistungsphasen 1 bis S HOAI,

— Bauleitung fiir schwierige Neu-, Erweiterungs- und Umbau-
ten gemal § 53 BauO Bln (Leistungsphasen 6 bis 9 HOAI)
und laufende UnterhaltungsmaBnahmen,

— Erstellung von Leistungsverzeichnissen und Kostenschat-
zungen.

Bewerbungsfrist: 31. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Neukodlln von Berlin
Abteilung Finanzen und Wirtschaft
Steuerungsdienst — FB Personal/PE —
Karl-Marx-StraBe 83
12040 Berlin

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet der Bevliner Verwaltung unter

http:ifwww.bervlin.delstelleni 4683

eingesehen werden.

Dienststelle: Bezirksamt Neukélln von Berlin
Abteilung Wirtschaft und Finanzen,
Serviceeinheit Facility Management
— Fachbereich Hochbau—

Bezeichmmg: Technische Tarifbeschiftigte/
Technischer Tarifbeschiiftigter

Entgeltgruppe: 11

Besetzbar: sofort

Kennzahl: SE FM-50059502

Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit



Arbeitsgebiet:

Architekt/-in in der Projektsteuerung, Projektleitung und Pla-
nung von Hochbauprojekten:

— Projektleitung (nicht delegierbare Bauherrenleistung) und
im Einzelfall Bauleitung fiir schwierige Neu-, Erweiterungs-
und Umbauten gemal § 53 BauO Bln,

— Projektsteverung (delegierbare Bauherrenleistung),
— Entwurfsverfasser/-in gemal § 55 BauO Bln.
Bewerbungsfrist: 31. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Neukolln von Berlin
Abteilung Finanzen und Wirtschaft
Steuerungsdienst — FB Personal/PE —
Karl-Marx-StraBe 83
12040 Berlin

Die ausfiibvliche Stellenausschreibung mit Angabe dey Anforde-
rungen, des Anforderungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet dev Berliner Verwaltung unter

http:ihwww.berlin.delstellenid67 1

eingesehen wevden.

Bezirksamt Pankow von Berlin, Jugend und Facility-Manage-
ment, Serviceeinheit Facility-Management — Fachbereich Hoch-
bau —

Laufbahn:
Bezeichnumg:

Bautechnischer Verwaltungsdienst

Fachbauleiterin/Fachbauleiter
in der Gruppe Fachtechnik im Sachgebiet
Heizung, Liiftung, Sanitiir

Besoldungsgruppe: A 10
Entgeltgruppe: 10

Besetzbar: 15. Dezember 2013
Kemnzahl: 066-4211-2013
Vollzeit! Teilzeit: nur Vollzeit
Wochenstunden: 39/40
Arbeitsgebiet:

Unter anderem:

— Projektsteverung fiir iibertragene Aufgaben, Bauherren-
leistung,

— baufachliche und wirtschaftliche Aufsicht,
— Auftragserteilung unter Beachtung der Vergaberichtlinien.

Anforderungen:
Formale Anforderungen:

Erfiillung der laufbahnrechtlichen Voraussetzungen fur den ge-
hobenen technischen Dienst oder abgeschlossenes Fachhoch-
schulstudium der Fachrichtung Versorgungstechnik — Diplom-
Ingenieur/-in (FH) - Versorgungstechnik oder Studium Techni-
sche Betriebswirtschaft (BA) — Vertiefungsrichtung Ver- und
Entsorgungstechnik oder Lehramtsdiplom Fachrichtung Ver-
sorgungstechnik in Kombination mit Maschinentechnik.

Anforderungsprofil:

Das Anforderungsprofil kann unter der Bewerbungsanschrift
angefordert werden.

Bewerbungsfrist: 31. Januar 2013

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Pankow von Berlin
Breite StraBe 24 a-26
13187 Berlin

Bewerbungsunterlagen:

Im Rahmen des Auswahlverfahrens ist auch eine aktuelle
dienstliche Beurteilung (nicht alter als ein Jahr) zu beriicksichti-
gen. Die Bewerber sind gehalten, dafiir Sorge zu tragen, dass in
der Personalakte eine entsprechende dienstliche Beurteilung
vorliegt. Soweit keine aktuelle dienstliche Beurteilung vorliegt,
ist die Erstellung einzuleiten.

Fiir Bewerber/-innen, die bereits im offentlichen Dienst des
Landes Berlin beschaftigt sind, bitte ich um die Einverstandnis-
erklarung fiir die Einsichtnahme in die Personalakte.

Bewerbungen sind innerhalb von vier Wochen nach Veroffent-
lichung mit Angabe der Kennzahl der Ausschreibung an das
Bezitksamt Pankow von Berlin, Serviceeinheit Personal — Pers
L 1 — Postfach 73 01 13, 13062 Berlin zu richten.

Aufgrund der hohen Portokosten werden die Bewerbungsunter-
lagen nur zuriickgeschickt, wenn ein ausreichend frankierter
Riickumschlag beigefiigt ist. Es wird daher empfohlen, keine
Originalunterlagen und Klarsichthiillen der Bewerbung beizu-
figen.

Nach Ablauf von vier Wochen gehen wir davon aus, dass Sie am
Riickerhalt der Unterlagen kein Interesse haben und sehen von
einer weiteren Aufbewahrung ab, sofern uns keine gegenteilige
Nachricht vorliegt.

Hinweise:
Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund, die

die Voraussetzungen der Stellenausschreibung erfiillen, ist aus-
driicklich erwiinscht.

Anerkannte Schwerbehinderte oder diesen gleichgestellte be-
hinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt be-
riicksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist der Bewerbung
beizufiigen.

Die Bewerbung von Frauen ist ausdriicklich erwiinscht.

Ansprechpartmer/-in: Fiir fachliche Fragen: Herr Bornschelm
—FM Hoch 3310 —, Telefon: 90295-4190.

Fiir organisatorische Fragen: Frau
Wichert — Jug IS 12 —, Telefon: 90295-
7564 .

Telefon: 030 90295-2433

E-Mail: sabrina.roehl@ ba-pankow. berlin.de

Dienststelle: Bezirksamt Spandau von Berlin
Abteilung Soziales und Gesundheit
— Sozialamt —

Bezeichmmg: Stadtamtfraun/Stad tamimann

Besoldungsgruppe: A1l

Besetzbar: demnichst

Kemnzahl: 49/2013

Vollzeit/ Teilzeit: Teilzeit

Arbeitsgebiet:

Laufende Priffung der sachgemaBen Bearbeitung nach der
Ordnung zur Regelung der Revision des Aufgabenbereiches
Soziales;

Uberpriifung von Einzelvorsingen der Sozialleistungsstellen
und der allgemeinen Verwaltung hinsichtlich sachgemaBer Erle-
digung im Rahmen geltender Rechtsnormen, Verwaltungs- und
Ausfiithrungsvorschriften sowie verbindlicher Arbeitsanweisun-
gen,

Mitwirkung bei Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen und Ange-
legenheiten der Arbeitsorganisation;
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Priifung von Zuwendungen;

Durchfithrung von PraventivmaBnahmen zur Verhinderung
von vorsatzlichen finanziellen UnregelmaBigkeiten und Beste-
chungsversuchen.

Bewerbungsfrist: 16. Januar 2014

Bewerbungsanschrift: Bezirksamt Spandau von Berlin
Personalmanagement —PS 11—
Carl-Schurz-StraBe 26
13578 Berlin

Die ausfiibivliche Stellenausschreibung mit Angabe der Anforde-
vungen, des Anfordevungsprofils und sonstigen Hinweisen kann im
Inteynet und im Intranet der Bevliner Verwaltung unter

http:ihwww.berlin. delstellenid6 91

eingesehen werden.
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Vergabeplattform des Landes Berlin:
www.berlin.de/vergabeservice

Jugend-, Freizeit- und Ausbildungszentrum
Schwanenwerder Umbau/Sanierung
eines Jugendfreizeithauses

1. Vergabestelle: Gemeinmiitzige Gesellschaft fir berufsbil-
dende MaRnahmen mbH.

Technischer Ansprechpartner: Frau Mohr, Lasker Stra-
Be 6-8, 10245 Berlin, Telefon: 0170 4537841.

Vergabeverfahren: Offentliche Ausschreibung — VOB/A —.
Art des Auftrages: Ausfithrung von Bauleistungen.

Ort der Ausfithrung: InselstraBe 20/22, 14129 Berlin.

Art und Umfang der Leistungen:

Los 1 Trockenbaw/Warmedammar beiten

Los 2 Heizungs-, Sanitarinstallationsarbeiten

Los 3 Elektroinstallationsarbeiten

R W

Los 4 Fenstermontage, FuBbodenverlegearbeiten Parkett
Erbringung von Planungsleistungen: nein.

Aufteilung in Lose: ja.

@ =

Anforderung Vergabeunterlagen: siche Nummer 1.
Entgelt fiir Vergabeunterlagen: entfallt.

10. Angebotseroffnung: 28. Januar 2014.

11. Ausfithrungsfristen: bis September 2014.

12. Anschrift, an die die Angebote zuzuschicken sind: siehe
Nummer 1.

13. Geforderte Nachweise: Nachweise der Fachkunde, Leis-
tungsfahigkeit und Zuverlassigkeit, Nachweise der beson-
deren Fachlichkeit zur Arbeit an bauhistorisch wertvoll
eingestuften Gebauden.

14. Kosten fiir die Angebotsangaben werden nicht erstattet.

A

Beschaffung eines digitalen
Produktionsdrucksystems

Vergabestelle: ServiceCenter Haushalt der drei kiinstlerischen
Hochschulen mit Sitz in der Hochschule fiir Musik, Charlotten-
straBe 55, 10117 Berlin.

Ansprechpartnerin: Frau Kohler, Telefon: 030 688305824, Tele-
fax: 030 688305720.

Vergabeverfahren: Offentliche Ausschreibung — VOL/A —.
Vergabenummer: 01-2014.

Form, in der das Angebot einzureichen ist: Ein deutschsprachi-
ges, unterschriebenes Angebot ist in Papierform an die oben ge-
nannte Vergabestelle einzureichen. Die Preise sind in Euro ohne
Umsatzsteuer anzugeben. Skonti und Rabatte sind separat an-
zugeben. Das Angebot ist im verschlossenen Umschlag mit fol-
genden Angaben zu versehen: Vergabenummer, Ablauf der An-
gebotsfrist, ,,bitte nicht 6ffnen vor Ablauf der Frist®.

Art und Umfang der Leistung: Beschaffung eines digitalen Pro-
duktionsdrucksystems

— Druckauflésung 1 200 x 1 200 dpi bei 8 Bit,
— Druckgeschwindigkeit A4 60 Seiten/Minute Farbe und s/w,

— Seitenbeschreibungssprache Adobe PostScript Level 3,
Adobe PDF Print Engine (APPE),

— Schén- und Widerdruck 64 bis 300 g/m?,

— Grammaturen 64 bis 300 g/m?,

— 7500 Bogen Papiereingabekapazitat,

— SRAS3 aus allen Papiereingaben moglich,

— zwel Papiereingaben mit Luftunterstiitzung,

— minimales Papierformat 100 x 148 mm, maximales Papier-
format 330 x 487 mm,

— Druckbereich maximal 321 x 480 mm,
— Doppelbogensensor,
— Kiihl- und Glattungseinheit mit Papierriickbefeuchtung,

— Inline-Farbdichtemessung auf dem Medium (densitometrisch)
vor und wahrend der Druckproduktion,

— Tonersystem Polymerisationstoner mit Zertifikat fiur Lebens-
mittelechtheit,

— Controller mit AusschieBsoftware,

— Papiereinstellungen abrufbar/speicherbar iiber Papierkata-
log des Drucksystems,

— Ablagekapazitat bis zu 3 000 Bogen,

— Mittelfalz, Sattelheftung, einfiigen vorgedruckter Deckblat-
ter;

inklusive Leistungen zur Inbetriebnahme:

— ein Tag Vor-Ort-Schulung,

— zwei Tage Software-/Netzwerk-Installation,

— dreimal An- und Abreise,

— Kalibrierung des Drucksystems,

— dreimal Einrichtung/Profilierung Papierkatalog,

— Konfiguration Controller/AusschieB- und Profilierungssoft-
ware,

— Definition einer Schmuckfarbe,

— je eine Client-Treiberinstallation Mac/Windows.

Das Gerit soll nach dem Kauf mit einem Wartungsvertrag be-
trieben werden:

— Laufzeit 60 Monate,

— monatliches Druckvolumen 4 000 Seiten s/w, 5 000 Seiten
Farbe A3,

— jahrliche Abrechnung der Folgeseiten nach Modus A3=A4.

Ort der Leistung: Kunsthochschule Berlin-WeiBensee — Offset-
druckerei —, Erdgeschoss, Haus F, BiihringstraBe 20, 13086 Ber-
lin.

Rickfragen: technische Riickfragen bitte an Hermn Kriseleit
unter der Telefonmummer 030 47705352 oder per E-Mail:
kriseleit@kh-berlin.de

Termin der Realisierung: Kalenderwoche 12-2014.

Ablauf der Angebotsfrist: 13. Januar 2014.

Zuschlags- und Bindefrist: 20. Januar 2014.

Nachweise, Eigenerklarungen konnen in der oben genannten
Vergabestelle abgefordert werden. Diese sind zwingend erfor-
derlich mit der Abgabe eines Angebotes.

Bestimmungen: Das wirtschaftlichste Angebot wird beriick-
sichtigt. Mit der Abgabe eines Angebotes unterliegt der Bewer-
ber den Bestimmungen uber nicht beriicksichtigte Angebote
§27 VOL/A.
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Aufgebot

Rudi Gromadecki, MendelstraBe 7, 13187 Berlin, Prozessbevoll-
miéchtigter: Rechtsanwalt Helmuth Pfeiffer, WilhelmstraBe 163,
13595 Berlin, hat das Aufgebot zur AusschlieBung des Hypo-
thekenbriefs fiir die im Grundbuch von Pankow, Blatt 25817 N
in Abteilung IIT unter laufender Nummer 1 fiir die Pensions-
kasse der Chemischen Industrie Deutschlands in Berlin, einge-
tragenen Hypothek iiber 45 000 GM/RM beantragt. Der Inha-
ber des Hypothekenbriefs wird aufgefordert, spatestens bis zum
9. April 2014 seine Rechte schriftlich oder zu Protokoll der
Geschaftsstelle beim Amtsgericht Pankow/WeiBensee, Park-
strale 71, 13086 Berlin (WeiBensee) anzumelden und die Ur-
kunde vorzulegen, da sie sonst fiir kraftlos erklart werden kann
(§ 169 FamFG). — Aktenzeichen 70 II 12/12.

Amtsgericht Pankow/Weillensee

AusschlieBungsbeschluss

In der Aufgebotssache des Antragstellers Boris Budniok,
Misdroyer Strale 55, 14199 Berlin, vertreten durch Rechts-
anwialte Dr. Werner H. Giese, Andreas Mostertz, Bernhard
Gobel, Busseallee 1, 14163 Berlin, hat das Amtsgericht Schone-
berg am 10. Dezember 2013 beschlossen:

1. Der Grundschuldbrief iiber die im Grundbuch von Zehlen-
dorf, Blatt 6917 in Abteilung III Nummer 7 in Hohe von
25 000 DM zugunsten der Berliner Volksbank (West) ein-
getragenen Genossenschaft mit beschrankter Haftpflicht
eingetragene Grundschuld wird fiir kraftlos erklart.

2. Die Kosten des Verfahrens tragt der Antragsteller.

3. Der AusschlieBungsbeschluss wird gemal §439 Absatz 2
FamFG erst mit seiner Rechtskraft wirksam.

— Aktenzeichen 76 II 8/13.
Amtsgericht Schéneberg
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